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1. Premessa 

Il presente Disciplinare, parte integrante del sopra citato Bando di gara, delinea le modalità di partecipazione 

alla procedura di gara indetta dal Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare (di seguito per 

brevità denominato: Ministero o Amministrazione), illustra le modalità di redazione e presentazione 

dell'Offerta, individua i documenti da presentare a corredo della stessa e descrive la procedura di 

aggiudicazione dell'appalto avente ad oggetto la fornitura di un servizio di consulenza che fornisca adeguata e 

costante assistenza di natura legale e tributaria nella gestione di un numero di esperti non superiore a 180 

(centottanta) impegnati nell’assistenza tecnica prevista dal PON Governance e Assistenza Tecnica 2007-2013. 

2. Oggetto dell’appalto e Procedura di aggiudicazione adottata 

Trattasi di procedura di gara “aperta” sotto soglia comunitaria, da espletarsi ai sensi dell’articolo 124 del 

Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i. recante: “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e 

forniture”  (di seguito anche “Codice dei contratti”) e finalizzata alla selezione di un operatore economico al 

quale affidare, ai sensi degli articoli 54 e 55 del Codice dei contratti, il servizio di consulenza legale e tributaria  

per la gestione di un numero di esperti non superiore a 180 (centottanta) impegnati nell’assistenza tecnica 

prevista dal PON Governance e Assistenza Tecnica 2007-2013. 

I servizi di consulenza di cui sopra sono meglio descritti nel Capitolato d’oneri. 

Tutti i prodotti/servizi offerti devono rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato d’oneri, pena 

l’esclusione dalla procedura di gara. 

Le attività oggetto di gara si svolgeranno, in via ordinaria, a Roma presso la sede del Ministero dell’ambiente e 

della tutela del territorio e del mare. 

Il contratto che verrà stipulato, così come previsto nel Capitolato d’oneri, avrà efficacia sino al 31 marzo 2012 e 

decorrerà dalla data di stipula dello stesso.   

L’aggiudicazione avverrà mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi degli articoli 

81 e 83 del Codice dei contratti.  

E’ designato quale Responsabile del procedimento , ai sensi e per gli effetti dell’articolo 10 del D.Lgs.163/2006, 

il Dott.Giovanni Brunelli. 

3. Ammontare dell’appalto 

L’importo a base d’asta per la prestazione del servizio oggetto della presente gara è pari ad Euro 80.000,00 

(ottantamila/00), esclusa IVA e contributi previdenziali, per tutto il periodo considerato ed è da ritenersi 

omnicomprensivo. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di avvalersi, sussistendone le condizioni ed i presupposti, della facoltà di 

cui all’articolo 57, comma 5, lettere a) e b) del D.Lgs.163/2006, nei limiti di importo ivi previsti.  

Il servizio sarà complessivamente finanziato avvalendosi delle risorse presenti nell’ambito del Programma 

Operativo Nazionale Governance e Assistenza Tecnica 2007–2013  (di cui 50% FESR, 50% Fondo di Rotazione ex 

lege 183/1987). 
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4. Pubblicazione documenti di gara 

Ai sensi dell’articolo 66 del D.Lgs.163/2006, il Bando di gara è pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della 

Repubblica Italiana. 

La documentazione ufficiale di gara comprende: 

1. Bando di gara 

2. Disciplinare di gara  

3. Capitolato d’oneri  

 

L’Amministrazione mette a disposizione sul proprio sito internet www.minambiente.it l’accesso libero, diretto 

e completo a tutti i documenti di gara a partire dal giorno successivo alla pubblicazione del bando sulla 

Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana.  

Pertanto, ai sensi dell’articolo 71, comma 1, del D.Lgs.163/2006 non saranno prese in considerazione richieste 

di invio dei documenti. 

 

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti al seguente indirizzo e.mail: brunelli.giovanni@minambiente.it 

fino al settimo giorno antecedente il termine indicato nel bando per la presentazione delle offerte.  

I chiarimenti forniti saranno pubblicati sul sito internet www.minambiente.it  

5. Soggetti ammessi alla gara 

Sono legittimati a partecipare alla presente procedura gli operatori economici di cui all’articolo 34, comma 1,  

del Codice dei contratti, anche con sede in altri Stati membri dell’Unione Europea, che appartengono alla 

categoria 11 (Servizi di consulenza gestionale e affini) come da Allegato II A del D.Lgs.163/2006, nonché i 

concorrenti con sede in altri Stati dell’Ue, in possesso dei requisiti contemplati nel presente Disciplinare. 

 

I citati soggetti possono partecipare ai sensi e con le modalità di cui agli articoli 34, 35, 36 e 37 del citato Codice 

dei contratti. 

 

E’ ammessa la partecipazione di Consorzi di impresa nel rispetto della disciplina di cui all’articolo 34, nonché 

all’articolo 35, 36 e 37 del D.Lgs.163/2006 e delle imprese stabilite in altri Paesi membri dell’Unione europea, 

nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. 

 

E’, nello specifico, fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente gara in forma individuale e, 

contemporaneamente, quale componente di un RTI o di un consorzio ordinario ovvero di partecipare in più di 

un RTI o consorzio ordinario, pena l’esclusione dalla gara sia dell’operatore singolo sia dell’RTI o Consorzio a cui 

partecipa.  

 

I consorzi stabili di cui all’articolo 36 del Codice dei contratti sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali 

consorziati concorrono; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima 

gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato. E’ vietata la partecipazione a 

più di un consorzio stabile. 
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Ai sensi di quanto previsto dall’articolo 38, comma 1, lettera m-quater) del Codice dei contratti, è fatto divieto 

di partecipare alla medesima gara, ai concorrenti che si trovino fra di loro in una situazione di controllo ex 

articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la 

relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.  

 

La Commissione procederà ad escludere i concorrenti le cui offerte, sulla base di univoci elementi, siano 

imputabili ad un unico centro decisionale. Laddove, dopo l’aggiudicazione della stessa o dopo l’affidamento del 

contratto, l’Amministrazione rilevasse la presenza di tali condizioni in capo al soggetto aggiudicatario della 

gara, si procederà all’annullamento dell’aggiudicazione. 

 

Ai sensi dell’articolo 49 del D.Lgs.163/2006 (avvalimento), il soggetto partecipante alla gara – singolo, 

consorziato o raggruppato ai sensi dell’articolo 34 del D.Lgs.163/2006 – può soddisfare la richiesta relativa al 

possesso dei requisiti economici, avvalendosi dei requisiti di altro soggetto. A tal fine ed in conformità 

all’articolo 49, comma 2 del D.Lgs.163/2006, il concorrente che intenda far ricorso all’”avvalimento” dovrà 

produrre nella Busta “1 – Documentazione amministrativa” la documentazione elencata nel predetto articolo 

49, così come meglio specificato nel presente Disciplinare. L’Amministrazione e, per essa la Commissione di 

gara, si riserva di richiedere ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata non fosse ritenuta idonea 

e/o sufficiente.  

Ai sensi dell’articolo 49, comma 8, del D.Lgs.163/2006, non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa 

impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e che partecipino alla presente gara sia l’impresa ausiliaria 

che quella che si avvale dei requisiti. 

 

La mancata osservanza delle prescrizioni riportate nei sopra richiamati articoli determina l’esclusione dalla gara 

del singolo operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti cui 

lo stesso partecipi con relativa escussione della cauzione provvisoria. 

Laddove l’Amministrazione rilevasse la presenza di tali condizioni in capo al soggetto aggiudicatario della gara, 

dopo l’aggiudicazione della stessa o dopo l’affidamento del contratto, si procederà all’annullamento 

dell’aggiudicazione. 

 

6.Requisiti per la partecipazione alla gara 

La partecipazione alla procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di esclusione, 

di requisiti minimi di partecipazione di carattere: 

a. generale,  

b. economico-finanziario,  

c. tecnico-professionale. 

 

a. Requisiti di ordine generale 

Per essere ammessi alla valutazione delle offerte tecniche ed economiche i concorrenti devono a pena di 

esclusione, attestare mediante dichiarazione sostitutiva prodotta, unitamente a copia fotostatica non 
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autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, ai sensi dell’articolo 38 del DPR 28 dicembre 2000, 

n.445, quanto segue: 

1. l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 38, comma 1, del Codice dei Contratti; 

2. l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 9, comma 2, lettera c) del D.Lgs.231/2001 e s.m.i.; 

3. l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 1bis, comma 14, della legge 18 ottobre 2001, n. 

383 come modificata dalla legge n. 266/2002; 

4. di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto del lavoro dei disabili di cui alla legge 12 marzo 

1999, n.68; 

5. di non trovarsi, rispetto ad altro partecipante alla medesima procedura, in una situazione di controllo di cui 

all’articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la 

relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale; 

6. di non partecipare alla gara in più di un RTI o consorzio ordinario o di non partecipare anche in forma 

individuale qualora partecipino alla gara in RTI o consorzio; 

7. di non partecipare alla gara, in ottemperanza a quanto disposto nell’articolo 36 comma 5 del Codice dei 

Contratti  in più di un consorzio stabile o di non partecipare alla gara anche in forma individuale qualora si 

partecipi in forma di consorzio stabile; 

8. di non partecipare alla gara, in ottemperanza a quanto disposto nell’articolo 37, comma 7, del Codice dei 

Contratti, in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di non 

partecipare alla gara anche in forma individuale qualora si partecipi alla gara medesima in forma di 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 

 

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di impresa o Consorzio: 

In caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di imprese o consorzio ordinario, i requisiti di carattere 

generale devono essere posseduti da ciascuna impresa partecipante al raggruppamento (sia costituito che 

costituendo) o, in caso di consorzio ordinario di cui all’articolo 34, comma 1, lettera e), da tutte le imprese 

consorziate che partecipano alla gara. 

 

In caso di consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettera b) e c) del Codice dei Contratti, tali requisiti devono 

essere posseduti dal consorzio stesso ed anche dalle imprese per le quali il consorzio ha dichiarato di 

concorrere, esecutrici dell’appalto.  

 

b. Requisiti economico-finanziari 

Ai sensi dell’articolo 41 del Codice dei Contratti, gli operatori economici dovranno dichiarare e dimostrare, a 

pena di esclusione, il possesso dei seguenti requisiti: 

• un fatturato globale conseguito, complessivamente, negli ultimi tre esercizi regolarmente approvati 

alla data di pubblicazione del presente Bando di gara, pari ad almeno 240.000,00 € 

(duecentoquarantamila/00 Euro); 

• un fatturato specifico relativo ai servizi similari a quelli oggetto di gara resi, nel suo complesso, negli 

ultimi tre esercizi, regolarmente approvati alla data di pubblicazione del presente Bando di gara, verso 

Soggetti pubblici e privati, pari ad almeno 120.000,00 € (centoventimila/00 Euro); 

Per gli operatori che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato globale e specifico 

devono essere rapportati all’effettivo periodo di attività (fatturato richiesto/3 per anni). 

 

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di impresa o Consorzio: 
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In caso di RTI o Consorzi ex articolo 34, comma 1, lettera e) del D.Lgs.163/2006 (costituito ovvero costituendo), 

il requisito relativo al fatturato globale ed al fatturato specifico devono essere soddisfatti dal Raggruppamento 

o dal Consorzio nel suo complesso con la precisazione che entrambi devono, rispettivamente, essere posseduti, 

per almeno il 60%, dalla mandataria del RTI o da almeno una impresa consorziata.   

In caso di Consorzio ex articolo 34, comma 1, lettere b) e c) del Codice dei Contratti, i suddetti requisiti devono 

essere posseduti dal Consorzio stesso. 

 

Applicazione articolo 48, comma 1, del Codice dei Contratti  

L’Amministrazione procederà, sensi dell’articolo 48, comma 1, del Codice dei Contratti, al sorteggio di un 

numero di concorrenti non inferiore al 10% da sottoporre al controllo sul possesso dei requisiti economico 

finanziari, richiedendo: 

• copia dei bilanci consuntivi, regolarmente approvati alla data di pubblicazione del presente Bando di 

gara,  con indicazione del punto specifico da cui sia possibile evincere la misura (importo) e la tipologia 

(causale della fatturazione) del fatturato specifico dichiarato in sede di gara;  

• per quanto concerne il fatturato specifico di cui al precedente paragrafo 6 lettera b): 

1. un prospetto riepilogativo con dettaglio dei servizi di assistenza tecnica forniti in favore di Soggetti 

pubblici e privati, (indicazione descrittiva del servizio reso, committente, corrispettivo e durata).  

2. copia dichiarata conforme all’originale ai sensi del DPR 445/2000 e s.m.i. dei contratti e delle 

relative fatture emesse. 

 

 

c. Requisiti tecnico professionali 

Ai sensi dell’articolo 42 del Codice dei Contratti, pena l’esclusione dalla gara, la capacità tecnica e professionale 

dei fornitori è dimostrata attraverso: 

• l’iscrizione nel Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. presente nella Provincia ove il concorrente ha 

sede legale con un oggetto sociale compatibile con quello del presente appalto o presso i competenti 

ordini professionali; se residenti in altri Stati della Comunità Europea, nel registro di cui all’articolo 39, 

comma 2 e 3 del D.Lgs.163/2006;  

• la presenza di contratti con la PA stipulati negli ultimi tre esercizi, regolarmente approvati alla data di 

pubblicazione del presente Bando di gara, per un valore globale pari ad almeno € 60.000,00 

(sessantamila/00 Euro) per la prestazione di un servizio similare a quello oggetto della presente 

procedura di gara realizzato.  

 

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di impresa o Consorzio: 

In caso di RTI o Consorzio ex articolo 34, comma 1, lettera e) del D.Lgs.163/2006(costituito o costituendo), i 

requisiti tecnico-professionali dovranno essere posseduti almeno dall’impresa capogruppo mandataria (o 

indicata come tale nel caso di raggruppamento non ancora costituito) oppure, in caso di consorzio,  da una 

delle imprese consorziate che partecipano alla presente procedura di gara; dal Consorzio stesso, nel caso 

Consorzio ex articolo 34, comma 1, lettere b) e c) del Codice dei contratti. 
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Attenzione: si ribadisce che il mancato possesso anche di uno dei requisiti sopra indicati comporterà 

l’automatica esclusione dalla gara del singolo operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei di 

impresa o consorzi di concorrenti a cui lo stesso partecipi. 

 

Applicazione articolo 48, comma 1, del Codice dei Contratti  

Con riferimento ai suddetti requisiti tecnico professionali, l’Amministrazione procederà al sorteggio di un 

numero di concorrenti non inferiore al 10% da sottoporre al controllo sul possesso dei requisiti ai sensi 

dell’articolo 48, comma 1, del Codice dei contratti, richiedendo:  

• certificato di iscrizione nel Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. o presso i competenti ordini 

professionali; 

• produzione di certificati rilasciati e vistati dalle Amministrazioni sullo svolgimento dei servizi similare a 

quello oggetto della presente procedura di gara realizzato. Tali certificati, pena l’inammissibilità, 

devono contenere: 

a. la descrizione del servizio reso  

b. la data di inizio e termine dell’attività ovvero la percentuale di avanzamento delle attività laddove 

siano ancora in corso  

c. il valore del contratto ed il compenso corrisposto per l’oggetto contrattuale ovvero l’attuale quota 

riconosciuta laddove trattasi di contratto ancora in corso alla data di presentazione dell’offerta 

d. l’eventuale esistente quota di servizio per cui è stato autorizzato il subappalto ed i nominativi dei 

relativi subappaltatori 

 

7.Termini di presentazione delle Offerte 

Le offerte dovranno essere contenute in un plico chiuso, controfirmato e sigillato, a pena di esclusione, con 

ceralacca recante la dicitura “Offerta per l’affidamento di un servizio di consulenza legale e tributaria 

nell’ambito del Programma Operativo Nazionale Governance e Assistenza Tecnica 2007–2013  – NON APRIRE”.  

Gli operatori economici interessati dovranno, a pena di esclusione, far pervenire le Offerte entro e non oltre le 

ore 12,00 del giorno 18 maggio al seguente indirizzo: 

 

Ministero dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare 

Direzione Generale per lo sviluppo sostenibile, il clima e l’energia  

Via Cristoforo Colombo, 44 – 00147 ROMA 

 

Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, tramite raccomandata con avviso di ricevimento o 

mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero potrà essere consegnato a mano 

da un incaricato del soggetto concorrente nelle giornate non festive, dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.00 alle 

ore 17.00. 

La spedizione delle stesse Offerte è a totale carico del partecipante e questa Amministrazione non risponde 

della mancata o tardiva ricezione del plico per disguidi postali o per qualsiasi altro motivo di diversa natura. 
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Ai fini dell’accertamento del rispetto del termine farà fede unicamente il timbro dell’Ufficio del Protocollo del 

Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare che, qualora si tratti di plichi pervenuti 

nell’ultimo giorno utile per la presentazione dell’Offerta, provvederà a riportare sul medesimo plico il giorno e 

l’ora di arrivo. 

Non saranno in alcun caso prese in considerazione le Offerte pervenute oltre il termine indicato, anche se 

inviate a mezzo posta, nulla valendo a tal proposito la data di spedizione risultante dal timbro postale 

dell’Agenzia accettante. Tali plichi non saranno aperti in quanto considerati come non consegnati. 

 

8. Modalità di presentazione dell’Offerta 

Gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti sopra indicati, devono, a pena di esclusione, far 

pervenire la documentazione necessaria nei termini indicati e rispettando le condizioni di seguito richieste. 

Il plico chiuso, dovrà essere, a pena di esclusione, sigillato mediante apposizione di timbro o ceralacca o firma 

sui lembi di chiusura ed, inoltre, dovrà riportare all’esterno le seguenti indicazioni: 

• ragione sociale  - indirizzo del mittente – recapiti telefonici e telefax  (in caso di RTI, è riportato il 

nominativo di tutti i componenti) 

• la dicitura “Offerta per l’affidamento di un servizio di consulenza legale e tributaria nell’ambito del 

Programma Operativo Nazionale Governance e Assistenza Tecnica  2007-2013”  – NON APRIRE”  CIG 

n.2120801C56 

 

Il sopra citato plico dovrà contenere, al suo interno, le sotto elencate n. 3 (tre) buste separate, a loro volta, 

singolarmente sigillate, mediante apposizione di timbro o ceralacca o firma sui lembi di chiusura, e recanti 

ciascuna l’indicazione del contenuto secondo le seguenti dizioni: 

 

la BUSTA 1) recante al suo esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” contenente, a pena di 

esclusione, la documentazione di cui al successivo paragrafo 9. 

la BUSTA 2) recante al suo esterno la dicitura “OFFERTA TECNICA” contenente, a pena di esclusione, la 

documentazione di cui al successivo paragrafo 10. 

la BUSTA 3) recante al suo esterno la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” contenente, a pena di esclusione, la 

documentazione di cui al successivo paragrafo 11. 

 

9. BUSTA 1) “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

a) Domanda di partecipazione alla gara - dichiarazione redatta in carta semplice, a pena di esclusione, 

debitamente sottoscritta dal legale rappresentante o suo procuratore richiedente la partecipazione alla gara 

e contenente, pena l’esclusione: 

 

1. le generalità complete del sottoscrittore  

2. gli estremi di identificazione del concorrente – compresi domicilio fiscale, partita IVA, codice fiscale 

3. un referente e relativi recapiti (telefono, fax e indirizzo e-mail) a cui l’Amministrazione potrà rivolgersi 

per le successive comunicazioni afferenti la procedura di gara 
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b) Al fine di dimostrare il possesso dei requisiti generali, economico-finanziari e tecnico-professionali necessari 

per l’ammissione alla procedura di gara - unitamente alla domanda di partecipazione alla gara – dovranno 

produrre, a pena di esclusione, le seguenti dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del 

D.P.R. 445/2000 e s.m.i., corredate da copia fotostatica del documento di identità - in corso di validità - del 

sottoscrittore ed attestanti: 

1. i dati anagrafici e residenza del rappresentante legale e delle persone munite di poteri di 

rappresentanza, (titolare-concorrente individuale; soci-società in nome collettivo; soci accomandatari -

società in accomandita semplice; altri tipi di società-amministratori con poteri di rappresentanza; 

procuratori speciali o generali…);  

2. i nominativi dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza cessati dalla carica nel triennio antecedente 

la pubblicazione del presente Bando di gara; 

3. l’iscrizione presso il Registro delle imprese o presso i competenti ordini professionali di appartenenza 

ovvero in analogo registro presso lo Stato di appartenenza come statuito nell’articolo 39, comma 2 e 3 

del Codice dei contratti; laddove l’organismo non sia tenuto all’obbligo di iscrizione, dichiarazione 

attestante l’insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione e copia dell’Atto costitutivo e dello Statuto; 

4. l’assenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 38, comma 1, lettera a) del Codice dei contratti; 

5. l’insussistenza delle cause di esclusione di cui alla lettera b) dell’articolo 38, comma 1; tale 

dichiarazione deve essere resa, personalmente ed individualmente, dal rappresentante legale 

firmatario della domanda nonché  dagli altri soggetti non firmatari muniti di poteri di rappresentanza 

elencati nella dichiarazione di cui al precedente punto 1; 

6. l’insussistenza delle cause di esclusione di cui alla lettera c) dell’articolo 38, comma 1; tale 

dichiarazione sostitutiva deve essere resa, personalmente ed individualmente, da:  

• il rappresentante legale firmatario della domanda,  

• gli altri soggetti non firmatari muniti di poteri di rappresentanza elencati nella dichiarazione di cui al 

precedente punto 1;  

• i soggetti muniti di poteri di rappresentanza cessati dalla carica nel triennio antecedente la 

pubblicazione del presente Bando di gara ed elencati nella dichiarazione di cui al precedente punto 

2; laddove la produzione di tale ultima dichiarazione risulti estremamente difficoltosa a causa della 

oggettiva irreperibilità di tali soggetti o anche uno solo di essi, il concorrente ha la facoltà, in luogo 

delle dichiarazioni individuali, di produrre una dichiarazione sostitutiva, resa e sottoscritta ai sensi 

dell’articolo 47 del DPR 445/2000 dal legale rappresentante, nel quale lo stesso dichiari ed attesti 

espressamente l’oggettiva irreperibilità dei soggetti cessati dalla carica e, quindi, dichiari 

l’insussistenza nei loro confronti delle cause di esclusione di cui all’articolo 38, comma 1, lettera c) 

del Codice dei Contratti; 

7. di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento 

di imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quello dello Stato in cui è stabilito l’operatore 

economico (articolo 38, comma 1, lettera g); 

8. di non incorrere nei divieti di cui all’articolo 38, comma 1, lettere m-bis e m-ter del Codice dei contratti; 

9. di non essersi avvalsi di piani individuali di emersione di cui all’articolo 1 bis, comma 14, della legge 18 

ottobre 2001, n. 383 così come sostituito dall’articolo 1 della legge 22 novembre 2006, n. 266 oppure di 

essersene avvalsi ma che il periodo di emersione si è concluso; 

10. di essere in regola con la normativa in materia di tutela del lavoro dei disabili di cui alla legge  

n.68/1999 (articolo 38, comma 1, lettera l); 

11. la non applicazione della sanzione interdittiva prevista dall’articolo 9, comma 2,lettera a) e/o c)del Dlg. 

231/2001 emessa anche in sede cautelare (articolo 38, comma 1, lettera m);  

12. di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi 

previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato di appartenenza, in cui è 
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stabilito l’operatore economico; dovranno inoltre essere indicati gli indirizzi degli uffici competenti INPS 

e INAIL relativamente al luogo in cui ha sede legale l’operatore ed in particolare la matricola INPS e e il 

numero di P.A.T. (Posizione Assicurativa Territoriale) dell’INAIL (articolo 38, comma 1, lettera i); 

13. di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 

dall’Amministrazione o di non aver commesso errore grave nell’esercizio dell’attività professionale, 

accertato con qualsiasi mezzo di prova dall’Amministrazione (articolo 38, comma 1, lettera f); 

14. di non aver reso, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del Bando in oggetto, false 

dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara 

e l’affidamento dei subappalti, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei Contratti pubblici  di 

lavori, servizi e forniture (articolo 38, comma 1, lettera h); 

15. di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezzae ogni 

altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro risultante dai dati in possesso dell’Osservatorio dei 

Contratti pubblici  di lavori, servizi e forniture (articolo 38, comma 1, lettera e); 

16. di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all’articolo 17 della Legge 55/1990 (articolo 

38, comma 1, lettera d); 

17. di non essere in una delle situazioni di controllo ex articolo 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi 

relazione, anche di fatto, con alcuno dei partecipanti; ovvero di essere in una delle situazioni di 

controllo ex articolo 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, e di aver 

formulato offerta autonomamente con indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione 

(articolo 38, comma 1, lettera m-quater); 

18. di aver esaminato in ogni sua parte il Bando di gara, il Capitolato d’oneri ed il Disciplinare di gara e di 

accettare senza riserve tutti i termini, le modalità e le prescrizioni in essi contenuti; 

19. di non incorrere nei divieti di cui agli articoli 36 - comma 5 e 37 - comma 7 del Codice dei contratti; 

 

c) Capacità economico-finanziaria - di essere in possesso dei requisiti economico-finanziari richiesti alla lettera 

b) del precedente paragrafo 6; nello specifico, tale dichiarazione deve attestare il fatturato globale 

realizzato negli ultimi tre esercizi, regolarmente approvati alla data di pubblicazione del presente Bando di 

gara e l’importo fatturato relativo ai servizi similari a quelli oggetto della presente procedura di gara resi nel 

citato triennio verso la P.A.; 

 

d) Capacità tecnico-professionale - di essere in possesso dei requisiti tecnico-professionali richiesti alla lettera 

c) del precedente paragrafo 6 e nello specifico, tale dichiarazione deve attestare che, nel triennio di 

riferimento, siano stati sottoscritti contratti con la P.A. per la fornitura di servizi similari e per un valore 

globale pari ad almeno € 60.000,00 (sessantamila/00 Euro).   

 

e) Ulteriori dichiarazioni rese da RTI, Consorzi ordinari, GEIE 

• Per il concorrente formato da un raggruppamento temporaneo di impresa o da un consorzio ordinario ai 

sensi dell’articolo 2602 del codice civile costituito prima della gara  o da un GEIE vanno rese le seguenti 

ulteriori dichiarazioni: 

a. per il raggruppamento temporaneo di impresa, dichiarazione resa sottoforma di “dichiarazione 

sostitutiva di atto di notorietà” ai sensi dell’articolo 47 del DPR n.445/2000, con la quale il legale 

rappresentante dell’operatore economico mandatario attesta che i mandanti facenti parte del 

raggruppamento hanno conferito prima della presentazione dell’offerta, in favore del capogruppo, 

mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza mediante scrittura privata autenticata 

in conformità a quanto espressamente stabilito dall’articolo 37, comma 15, del Codice dei 



12 

 

contratti. In virtù del richiamato articolo, la relativa procura è conferita al legale rappresentante 

dell’operatore economico mandatario. In alternativa alla dichiarazione, dovrà essere presentata 

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 

ovvero dell’atto costitutivo del consorzio. 

b. Per il consorzio ordinario di concorrenti o per il GEIE, nella dichiarazione, resa con le medesime 

modalità sopra indicate, devono essere riportati i dati dell’atto costitutivo del consorzio ordinario 

di concorrenti o del GEIE.  

Inoltre, in entrambi i casi, si deve dichiarare: 

a. che nessun soggetto partecipi alla presente  gara d’appalto in altra forma neppure individuale; 

b. di impegnarsi a non modificare successivamente la composizione del raggruppamento temporaneo 

o del consorzio ordinario o del GEIE e di impegnarsi a rispettare tutte le norme vigenti in materia. 

 

• Per il concorrente formato da un Raggruppamento temporaneo di impresa o da un consorzio ordinario di 

cui all’articolo 2602 del Codice civile, non ancora costituito o da un GEIE dichiarazione resa ai sensi 

dell’articolo 47 del DPR n.445/2000, con la quale il legale rappresentante di ogni soggetto concorrente 

che farà parte del raggruppamento o del consorzio ordinario o del GEIE si impegna, in caso di 

aggiudicazione dell’appalto, a: 

a. costituire un Raggruppamento temporaneo di impresa o consorzio ordinario o GEIE; 

b. conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza in conformità a quanto stabilito 

nell’articolo 37, comma 14, 15 e 16 del Codice dei contratti; 

c. conferire procura al legale rappresentante dell’operatore economico mandatario in conformità a 

quanto stabilito nell’articolo 37, comma 15 del Codice dei contratti; 

d. uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di 

concorrenti o GEIE in ottemperanza agli articoli 34 e 37 del Codice dei contratti; 

e. non modificare successivamente la composizione del Raggruppamento temporaneo di impresa, 

consorzio ordinario o GEIE. 

Anche in tal caso, la dichiarazione deve specificare che nessun soggetto partecipa alla presente gara d’appalto 

in altra forma neppure individuale. 

 

f) Deposito Cauzionale Provvisorio 

Per partecipare alla gara, è richiesta, a pena di esclusione, la costituzione di un deposito cauzionale provvisorio, 

ai sensi dell’articolo 75 del Codice dei contratti, a garanzia dell’affidabilità dell’Offerta presentata. 

Il valore del deposito cauzionale è pari al 2% dell’importo complessivo dell’appalto e pertanto ammonta ad 

Euro 1.600,00 (milleseicento/00 Euro). 

In caso di costituzione di un deposito cauzionale con validità temporale e/o importo inferiore a quanto qui 

stabilito, il concorrente sarà escluso dalla procedura di gara. 

Ai sensi dell’articolo 75, comma 7, del Codice dei contratti, l’importo è ridotto del 50% per gli operatori 

economici ai quali venga rilasciata, dagli organismi accreditati la certificazione del sistema di qualità conforme 

alle norme europee.  
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Per fruire di tale beneficio, i concorrenti dovranno segnalare il possesso del requisito producendo, unitamente 

alla cauzione, in originale o in copia conforme secondo le modalità di cui all’articolo 38 del DPR n.445/2000, la 

certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee. 

In caso di Raggruppamento temporaneo di impresa, la riduzione percentuale è possibile se tutte le imprese 

siano certificate o in possesso della dichiarazione. 

 

Il deposito cauzionale provvisorio può essere costituito con una delle seguenti modalità: 

a. mediante fideiussione bancaria (rilasciata da Istituti di Credito di cui al Testo Unico Bancario approvato 

con il D.Lgs 385/93) o assicurativa (rilasciata da impresa di assicurazioni, debitamente autorizzata 

all’esercizio del ramo cauzioni, ai sensi del D.P.R. 13.02.1959, n. 449 e successive modificazioni e/o 

integrazioni);  

b. mediante polizza rilasciata da Società di intermediazione finanziaria iscritte nell’elenco speciale di cui 

all’articolo 107 del D.Lgs. n. 385/93, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 

garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

 

Le fidejussioni bancarie e le polizze assicurative dovranno, a pena di esclusione: 

a. essere intestate al Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare – Direzione Generale 

per lo sviluppo sostenibile, il clima e l’energia 

b. avere una validità di 180 giorni decorrente dal termine ultimo fissato per la presentazione delle offerte. 

c. operare entro 15 giorni consecutivi, a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante,  senza che il 

garante possa sollevare eccezione alcuna e con l’obbligo di versare la somma richiesta entro il limite 

dell’importo garantito. Per tale motivo, così come stabilito dall’articolo 75, comma 4, del Codice dei 

contratti la garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione 

del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957 comma 2 del codice civile 

nonché l’operatività della stessa entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

d. essere corredate di idonea dichiarazione sostitutiva rilasciata dai soggetti firmatari il titolo di garanzia 

ai sensi del DPR 445/2000, circa l’identità, la qualifica ed i poteri degli stessi. 

  

Si intendono per soggetti firmatari gli agenti, broker, funzionari e comunque i soggetti muniti di poteri di 

rappresentanza dell’Istituto di Credito o Compagnia Assicurativa che emette il titolo di garanzia. Tale 

dichiarazione dovrà essere accompagnata, a pena di esclusione, da fotocopia di un documento d’identità in 

corso di validità dei suddetti soggetti.  In alternativa, il suddetto deposito dovrà essere corredato di autentica 

notarile circa la qualifica, i poteri e l’identità dei soggetti firmatari il titolo di garanzia con assolvimento 

dell’imposta di bollo. 

 

Il deposito cauzionale provvisorio sarà restituito ai concorrenti non aggiudicatari dopo l’aggiudicazione della 

gara, mentre quello dell’aggiudicataria resterà vincolato sino alla costituzione del deposito cauzionale 

definitivo. 

Nel caso in cui si proceda all’emissione dell’ordine in pendenza della stipulazione del contratto, il deposito 

cauzionale provvisorio dell’aggiudicataria resterà vincolato fino all’emissione del provvedimento di 

aggiudicazione definitiva, fermo restando l’acquisizione del deposito cauzionale definitivo.  
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Nel caso di Raggruppamento temporaneo di impresa o Consorzio: 

Per i Raggruppamenti Temporanei di Imprese, già costituiti, la cauzione provvisoria, pena l’esclusione, deve 

essere unica, emessa a nome della capogruppo, e dovrà recare la dicitura che “la garanzia è presentata su 

mandato irrevocabile dalla mandataria, in nome e per conto di tutti i concorrenti”. 

Per i Raggruppamenti Temporanei di Imprese, non ancora costituiti, la cauzione provvisoria, pena l’esclusione, 

deve essere unica, emessa e cointestata a tutti i componenti del Raggruppamento. 

In caso di consorzio costituito di cui alle lettere b), c) ed e) dell’articolo 34 del Codice dei contratti, dal 

Consorzio medesimo. 

In caso di consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione che i soggetti garantiti 

sono tutte le imprese che intendono costituirsi in consorzio. 

 
g) Dichiarazione del Fidejussore 

Ai sensi dell’articolo 75 comma 8 del Codice dei contratti, dovrà essere presentata, a pena d’esclusione, una 

dichiarazione in originale fornita da un fideiussore e corredata da copia fotostatica di un documento di identità 

del sottoscrittore con la quale lo stesso si impegna a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 

contratto, qualora il concorrente risultasse aggiudicatario dell’appalto.  

 

h) Avvalimento (articolo 49 del Codice dei contratti) 

Qualora il concorrente sia in possesso solo parzialmente dei requisiti di carattere economico -finanziario, 

prescritti nel bando di gara può integrarli avvalendosi di requisiti di altro soggetto. In tal caso, in conformità a 

quanto stabilito nell’articolo 49 del Codice dei contratti, il concorrente allega: 

1. Dichiarazione resa dal rappresentante legale del soggetto concorrente (ausiliato) sotto forma di 

dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi dell’articolo 47 del Decreto del Presidente della 

Repubblica 28 dicembre 2000, n.445, attestante: 

a. quali siano i citati requisiti dei quali il soggetto concorrente (ausiliato) è carente; 

b. le complete generalità del soggetto ausiliario ed i requisiti di carattere economico -finanziario da 

questi posseduti e messi a disposizione del concorrente ausiliato; 

c. l’impegno a depositare presso l’Amministrazione, qualora risulti aggiudicatario del servizio, copia 

autenticata del contratto di avvalimento sottoscritto tra l’ausiliaria e l’ausiliato. 

  

2. Dichiarazione resa dal rappresentante legale del soggetto ausiliario sotto forma di dichiarazione 

sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi dell’articolo 47 del DPR n.445/2000 con la quale si attesta: 

a. le proprie generalità 

b. il possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’articolo 38 del Codice dei Contratti 

c. di obbligarsi nei confronti del soggetto concorrente (ausiliato) e della Stazione Appaltante a 

mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto i requisiti, di carattere economico -

finanziario,di cui è carente l’ausiliato nonché di mettere a disposizione le relative risorse necessarie 
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e rendersi responsabile in solido nei confronti della Stazione Appaltante in relazione alle 

prestazioni oggetto del contratto; 

d. che non partecipa a sua volta alla presente gara in proprio, o associata o consorziata ai sensi 

dell’articolo 34 del Codice dei contratti, né in qualità di ausiliario di altro concorrente, né si trova in 

una situazione di controllo di cui all’articolo 34 comma 2 del Codice dei Contratti con uno dei 

concorrenti della presente gara; 

e. che si impegna a stipulare con il soggetto ausiliato, qualora risulti aggiudicatario del servizio, il 

contratto di avvalimento in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del 

concorrente a fornire i requisiti ed a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata 

dell’appalto. Nel caso di avvalimento nei confronti di un soggetto appartenente al medesimo 

gruppo, in luogo del succitato contratto di cui alla lettera f) dell’articolo 49 del Codice dei contratti, 

l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico 

ed economico esistente nel gruppo  dal quale discendono i medesimi obblighi previsti dal comma 5 

del richiamato articolo 49. 

 

Attenzione 

A tutte le dichiarazioni dovrà essere allegata copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità, del 

soggetto firmatario ai sensi dell’articolo 38 del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, 

n.445.  Ogni pagina dovrà riportare il timbro del concorrente e la sigla del soggetto firmatario. 

In caso di dichiarazioni false o mendaci si incorre in responsabilità penali. 

La documentazione potrà essere sottoscritta dal procuratore del concorrente ed in tal caso va allegata copia 

della relativa procura notarile (generale o speciale) o altro documento da cui evincere i poteri di 

rappresentanza. 

Si rammenta che la validità temporale della dichiarazione è di 6 (sei) mesi in conformità alla validità temporale 

stabilita per il relativo certificato sostituito dalla suddetta dichiarazione. 

La mancanza o l’incompletezza della documentazione di cui ai precedenti punti o la mancanza dei requisiti di 

carattere generale determina l’esclusione dalla presente gara.   

 

10. BUSTA 2) “OFFERTA TECNICA”  

La busta “2” dovrà contenere, a pena di esclusione: 

a) una relazione, in lingua italiana, composta da un massimo di 30 pagine e contenente: 

• una descrizione analitica dei servizi offerti; i contenuti e le modalità di realizzazione delineando le 

tipologie di attività previste, gli approcci metodologici, le varie fasi operative e temporali  e la loro 

articolazione interna; 

• l’individuazione degli strumenti posti in essere per garantire un ottimale raccordo con 

l’Amministrazione committente; 

• la composizione del gruppo di lavoro, la ripartizione dei compiti al suo interno e le competenze 

professionali possedute dalle risorse impiegate nel rispetto delle indicazioni fornite nel Capitolato 

d’oneri. Per ogni risorsa, dovrà essere indicato nome, qualifica, titoli di studio e professionali, 
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esperienza nonché fornita la descrizione dello specifico ambito di azione e del livello di coinvolgimento 

nell’attuazione dell’offerta.   

b) Curricula vitae delle unità professionali impiegate nel Gruppo di Lavoro proposto.  

c) una scheda informativa sui lavori svolti nel triennio di riferimento. La scheda informativa dovrà contenere 

per ogni singolo lavoro: 

• Oggetto del lavoro, committente e importo dello stesso; 

• Durata del lavoro; 

• Data ultimazione lavoro; 

• Professionalità impiegate; 

• Altre notizie utili. 

  

L’Offerta tecnica dovrà essere, a pena di esclusione dalla gara, sottoscritta dal legale 

rappresentante/procuratore del concorrente in forma singola o sottoforma di Consorzio di cui all’articolo 34 

lettera b) e c) del Codice dei contratti. Ovvero dal Legale rappresentante/procuratore del capogruppo in caso di 

RTI o Consorzio già costituito, ovvero ancora nel caso di  RTI o Consorzio da costituire deve essere sottoscritta 

da tutti i rappresentanti / procuratori  costituenti il futuro RTI o Consorzio. 

 

11. BUSTA 3) “OFFERTA ECONOMICA”  

La busta “3” dovrà contenere, a pena di esclusione, l’Offerta economica redatta in lingua italiana ed in regola 

con l’imposta di bollo, indicante: 

• il prezzo totale del servizio, in cifre e lettere (IVA ed eventuali contributi previdenziali esclusi);  

• il prezzo offerto sia unitario che orario (IVA ed eventuali contributi previdenziali esclusi) per ogni onere 

di costo derivante dall’espletamento del servizio richiesto;  

• il ribasso percentuale da applicare sull’importo posto a base di gara;  

 

Il prezzo “totale” s’intende comprensivo di qualsiasi onere gravante sul servizio richiesto ad esclusione dell’IVA 

e di eventuali contributi previdenziali; in caso di discordanza tra il prezzo espresso in cifre e quello indicato in 

lettere prevarrà quello riportato in lettere. 

In mancanza di chiare indicazioni, l’Amministrazione considererà i prezzi proposti IVA ed eventuali contributi 

previdenziali esclusi; in caso di errori di calcolo o divergenze tra prezzi totali e prezzi unitari, riterrà valido il 

prezzo più vantaggioso per l’Amministrazione.  

 

In ogni caso l’importo dell’offerta non potrà superare la somma di Euro 80.000,00 (ottantamila Euro), IVA ed 

eventuali contributi previdenziali esclusi. 

A pena di esclusione, l’offerta non potrà essere condizionata, parziale o in aumento. 

 

Nel caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese, l’offerta economica deve specificare, a pena di 

esclusione, l’importo spettante ad ognuno dei concorrenti in riferimento alle attività che ciascuno di essi si 

impegna a svolgere in linea con quanto indicato nell’offerta tecnica. 

L’ Offerta Economica, a pena di esclusione dalla procedura di gara, dovrà essere siglata o firmata e timbrata in 

ciascuna pagina nonché sottoscritta nell’ultima dal legale rappresentante /procuratore del concorrente in 
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forma individuale o sottoforma di Consorzio di cui all’articolo 34 lettera b) e c) del Codice dei contratti. Ovvero 

dal Legale rappresentante/procuratore del capogruppo in caso di RTI o Consorzio già costituito, ovvero ancora 

nel caso di  RTI o Consorzio da costituire deve essere sottoscritta da tutti i rappresentanti / procuratori  

costituenti il futuro RTI o Consorzio. 

 

L'Amministrazione appaltante, fermo restando quanto previsto dall’articolo 48 D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, 

verificherà la veridicità dei requisiti dichiarati, mediante l'acquisizione dei certificati attestanti il possesso degli 

stati, dei fatti e delle qualità dichiarate.  

 

12. Procedura di aggiudicazione 

La gara verrà aggiudicata ai sensi degli articoli 54 e 55 del Codice dei contratti e mediante il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’articolo 83 del Codice dei Contratti, secondo gli elementi di 

valutazione e le modalità di seguito riportati: 

La valutazione delle offerte avverrà mediante attribuzione di un punteggio sino ad un massimo di 100 punti 

così ripartiti: 

o Offerta tecnica (massimo 30 punti) 

o Offerta economica (massimo 70 punti) 

La valutazione delle offerte tecniche avverrà con il metodo del confronto a coppie, in base ai seguenti criteri di 

valutazione 

CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI SUB CRITERI DI VALUTAZIONE 

PUNTI 

MAX 

1. Completezza e 

adeguatezza della 

proposta 

14 

1.1 Completezza dell’offerta rispetto al servizio richiesto 

dall’Amministrazione 

La valutazione riguarderà il grado di completezza dei servizi offerti e loro 

dettaglio. 

5 

1.2 Adeguatezza, in termini gestionali, nel governo delle attività a 

supporto dell’Amministrazione 

La valutazione riguarderà le modalità di gestione. Saranno oggetto di 

valutazione, in termini di soluzioni operative,le modalità di pianificazione 

delle attività, le modalità di interazione nonché il modello comunicativo 

adottato per la gestione del rapporto con la PA. In tale sede, saranno 

valutati eventuali servizi aggiuntivi resi disponibili dal concorrente.  

6 
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CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI SUB CRITERI DI VALUTAZIONE 

PUNTI 

MAX 

1.3 Adeguatezza, in termini temporali, nella gestione delle richieste 

espresse dall’Amministrazione 

La valutazione riguarderà i tempi garantiti per l’espletamento delle 

attività richieste. Sarà riconosciuto il maggior punteggio a coloro che 

presentano proposte migliorative, in termini temporali, rispetto a quanto 

stabilito nel Capitolato d’oneri. 

3 

2.Qualità del gruppo di 

lavoro proposto 
12 

2.1 Professionalità dei componenti il Gruppo di esperti 

La valutazione riguarderà l’esame dei CV quale espressione 

dell’esperienza acquisita dai professionisti designati alla realizzazione del 

servizio specifico richiesto e costituenti il team 

5 

2.2 Composizione, in termini numerici, del Gruppo di esperti 

La valutazione riguarderà il modello organizzativo del Gruppo, con 

riferimento alla numerosità delle professionalità impiegate per lo 

svolgimento dell’incarico. 

Sarà riconosciuto: 

fino a 3 componenti= 0 punto  

4-5 componenti= 2 punto 

Oltre i 5 componenti= 3 punti 

3 

2.3 Composizione, in termini qualitativi, del Gruppo di esperti 

La valutazione riguarderà il modello organizzativo del Gruppo, con 

riferimento al grado di esperienza pluriennale del singolo esperto 

acquisita sulle tematiche oggetto della presente procedura di gar 

4 

3. Precedenti 

esperienze del 

concorrente in servizi 

similari 

4 3.1 Esperienze acquisite in materia nel triennio 2008-2009-2010 

La valutazione riguarderà i servizi similari resi, nel passato triennio, ed 

appartenenti alla tipologia di quelli richiesti nel presente Capitolato 

d’oneri.  

 

3 

3.2 Esperienze presso la P.A.  

La valutazione riguarderà le esperienze analoghe acquisite nel triennio 

2008-2009-2010 presso Amministrazioni pubbliche centrali e periferiche 

1 
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CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI SUB CRITERI DI VALUTAZIONE 

PUNTI 

MAX 

Totale 30   

 

Offerta economica (massimo 70 punti) 

Per l’offerta economica, i punti verranno attribuiti sulla base della seguente formula: 

punteggio offerta economica = (Q minima / Qx) * 70 

dove Q minima è l’offerta economica per importo più basso e Qx è l’offerta in esame. 

Saranno considerate le prime tre cifre dopo la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento. 

 

Il punteggio finale valevole ai fini dell’aggiudicazione sarà uguale alla sommatoria dei punteggi rispettivamente 

ottenuti dall’offerta tecnica e dall’offerta economica.  

L’aggiudicazione avverrà ai sensi del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e successive modifiche e integrazioni, a favore 

dell’offerente che raggiunga il punteggio più alto e, quindi, a favore dell’offerente che avrà presentato l'offerta 

economicamente più vantaggiosa. 

Nel caso di presentazione di offerte anormalmente basse, la Commissione procederà ai sensi di quanto previsto 

dal D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i. 

 

La Stazione Appaltante procederà all'aggiudicazione anche alla presenza di una sola offerta, purché valida e 

congrua per l'Amministrazione. 

Nel caso in cui più imprese concorrenti avranno formulato uguale offerta, si procederà ai sensi dell'articolo 77 

del RD. 827/1924. 

Non sono ammesse offerte parziali. 

Sono escluse offerte in aumento. 

Il concorrente è vincolato alla propria offerta per un periodo di 180 giorni naturali e consecutivi dal termine 

ultimo fissato per il ricevimento delle offerte. 

Nessun compenso o rimborso spetta ai partecipanti per la compilazione delle offerte presentate o in caso di 

annullamento della gara. 

L’Amministrazione si riserva il diritto di non aggiudicare la gara qualora le offerte venissero considerate non 

conformi al principio di congruità, non confacenti alle proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute ragioni 

di interesse pubblico. 

Resta inteso che le offerte non vincoleranno l’Autorità in alcun modo né all’aggiudicazione né alla stipulazione 

del contratto. 

L’aggiudicatario si impegna a svolgere il servizio con le modalità contrattualmente previste anche nelle more 

del formale stipula del contratto  che potrà avvenire nei termini di cui all’articolo 11 del Codice dei contratti. 
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In ogni caso la partecipazione alla procedura aperta di cui al presente disciplinare comporta la piena e 

incondizionata accettazione di tute le condizioni e le clausole contenute nel Bando di gara e documenti ad esso 

afferenti. 

 

N.B. 

Tutte le informazioni riguardanti chiarimenti richiesti dai concorrenti, le convocazioni per le sedute 

pubbliche della Commissione di gara, l’elenco dei concorrenti ammessi alle successive fasi di gara saranno 

tempestivamente comunicate sul profilo del committente (www.minambiente.it). Il contenuto delle stesse 

avrà valore di notifica agli effetti di legge. 

 

 

 

 

 

13. Svolgimento delle operazioni di gara 

Per lo svolgimento delle operazioni di gara, l’Amministrazione nominerà un’apposita Commissione di Gara ai 

sensi dell’articolo 84 del D.Lgs.163/2006 che sarà formalizzata ed avvierà i propri lavori successivamente alla 

scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate dalla predetta Commissione che, coerentemente con le 

disposizioni contenute nel Bando di gara e nei documenti di riferimento nonché nel Codice dei contratti, 

esaminerà tutta la documentazione pervenuta, valuterà le offerte, darà lettura dei prezzi e procederà alla 

conseguente aggiudicazione provvisoria nelle modalità di seguito descritte. 

 

Prima fase 

L’apertura dei plichi avverrà in seduta pubblica che avrà inizio alle ore 15.00 del giorno 18 maggio 2011 presso 

la Direzione Generale per lo sviluppo sostenibile, il clima e l’energia, in via Cristoforo Colombo 44 - 00147 

Roma. 

Eventuali modifiche di data, orario o luogo saranno comunicate sul sito internet dell’Amministrazione fino al 

giorno antecedente la suddetta data. Il contenuto di tali comunicazioni avrà valore di notifica agli effetti di 

legge. 

A tale seduta potranno assistere i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero i soggetti, uno per ogni 

concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. 

L’accesso e la permanenza del Rappresentante dell’impresa concorrente nei locali ove si procederà alle 

operazioni di gara sono subordinati all’assoluto rispetto delle procedure in vigore presso l’Amministrazione 

appaltante ed all’esibizione dell’originale di un documento di identificazione. 

 

In detta seduta, in conformità con le disposizioni di cui al presente Disciplinare, la Commissione provvederà ai 

seguenti adempimenti: 

a. verifica della regolarità dei plichi pervenuti; 
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b. apertura dei plichi ed esame volto a verificare che, al loro interno, siano presenti le buste 

contraddistinte dal numero “1- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, “2- OFFERTA TECNICA”  e “3-

OFFERTA ECONOMICA” correttamente sigillate ed integre; 

c. apertura della sola busta “1- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” ed esame della documentazione 

ivi contenuta. 

In caso di irregolarità formali, non compromettenti la par condicio fra i concorrenti e nell’interesse 

dell’Amministrazione appaltante, la medesima Commissione invita l’impresa concorrente a regolarizzare e/o a 

fornire chiarimenti in merito ai documenti presentati attraverso una opportuna comunicazione scritta, anche 

solo a mezzo fax.  

In detta seduta,successivamente alla verifica della documentazione amministrativa e prima di procedere 

all’apertura della Busta “2”, la Commissione, ai sensi dell’articolo 48, comma 1, del Codice dei contratti, 

provvederà ad effettuare la verifica del possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-

professionale richiesti per la partecipazione alla presente gara, in capo ai concorrenti scelti con sorteggio 

pubblico nella percentuale del 10% dei medesimi e arrotondamento all’unità superiore. Tali concorrenti 

sorteggiati dovranno presentare entro 10 giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla richiesta della 

Commissione la documentazione probatoria indicata nei precedenti paragrafi 6.b e 6.c del presente 

Disciplinare, quale conferma di quanto dichiarato in sede di offerta segnatamente ai requisiti di ordine speciale. 

L’apertura della busta contenente la documentazione a comprova dei predetti requisiti speciali avverrà, in 

seduta pubblica, in data da comunicarsi a mezzo sito web. 

Laddove le prove richieste non vengano fornite ovvero non vengano confermate le dichiarazioni contenute 

nella Busta 1 “Documentazione amministrativa”, la Commissione procede agli ulteriori adempimenti previsti 

dall’articolo 48 del Codice dei Contratti. 

 

Seconda fase 

Terminata tale fase preliminare, la Commissione convoca, a mezzo sito web, la seduta pubblica per l’apertura 

delle buste  “2 – OFFERTA TECNICA” di coloro che hanno superato la Prima fase. Una volta esaminato il 

contenuto ed appurata la conformità con quanto previsto e richiesto nel presente Disciplinare, procede in 

seduta riservata nella valutazione delle stesse.  

Eventuali difformità riscontrate rispetto ai parametri forniti comporteranno l’automatica esclusione dalla gara. 

L’esame della documentazione contenuta nella busta “2 – OFFERTA TECNICA” è volto a verificare la coerenza 

delle dotazioni richieste con quanto indicato nel Capitolato d’oneri.  

Si formerà una graduatoria provvisoria secondo i punteggi tecnici assegnati attraverso i criteri di valutazione 

specificati nel precedente paragrafo 12. 

 

Terza fase 

Terminato l’esame delle offerte tecniche, la Commissione convoca, via sito web, la data ed il luogo della seduta 

pubblica nel corso della quale sono comunicati i rispettivi punteggi tecnici ottenuti e si procede all’apertura 

della Busta “3-OFFERTA ECONOMICA” dando lettura dei relativi prezzi offerti. 

La Commissione prosegue, in seduta riservata, nell’esame delle offerte economiche, attribuisce i relativi 

punteggi parziali attraverso l’applicazione della formula sopra riportata. 
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Quindi, la Commissione verifica ai sensi dell’articolo 86, comma 2, del D.Lgs.163/2006 la presenza di eventuali 

offerte con ribasso “anomalo”. La valutazione della congruità dell’Offerta sarà effettuata dalla Commissione 

per quelle offerte i cui punti relativi al prezzo e la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, 

siano entrambi pari o superiori ai 4/5 dei corrispondenti punti massimi previsti (articolo 86, comma 2, del 

Codice dei contratti).  

La Commissione, ai sensi e con le modalità di cui all’articolo 87 del Codice dei contratti, invita il concorrente la 

cui offerta risulta o appaia anormalmente bassa, a fornire, entro il termine di 15 giorni naturali e consecutivi 

dalla data di ricevimento della richiesta, le giustificazioni in merito agli elementi costitutivi dell’offerta stessa 

(con particolare riferimento al dettaglio dei costi del lavoro, il metodo di prestazione dei servizi, le condizioni 

eccezionalmente favorevoli a disposizione per eseguire l’appalto). In osservanza alle disposizioni contenute 

nella Legge n.123 del 2007, come interpretata dall’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi 

e forniture con propria Determinazione n. 3/2008 del 5 marzo 2008, il Committente – stante la tipologia del 

servizio oggetto del presente appalto e la verificata inesistenza di costi della sicurezza da interferenze – stima 

l’importo dei relativi oneri per la sicurezza pari a zero. 

Ai sensi dell’articolo 88, comma 7, del Codice dei contratti, la Commissione sottoporrà a verifica la migliore 

offerta, se la stessa appaia anormalmente bassa e, se la ritiene anomala, procederà nella stessa maniera 

progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la migliore offerta non 

anomala. 

In alternativa, la Commissione potrà procedere contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori 

offerte, non oltre la quinta, fermo restando quanto previsto ai comma da 1 a 5 dell’articolo 88 del Codice dei 

contratti. 

 

Di seguito, attribuisce un punteggio complessivo a ciascuna offerta procedendo nella sommatoria di tutti i 

punteggi parziali assegnati alle diverse offerte tecniche ed economiche. Formula, quindi, la graduatoria 

provvisoria. 

*** 

Di ogni seduta sarà redatto apposito verbale sottoscritto dal Presidente della Commissione e dai componenti 

della stessa descrittivo delle operazioni compiute in ciascuna sopra descritta fase. In caso di seduta pubblica il 

verbale sarà firmato anche dai rappresentati delle concorrenti. 

All’esito delle attività poste in essere ai sensi e per gli effetti dell’articolo 48, comma 2, del Codice dei Contratti, 

si procederà agli adempimenti relativi all’aggiudicazione ai sensi degli articoli 11 e 12 del medesimo 

D.Lgs.163/2006 e, successiva mente, alla comunicazione dell’aggiudicazione ai sensi dell’articolo 79, comma 5, 

lettera a) del Codice dei Contratti. 

Successivamente alla suddetta comunicazione, sarà possibile fare istanza di accesso agli atti di gara nel rispetto 

del Capo V della Legge n. 241/1990 e s.m.i. fatto salvo quanto stabilito all’articolo 13 del D.Lgs.163/2006 e 

fermo restando quanto dichiarato in merito dalle singole concorrenti in ordine all’accesso afferente la propria 

offerta. 
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14. Adempimenti necessari all’aggiudicazione della gara ed alla stipulazione del contratto 

L’Amministrazione, sulla base degli atti di gara, effettuata la verifica di regolarità dell’intero procedimento 

pronuncerà con proprio decreto l’aggiudicazione definitiva della gara. 

Successivamente, l’Amministrazione procede alla verifica del possesso dei requisiti di cui all’articolo 38 e 

articolo 48, comma 2 del Codice dei contratti. 

Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 48, comma 2, del Codice dei Contratti, si procederà, quindi, a richiedere al 

concorrente risultante primo nella graduatoria, nonché al concorrente che segue nella detta graduatoria – se 

non già ricompresi fra i concorrenti sorteggiati ai sensi dell’articolo 48, comma 1, del predetto Codice – di 

comprovare il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e di capacità tecnica richiesti nel Bando 

di gara, attraverso la presentazione della documentazione precedentemente indicata nel paragrafo 6 del 

presente Disciplinare di gara. 

Qualora detta documentazione non venga fornita ovvero qualora il possesso dei requisiti non risulti 

confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si procederà all’esclusione dalla gara del concorrente 

nel rispetto, altresì, di quanto ulteriormente previsto dall’articolo 48, comma 2, del richiamato D.Lgs.163/2006. 

 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato a favore del concorrente collocato al primo posto 

della graduatoria provvisoria, lo stesso verrà aggiudicato al secondo concorrente. In caso di ulteriore 

impossibilità, l’appalto sarà aggiudicato al concorrente successivamente graduato. 

 

La stessa Amministrazione, con la comunicazione di cui all’articolo 79 del Codice dei Contratti, richiede la 

trasmissione entro 15 giorni naturali e consecutivi dalla ricezione della medesima comunicazione, a pena di 

annullamento dell’aggiudicazione stessa, della sottostante documentazione.  

La stipulazione del contratto è subordinata, infatti, alla presentazione di: 

a. garanzia fideiussoria nella misura del 10% dell’importo contrattuale, IVA ed oneri previdenziali esclusi, 

ovvero incrementata delle ulteriori percentuali nelle ipotesi indicate dall’articolo 113, comma 1, del Codice 

dei contratti.  

La cauzione di cui in oggetto dovrà essere prestata secondo le modalità di cui alla Legge n. 348/82 

(fideiussione bancaria o polizza assicurativa). 

Dovrà avere efficacia per tutta la durata del contratto e, successivamente alla scadenza di tale termine, sino 

alla completa ed esatta esecuzione da parte del Fornitore di tutte le obbligazioni nascenti dal contratto 

medesimo; pertanto, la garanzia sarà svincolata a seguito della piena ed esatta esecuzione delle obbligazioni 

contrattuali. 

La fideiussione bancaria o polizza assicurativa dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del 

codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta 

della stazione appaltante. 

Anche in tal caso trova applicazione l’articolo 75, comma 7, del Codice dei contratti. 

La mancata costituzione della garanzia nel rispetto di quanto sopra indicato determina la decadenza 

dell'affidamento e l'acquisizione della cauzione provvisoria da parte della stazione appaltante, che aggiudica 

l'appalto o la concessione al concorrente che segue nella graduatoria.  
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b. Originale del certificato di iscrizione al C.C.I.A.A. recante la dicitura antimafia di cui all’articolo 9, comma 1, 

D.P.R. 3 giugno 1998 n.252, emesso in data non anteriore a 6 (sei) mesi dalla data di aggiudicazione, o per le 

Imprese straniere non aventi sede in Italia, certificato equipollente. Nel caso di società consortili o consorzi, 

il certificato è integrato con l’indicazione dei consorziati che detengono una quota superiore al 10% del 

capitale o del fondo consortile, nonché dei consorziati per conto dei quali la società consortile o il consorzio 

opera in modo esclusivo nei confronti dell’Amministrazione. 

 

c. Copia autentica del certificato di iscrizione presso i competenti ordini professionali. 

 

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Impresa:  

 
• la documentazione di cui al precedente punto a) dovrà essere presentata dall’Impresa mandataria; 

• la documentazione di cui a i precedenti punti b), e c), dovrà essere presentata da tutte le Imprese 

raggruppate;  

dovranno, inoltre, essere prodotti:  

• copia autentica del mandato speciale irrevocabile con rappresentanza alla Impresa capogruppo;  

• dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di firma, 

dell’Impresa mandataria, che attesti le prestazioni che verranno fornite dalle singole Imprese 

raggruppate; 

 

Poiché la ricezione della predetta documentazione nel termine fissato è condizione essenziale per la 

stipulazione del Contratto, qualora l’Impresa aggiudicataria non produca, entro 15 (quindici) giorni dalla data 

della predetta comunicazione, la documentazione richiesta o non risulti in possesso dei requisiti dichiarati 

all’atto della presentazione dell’offerta, l’Amministrazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione 

provvisoria della gara al secondo classificato, rivalendosi in ogni caso sulla cauzione prestata a garanzia 

dell’offerta. 

 

Qualora il contratto venga sottoscritto da persona diversa da quella che avrà sottoscritto la documentazione di 

gara, l’Impresa aggiudicataria, all’atto della stipula del contratto, dovrà comprovare i poteri del rappresentante 

mediante idoneo documento autenticato nelle forme di legge. 

L’Amministrazione provvederà alla verifica, ai sensi dell’articolo 16 bis introdotto dalla Legge 2/2009 di 

conversione del D.L. 185/2008, della posizione contributiva e previdenziale dell’appaltatore nei confronti dei 

propri dipendenti. 

L’Aggiudicatario dovrà presentarsi alla data che sarà fissata da questa Amministrazione, per la stipula del 

Contratto; nel caso di mancato rispetto del termine stabilito, salvo casi di gravi e comprovati impedimenti, si 

procederà all’incameramento della cauzione provvisoria. In tal caso è facoltà dell’Amministrazione aggiudicare 

l’appalto a colui che risulti successivamente classificato nella graduatoria delle offerte.  
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15. Tutela della privacy 

Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e s.m.i., si informa che il titolare dei dati rilasciati per la partecipazione alla 

presente procedura di gara è il Ministero dell’Ambiente e della tutela del territorio e del mare – Direzione 

generale per lo sviluppo sostenibile, il clima e l’energia. 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai 

concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 

applicazione del D.Lgs n. 196/2003 (“legge sulla privacy”). 

Ai sensi e per gli effetti della citata normativa, all’Amministrazione appaltante compete l’obbligo di fornire 

alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa 

che:  

• i dati inseriti nelle buste“1”, “2” e “3” vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai 

fini della effettuazione della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche del 

concorrente all’esecuzione della fornitura nonché dell’aggiudicazione;  

• i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della stipula e 

dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo 

contrattuale.  

Dati sensibili  

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come “sensibili”, 

ai sensi del D.Lgs n. 196/2003.  

Modalità del trattamento dei dati  

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere attuato 

mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali dati 

potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di 

volta in volta individuati.  

Diritti del concorrente interessato  

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti ai sensi del 

D.Lgs n. 196/2003. 

Nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 13, comma 5, del D.Lgs.163/2006, ciascun Offerente potrà 

segnalare all’Amministrazione di non autorizzare l’accesso agli atti inerenti parti relative all’Offerta tecnica 

ovvero delle giustificazioni dei prezzi di cui all’Offerta economica. 

In tal caso, l’Amministrazione consentirà l’accesso nei soli casi di cui all’articolo 13, comma 6, del Codice dei 

contratti. 

In mancanza della suddetta dichiarazione consentirà ai concorrenti che lo richiedono l’accesso nella forma di 

estrazione di copia dell’offerta tecnica o delle giustificazioni a corredo dell’offerta economica. 

In ogni caso, come sopra specificato, l’accesso è consentito solo dopo l’aggiudicazione. 
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16. Disposizioni finali 

L’Amministrazione si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla gara o di prorogarne i termini senza 

che i concorrenti possano vantare alcuna pretesa al riguardo. 

Per quanto non previsto dal presente Disciplinare si fa riferimento al Bando di gara ed al Capitolato d’oneri, 

nonché alla vigente normativa in materia di appalti. 

 

FIRMATO 

Il Direttore Generale 

Dr. Corrado Clini 

 

 


