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1. DESCRIZIONE DELLA SOLUZIONE

Nel successivo paragrafo sono contenuti i passaggi che guidano I'utente nella creazione/ modifica/
visualizzazione di un rendiconto di progetto da parte del Soggetto Attuatore verso
I’Amministrazione Responsabile d’Intervento.

Il presente documento comprende i vari step per i seguenti processi:
- Creazione di un rendiconto di progetto;
- Modifica di un rendiconto di progetto da parte del Soggetto Attuatore;
- Modifica di un rendiconto di progetto da parte dell’Amministrazione;
- Visualizzazione di un rendiconto di progetto.
Le transazioni utilizzate sono le seguenti:
ZPNREND: Transazione per creare rendiconti di progetto
ZPNCMSA: Cruscotto di monitoraggio dei rendiconti di progetto del Soggetto Attuatore

ZPNCMRDI: Cruscotto di monitoraggio dei rendiconti di progetto dell’Amministrazione

1.1 Launchpad e Catalogo Gestione Anagrafica

Per poter creare un rendiconto di progetto, accedendo alla tile Rendicontazione spese vs ARdI-
Gestione del launchpad Sap Fiori REGIS.

Configurazione e gestione delle operazioni  Rendicontazione Spese

Rendicontazione Spese

!
g

Figura 1 - Tile soggetto attuatore
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2. FUNZIONALITA
2.1.1 Creazione Rendiconto di progetto

Nel catalogo Rendicontazione spese del Launchpad Sap Fiori REGIS, per il ruolo di Soggetto
Attuatore, & presente la tile Rendicontazione spese vs ARdI - Gestione che permette di creare un

rendiconto di progetto.

Configurazione e gestione delle operazioni Rendicontazione Spese

Rendicontazione Spese

Figura 2 - Tile rendicontazione spese

Una volta aperta la tile, si aprira una nuova schermata che permettera al Soggetto Attuatore di
creare un rendiconto di progetto.

Dal matchcode @, si avra la possibilita di cercare il progetto per il quale si voglia rendicontare le
spese, inserendo direttamente nell’area di testo, id del progetto, descrizione o cup.
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< regis

Crea Rendiconto

Pagamenti a costi reali

& F||Viv| |

Carica file

e: 23.11.2021

Amm. Resp. di Intervento.

Visualizza file

Creazione Rendiconto di progetto

ID Pagamet

Figura 3 : Videata scelta progetto

In alternativa, cliccando su CERCARE, apparira una pop-up contenente la lista dei progetti per i quali

I'utente e profilato.

Nome elemento WBS
DESCPROGL

) PROGETTO DIGITAL 2021

PROGETTO4

Figura 4 - Videata scelta progetto

PROGETTO (WBS 2 LIVELLO) (1

Progetio D breve

000000000010000001642021 I000000000 100000

000000000010000000402021 0000000000100000

0000

Inserendo un progetto non esistente, il sistema visualizzera il messaggio che notifichera che il

progetto non esiste.
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< [reQis Creazione Rendiconto di progetto

3 80ZZA
A R Min
Pagamenti a costi reali
= 7:. ca filo = Vituszza fie Ncte 1D Pagamento Cauzake pagarm<nto 5|
Pagamenti a costi semplificati
S o : agam. Ca pag

Figura 5 - Videata inserimento progetto non esistente

Inserendo invece un progetto per cui l'utente non e profilato, il sistema, visualizzera il seguente
messaggio:

@ Manca autorizzazione per Visualizza Progetto

Figura 6 - Mancata autorizzazione visualizzazione progetto
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Premendo il tasto INVIO, se saranno presenti pagamenti, il sistema provvedera a popolare le tabelle
dei pagamenti. Se non saranno presenti, sara visualizzato il messaggio “non sono presenti
pagamenti”.

Le due tabelle dei pagamenti a costi reali e semplificati permettono di visualizzare i pagamenti
inseriti nel progetto non ancora rendicontati.

< [RQIS  Creations Rendiconts di progens

s100000 e

Figura 7 - Videata progetto

Se non sono presenti pagamenti per quel progetto, oi pagamenti presenti sono gia stati rendicontati
e si tenta di procedere con la creazione del rendiconto, il sistema dara un messaggio informativo,
dato che non & possibile creare un rendiconto di progetto, senza un pagamento.

@ Non e presente nessun pagamento da rendicontare

Figura 8 - Messaggio informativo nessun pagamento da rendicontare
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Nelle colonne degli importi, la riga gialla, indica gli importi totali di ogni determinata colonna e in
basso a sinistra, si avra la somma dei totali delle due tabelle.

< [BQIS Crassions Rendiconto & progetio

—

Figura 9 - Videata progetto tot pagamenti

Tramite i tasti e e possibile includere o escludere i pagamenti dal rendiconto che si sta
creando.

- ase

\

NE=ES = =

Figura 10 - Videata progetto inclusione/esclusione pagamenti
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Per escludere un pagamento, il Soggetto Attuatore, potra inserire un flag ¥sulla riga del pagamento
da estromettere e cliccare sul tasto[] .

jPagamenti a costi reali

= =Y 2] <
Carica file Visualizza file Note ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento z mporto pagamento = Importo Pagamento approvato
1 z 5> 7000000171 SLD INSERITO 10.000,00 0,00
\/ () = > 7000000172 ANT NSERITO 7.000,00 0,00
) = 5 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0.00
r 15 (4 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00 0,00
37.000,00 0,00

O

Figura 11 - Esclusione pagamento tabella costi reali

Volendo reinserire i pagamenti precedentemente esclusi, cliccando sul tasto El , comparira una
pop-up che permettera di visualizzarli e col doppio click su di essi, di aggiungerli nuovamente al
rendiconto.

Pagamenti a costi reali

= [ . wa
=|[=||v|v B |52
Carica file Visualizza file Note  ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento £ mporto pagamento = Importo Pagamento approvato
(1 (e 7z 7000000172 ANT INSERITO — S—
i) = 3> 7000000173 SNA NSERITO e
€1 & 7000000170 ANT INSERITO st pagame ags
000000171 S INSERITO 10.000.00

—

Figura 12 - Pagamenti costi reali riammissione pagamento
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E presente anche la possibilita, con gli appositi pulsanti, di caricare allegati a livello di rendiconto,

ma anche a livello di singolo pagamento.

A livello di rendiconto

< [RQIS  Creatioms Pandiconts di progette

A livello di singolo pagamento

2000,

Upload del file X

L'applicazione vuole caricare un file nel sistema SAP.

Figura 13 - Videata progetto caricamento allegati

\

Pop-up inserimento allegati

La lista degli allegati caricati, sara visibile tramite i pulsanti indicati nell'immagine successiva.

Solo in fase di creazione, gli allegati a livello di rendiconto, non potranno essere aperti direttamente
in pagina, ma potranno essere soltanto visti nella lista degli allegati. Una volta creato il rendiconto,
sara possibile visualizzarli ed aprirli direttamente in pagina.

MBQLS Modifica Rendiconto di progetto

etto: 000000000010000001642021

23.11.2021

o: MIMS - Min

to: BOZZA

Note 1D Pagamento Causale pagamento Stato o}

7000000158 ALT

Visualizza file

INSER|

Figura 14 - Visualizza allegati
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Per I'inserimento delle note a livello di rendiconto, il Soggetto Attuatore cliccando su NOTE potra
aprire la schermata per I'inserimento.

< [BQIS Creations Rendiconto di progetio

Figura 15 - Videata inserimento note rendiconto

In questa schermata sara possibile inserire le note del rendiconto. Per salvare, dopo aver inserito il
testo nelle righe, bastera cliccare su SALVARE e poi TERMINARE.

Terminare

< [BQIS Modificare Mod. ID Ps: Lingua IT

Figura 16 - Inserimento note Salvare
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Per I'inserimento delle note a livello di singolo pagamento, il Soggetto Attuatore cliccando sull’icona,
avra la seguente pop-up.

< [RQIS Crassiane Rendiconto i pragerio

uuuuu

naewm 00

5100000

Figura 17 - Videata inserimento note pagamenti

Cliccando qui, apparira la schermata in cui scrivere una nuova nota |

Per salvare, dopo aver inserito il testo nelle righe, bastera cliccare su SALVARE e poi TERMINARE. 1c/minare

£ Modificare Mod. ID Ps: Lingua IT

regis

Figura 18 - Salvataggio note Salvare
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Il sistema tornera alla schermata di Creazione del rendiconto.

Per visualizzare la nota appena inserita, bastera cliccare nuovamente su NOTE per tornare in
modifica. Tutte le volte che il rendiconto € in modifica, il Soggetto Attuatore, potra aprire la pop-up
delle note e modificare tutte le note inserite in precedenza o crearne di nuove. Quando il rendiconto
sara in sola visualizzazione, ad esempio in stato DA CONTROLLARE, sara I’Amministrazione, I'unica
a poter apportare modifiche.

< MRQIS  Moditicars Mod. 10 P Lingus IT

Figura 19 - Modifica note Modifica Note

Il pulsante di creazione permette di creare un rendiconto e di attribuire ad esso un ID Rendiconto
che lo identifica. Una volta creato, si avra una pop-up di avvenuta creazione del rendiconto con
relativo ID. Cliccando su CONTINUARE, si verra reindirizzati al cruscotto di monitoraggio.
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Informazione X

e v Rendiconto creato 3000000107

Continuare Help

Figura 20 - Creazione rendiconto

Con un doppio click sul singolo pagamento, in ogni schermata, & possibile visualizzare una pop-up
di dettaglio contenente le informazioni non di rilievo.

Visualizza Rendiconto di progetto x
CodProg Investimento/subinvestimento Codice Interno T... T... Data
100000000000000003222021 7000000042 11 241

Continuare

Figura 21 - Pop-up informativa

2.1.2 Cruscotto di monitoraggio rendiconti di progetto — Soggetto Attuatore

Nel catalogo Rendicontazione spese del Launchpad Sap Fiori REGIS, per il ruolo di Soggetto
Attuatore, e presente la tile Monitoraggio Rendiconto spese — Soggetto Attuatore che permette di
visualizzare la lista dei rendiconti profilati per 'utente.
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regis Pagina iniziate
Configurazione e gestione delle operazio Rendicontazione Spese

Figura 22 - Tile monitoraggio Soggetto Attuatore

Nel cruscotto, inoltre, & presente I'area di testo, che permette di cercare un progetto con le
medesime modalita della creazione di un rendiconto, in modo da avere la lista dei rendiconti, filtrata
per progetto cercato. E possibile aprire in dettaglio un rendiconto facendo doppio click su di esso.

Lo stato in cui si trova, determina la possibilita di applicare o meno eventuali modifiche al rendiconto
e ai singoli pagamenti.

< [egls Cruscotto Monitoraggio Rendiconti di Progetto Q &8

conto Altro
I Descr Progetto: ©0D000000010000000402021 PROGETTO DIGITAL 2021 I

Elenco rendiconti

3000000090 APPROVATO MIMS - Min 19112021 1.000,00 1.000.00
3000000107 BOZZA MIMS - Min 24.11.2021 90.000.00 0.00

Figura 23 - Stato rendiconto
2.1.3 Modifica rendiconto — Soggetto Attuatore
Dal cruscotto di monitoraggio, aprendo con doppio click, un rendiconto in stato BOZZA, sara

possibile modificare ulteriormente il rendiconto dalla videata di modifica ed essendo ancora in stato
BOZZA, sara possibile implementare i pagamenti, che in fase di creazione erano stati esclusi.
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BQIS Modifica Rendiconto di progetto

Salva arica allegato | Visualizza allegato  Storico Rendiconto | Nuove Note  Altro
Descrizione Progetto: |000000000010000000402021 PROGETTO DIGITAL 2021
24.11.2021 Stato: BOZZA ID rendiconto: 3060000107
n. Re ento: MIMS - Min
Pagamenti a costi reali

Visualizza file Note _ ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento ® Importo pagamento = mporto Pagamento approvato
7000000172 ANT INSERITO 7.000,00 0,00
(: % 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0,00
: > 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00 0,00
(z > 7000000171 SLo INSERITO 10.000,00 0,00
37.000,00 « 0,00

Figura 24 - Integrazione note/allegati

Se nel cruscotto aperto, sono presenti delle note e I'utente che ha aperto il rendiconto, non ¢ lo
stesso che le ha scritte, a livello di rendiconto, comparira la notifica tramite la variazione del tasto
NOTE in NUOVE NOTE e una volta visualizzate, il pulsante NUOVE NOTE, tornera ad essere NOTE.

< [IeQlS Modifica Rendiconto di progetto

Carica alleg; a Rendico
PROGETTO DIGITAL 2021
tato: BOZZA D rendiconto: 3000000107
Pagamenti a costi reali

Carica file Visualizza fite Note  ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento mporto pagamento = importo Pagamento approvato
c 7 7000000172 ANT INSERITO 7.000,00 0,00
€1 ¢ 7 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0,00
() ¢ 5 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00 0,00
) 7000000171 SLD INSERITO 10.000,00 0,00
37.000,00 « 0,00

Figura 25 - Nuove note

A livello di singolo pagamento, invece, I'icona delle note, diventera rossa e una volta visualizzata la
nota, I'icona tornera standard.
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4 re Q LS Modifica Rendiconto di progetto

Cambia stato Carica allegato Visualizza allegato Storico Rendiconto Note Altro v/
Descrizione Progetto: [000000000010000000402021  |PROGETTO DIGITAL 2021
Data creazione: 24.11.2021 Stato: DA CONTROLLARE ID conto: 3000000107
re
Pagamenti a costi reali
=| 7™ 5 x2
Carica file Visualizza file Note D Pagamento Causale pagamento Stato pagamento © Importo pagamento =
&) G 000000172 ANT INSERITO 7.000,00
) (= ol 000000173 SNA INSERITO 15.000,00
) 3 7 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00
() ) f 7000000171 SLD INSERITO 10.000,00
37.000,00 -«

Figura 26 - Notifica note singolo pagamento

La funzionalita STORICO RENDICONTO, permette di visualizzare i cambiamenti di stato che il
rendiconto subisce durante il Processo di Rendicontazione. Cliccandoci, si aprira una pop-up con
tutte le informazioni sullo stato del rendiconto.

< [BQlS Modifica Rendiconto di progetto

BOZZA D s..3000000107
— It M Modifica Rendiconto di progetto X
" g " Utente Cod. rend. Stato Data Ora
Pagamenti a costi reali o
= JEST_PPME ‘ 3000000107 BOZZA 24.11.2021 1:27:12
arica file a Causale paga)
T = ANT
t SHA
ct ANT
SLD

Continuare

Figura 27 - Videata storico rendiconto

Il tasto SALVA, aprira una pop-up che permettera al Soggetto Attuatore di salvare il rendiconto,
cambiandone lo stato in DA CONTROLLARE o lasciandolo in BOZZA. Una volta cambiato lo stato del
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rendiconto, non sara piu possibile apportare modifiche da parte del Soggetto Attuatore, in quanto,
nello stato DA CONTROLLARE, solo I’Amministrazione puo effettuare modifiche.

[BQIS Medifica Rendiconto di progetto

etto: 000000000010000000402021 PROG

ve: 24.11.2021 E
Amm. Resp. di Intervento: MIMS - Min

Se si procede con il cambio stato non sara pil
possibile modificare i Rendiconto, Continuare?
Pagamenti a costi reali

2=V |v B 22
Carica file Visualizza file Note ID Pagamento Cay
) (2 (% 7000000172 AN

(> 7000000173 SN
2 7000000170 AN
> 7000000171 st

Figura 28 - Salvataggio rendiconto

2.1.4 Cruscotto di monitoraggio rendiconti di progetto — Amministrazione Responsabile
d’Intervento

Nel catalogo Rendicontazione spese del Launchpad Sap Fiori REGIS, per il ruolo di Amministrazione
Responsabile di Intervento, & presente la tile Monitoraggio Rendiconto spese di progetto ARdI che
permette di visualizzare la lista dei rendiconti PRINT SOSTITUITO CHIEDERE CONFERMA

regis Paginainiziate v QA

Utilita Rendicontazione Spese

Assistenza Documenti Utente

0 63

Rendicontazione Spese

Monitoraggio Rendi- Monitoraggio Rendi- Rendicontazione
conto spese di Pro conto Misura Ardi spese di misura vs
getto ARdI RGS- Gestione
63 63 =

Figura 29 - Tile monitoraggio rendiconto spese ARdI
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Quando I’Amministrazione accedera al cruscotto, senza la necessita di filtrare per sub-intervento, si
ritrovera in pagina tutti i rendiconti creati per progetto, di tutti i sub-interventi che
I’Amministrazione € autorizzata a vedere. Utilizzando I'area di testo, si avra invece la possibilita di
filtrare tutti i rendiconti presenti nel cruscotto, soltanto per il sub-intervento cercato.

Il cruscotto di monitoraggio permette di visualizzare rendiconti creati, suddivisi in base allo stato:

< [BQIS Cruscotto Monitoraggio Rendiconti di Progetto

Elenco rendiconti di progetto in stfto: DA CONTROLLARE

bintervent

MICIR12.2 04 LLARE

MICIR122 09

, DA CONTROLLARE
M2c23.3 3000000107 DA CONTROLLARE

Elenco rendiconti di progetto in stagp: DA INTEGRARE

MICIR122
MICIR1.2.2
MICIR122

Elenco rendiconti di progetto in stagp: VERIFICATO FORMALMENTE

MICIR1.22 3000000103 VERIFICATO FORM. 00000

Figura 30 - Cruscotto monitoraggio ARd]I

E possibile cercare il rendiconto di interesse anche per Sub-intervento, aprendo il matchcode di
riferimento.
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SUB-INTERVENTO (1) =

> L 3

1| |«
COD. UTENT AMM SUB-INTERVENTO

= FEST_FPPME 1100 M3C111.5
TEST_PPME 1100 M3C11.6
TEST_PFPMB 1200 M3C111.7
TEST_FFPME 1100 M3C118
TEST_PFMB 1200 M3C1R1.1
TEST_PPME 1100 M3C1R1.2
TEST_PFME 1100 M3C1R2.1
TEST_PPMAE 1100 M3C1R2.2
TEST_FFME 1100 M3CZIZ.1.1
TEST_PPMA 1100 M3IC2H212
TEST_PPME 1100 M3C22.1.3
TEST_PPME 1100 M3IC2i2.2.1
TEST_PPME 1100 M3C22.22
TEST_PPME 1100 M3CZR1.1
TEST_PPi& 1100 M3C2R1.2
TEST_PPME 1100 M3CZR1.3
TEST_PPMS 1100 M3ICZRZ.2
TEST_PPME 1100 M3CZR2Z 3
TEST_PPME 1100 MSC2I2.3.1
TEST_PPME 1100 MSC212.3.2

A8 Trawati insediment
CIE k4

Figura 31 - Ricerca per Sub-Intervento

Nel cruscotto dell’Amministrazione & presente la colonna SUB-INTERVENTO, per dare indicazione
del sub-intervento a cui e legato il rendiconto.

< rRQIS  Cruscotio Monkoragsio Rendiconti di Progetio Qa0 8

Figura 32 - Cruscotto monitoraggio ARdI focus sub-intervento

A questo punto il Rendiconto si trovera nella sezione dei progetti in stato DA CONTROLLARE.
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< reQIS Cruscotio Monitoraggio Rendicontl di Progetio

Elenco rendiconti di progetto in stato; VERIFICATO FORMALMENTE

Figura 33 - Cruscotto monitoraggio ARdI rendiconto da controllare

2.1.5 Verifica formale — Amministrazione Responsabile d’Intervento

Cliccando sul rendiconto DA CONTROLLARE, si aprira la schermata seguente.

Qui I’Amministrazione potra effettuare i controlli necessari, caricare file, visualizzare note o
aggiungerne di nuove, vedere lo storico del rendiconto e chiedere l'integrazione di ogni singolo
pagamento o a livello di rendiconto. L’Amministrazione potra inserire nuove note o modificare
quelle inserite in precedenza, ma potra soltanto visualizzare le note scritte da un altro utente.

< [eQls Modifica Rendiconto di progetio

7.00000 0,00
1500000 000

1000000 000
37.00000 - 000

Figura 34 - Videata rendiconto ARdI
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L’Amministrazione Responsabile d’Intervento tramite matchcode puo settare lo stato di ogni singolo
pagamento in DA INTEGRARE, ma puo anche decidere di settare lo stato del rendiconto in DA
INTEGRARE, senza aver settato nessun pagamento in DA INTEGRARE.

< [BQLS Medifica Rendiconto di progetto

ndice 1
000000000010000000402021 PROGETTO DIGIT:
o: 24.11.2021 ato: DA CONTROLLARE D rendiconto: | 3000060107
Pagamenti a costi reali

Carica fie Visualizza flie Note IDPagamento  Causale pagamento Stato pagamento Importo pagamento = Importo Pagamento approvato
@ 7 7000000172 ANT [INSERITO 7.000,00 0.00
4 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0,00
5 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00 0,00
7 7000000171 SLO INSERITO 10.000,00 0,00

Pagamenti a costi semplificati

Note 1D Pagamento Causale pagamento Tipo rendic
7 9000000171 ANT

£ 9000000172 INT

‘_' "’ 9000000173 SLD

i) % 9000000178 SNA

Figura 35 - Videata rendiconto ARdI

Il pulsante CAMBIA STATO aprira una pop-up che permettera di settare il Rendiconto in stato: DA
INTEGRARE o VERIFICATO.

Modifica Rendiconto di progetto X

Cambia stato in

DA INTEGRARE VERIFICATO X Interrompere

Figura 36 - Pop-up stato

Se ’Amministrazione seleziona VERIFICATO, il rendiconto risultera verificato formalmente e si potra
passare direttamente alla verifica sostanziale (figura 48).
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Se I’Amministrazione avra selezionato DA INTEGRARE, il rendiconto non sara piu nell’elenco dei
rendiconti da controllare, ma passera nell’elenco DA INTEGRARE.

reglS Cruscotio Monitoraggio Rendicontl di Progetto

Elenco rendiconti di progetto in stato: DA CONTROLLARE

luv,_ rendiconti di progetto in stato: DA INTEGRARE

MaCULL DA INTEGRARE POOO00O0LO

rogetto in stato: VERIFICATO FORMALMENTE

Figura 37 - Cruscotto monitoraggio stato da integrare

Entrando in sola visualizzazione nel rendiconto, I’Amministrazione potra solo visualizzare note, file

e storico rendiconto e non modificare in quanto e in attesa di integrazione da parte del Soggetto
Attuatore.
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< e g |§ Visualizza Rendiconto di progetto

Visualizza allegato  Storico Rendiconto  Note  Altro
ne Progetto: [000000000010000000402021 __|PROGETTO DIGITAL 2021
Da 24.11.2021 5 DA INTEGRARE ID rendiconto: 3000000107
Pagamenti a costi reali
2 )
Visualizza file No Causale pagamento Stato pagamento ® Importo paga
@ 7 7000000172 ANT DA INTEGRARE 7.000,00
% f 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00
(: f> 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00
(3 & 7000000171 SLD INSERITO 10.000,00
37.00000 - 0,00
Pagamenti a costi semplificati
Visualizza file Note 1D Pagamento Causale pagamento Tipo rendicontazione Stato pagamento . Importo pagamento £
@ 7 9000000171 ANT 2 INSERITO 20.000,00
¥ f 9000000172 INT 3 INSERITO 3.000,00
it f7 9000000173 SLD 4 INSERITO 15.000,00
(: 7 9000000178 SNA 2 INSERITO 15.000,00
53.000,00 -

Figura 38 - Videata visualizzazione Soggetto Attuatore

2.1.6 Integrazione-Soggetto Attuatore

Il Soggetto Attuatore nel suo cruscotto di monitoraggio trovera il Rendiconto in stato DA
INTEGRARE.

Pagina iniziale v

regs

Configurazione e gestione delle operazioni Rendicontazione Spese

Anagrafica Progetto Anagrafica Progetto Piano dei costi di Piano dei costi di
Visualizza - Gestione Progetto - Gestisci Progetto- Visualizza

< BQIS Cruscotto Monitoraggio Rendiconti di Progetio

63 4 4

Rendicontazione Spese

Elenco rendiconti

Sog
getto Attuatore

& 63

Figura 39 - Cruscotto monitoraggio rendiconti Soggetto Attuatore
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Il Soggetto Attuatore dal cruscotto di monitoraggio aprira il Rendiconto in stato DA INTEGRARE e
integrera il rendiconto allegando la documentazione necessaria e inoltre se saranno presenti
pagamenti in stato DA INTEGRARE, tramite matchcode dopo aver allegato la documentazione
richiesta tramite note, settera questi ultimi in stato INTEGRATO:

£ MBQLS Medifica Rendiconto di progetto

Cambia stato  Carica allegato Visualizza allegato Storico Rendiconto ~ Note  Altro v
etto: | 000000000010000000402021 PROGETTO DIGITAL 2021
24.11.2021 to: 3060000107
d MIMS - Min
Pagamenti a costi reali
Carica file Visualizza file Note ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento Importo pagamento = mporto Pagamento approvato
ct (2 f7 7000000172 ANT [DAINTEGRARE 7.000,00 0,00
rt (= 7 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0,00
1 ) = 7000000170 ANT INSERITO S20000 —
t (= fz 7000000171 SLD INSERITO Stato del pagamento (1) x
> Delimitazioni
Q|
Stato del pagamento

11ns. trovate

Figura 40 - Lista pagamenti da integrare

Se tentera di salvare, senza aver effettuato I'integrazione dei documenti e senza aver cambiato stato
ai pagamenti, si aprira una pop-up informativa per la mancata integrazione.

Informazione

O] Non tutti i pagamenti sono stati integrati

Continuare Help

Figura 41 - Integrazioni mancanti
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Dopo aver integrato i documenti, cliccando sul pulsante CAMBIA STATO, si avra la possibilita di
settare il Rendiconto in stato: DA CONTROLLARE.

< [BQLS Modifica Rendiconto di progetto

Informazione X

ey Rendiconto Modificato

Pagamenti a costi reali

Carica file Visug ) o pagamento = Importo Pagamento approvato
Continuare Help
0 - T —— 7.000,00 0,00

€1 7 7 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0,00
) & 7 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00 0,00
) It 7 7000000171 SLD INSERITO 10.000,00 0,00

37.000,00 - 0,00

Figura 42 - Cambia stato

2.1.7 Verifica sostanziale-Amministrazione Resp. D’Intervento

L’ARdI rientrando sul suo cruscotto, trovera il rendiconto nell’elenco dei rendiconti di progetto in
stato DA CONTROLLARE e potra procedere nuovamente con la verifica formale.
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Pagina iniziale v

reges

utilita Rendicontazione Spese

Assistenza Documenti Utente

<

(.:’ 6 Altro ~

e g IS  Cruscotto Monitoraggio Rendiconti di Progetto

Rendicontazione Spese

Elenco rendiconti di progetto in stato: DA CONTROLLARE

Monitoraggio Rendi- Monitoraggio Rendi- Rendicontazione

conto spese di Pro. conto Misura Ardi spese di misura vs ==V B~

getto ARd! RGS- Gestione
Sublntervento ID Rendiconto Stata rendiconto Descrizione Progetto

66 66 g," MICIR1.2.2 3000000106 DA CONTROLLARE 000000000010000001642021
MICIR1.2.2 3000000109 DA CONTROLLARE 000000000010000001642021
M2C213.3 {3000000107 | DACONTROLLARE 000000000010000000402021

Figura 43 - Cruscotto stato da controllare

Entrando nel Rendiconto trovera i pagamenti in stato INTEGRATO.

4 re o] IS Modifica Rendiconto di progetto

Cambia stato Carica allegato Visualizza allegato Storico Rendiconto Nuove Note Altro
De o: 000000000010000000402021 PROGETTO DIGITAL 2021
24.11.2021 Stato: DA CONTROLLARE D rendiconto: 3000000107

Pagamenti a costi reali

Carica file Visualizza file Note ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento = Importo pagamento = Importo Pagamento approvato
i} & 77 7000000172 ANT 7.000,00 0,00

(t = 5 7000000173 SNA INSERITO 15.000,00 0,00

) (= (> 7000000170 ANT INSERITO 5.000,00 0,00

1 = (7 7000000171 SLD INSERITO 10.000,00 0,00
37.000,00 - 0,00

Figura 44 - Videata pagamento integrato

Se non manchera ulteriore documentazione a livello di rendiconto e singoli pagamenti, la verifica
formale potra definirsi completata e I’Amministrazione, cliccando su CAMBIA STATO, potra settare

il rendiconto in stato VERIFICATO.
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L4 reg Ls Modifica Rendiconto di progetto

Caricaallegato  Visualizza allegato  Storico Rendiconto  Nuove Note  Altro
Descrizion etto: 600006000010000060402021 PROGETTO DIGITAL 2021
e: 24.11.2021 Stato: DA CONTROLLARE ID rendiconto: 3000000107
So e
Pagamenti a costi reali Modifica Rendiconto di progetto X
Carica file Visualizza file Cambia stato in porto Pagamento approvat
1 & @ 0of
€1 & o0
t (= 0,0
r = 0,0
0,09
DA INTEGRARE VERIFICATO X Interrompere
Pagamenti a costi semplificati
=|[=||v|v|| @~
Carica file Visualizza file Note  ID Pagamento Causale pagamento Tipo rendicontazione Stato pagamento T mporto pagamento &

= 7 9000000171 ANT 2 INSERITO 20.000,00

£1 = S 9000000172 INT 3 INSERITO 3.000,00

ft ) 5 9000000173 SLD 4 INSERITO 15.000,00

ct & % 9000000178 SNA 2 INSERITO 15.000,00

53.000,00 -

Figura 45 - Popup cambia stato

L’ARdI, tornando sul suo cruscotto trovera il rendiconto nell’elenco rendiconti in stato VERIFICATO
FORMALMENTE e aprendolo nuovamente in modifica, potra procedere con la verifica sostanziale.

Elenco rendiconti di progetto in stato: VERIFICATO FORMALMENTE

==V [~ ||Bv] |3

Sublntervento ID Rendiconto Stato rendiconto Descrizione Progetto
M1C1R1.2.2 3000000103 VERIFICATO FORM. 000000000010000001642021
M2C213.3 I 3000000107 VERIFICATO FORM. I 000000000010000000402021

Figura 46 - Cruscotto monitoraggio verificato formalmente

L’Amministrazione potra vedere le note e scriverne di nuove, visualizzare o caricare gli allegati e
cambiare stato ad ogni singolo pagamento.
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< TBQIS Modifica Rendiconto di progetto

to: 600000000010000000402021

24.11.2021 to: VERIFICATO FORM endiconto: 3000000107

Pagamenti a costi reali

" D Pag Iy Pagar
ANT INTEGRATO

SHA INSERITO 15.000,00 0,00

ANT INSERITO 5.000,00 0

5LD INSERITO 10.000,00 0,00

37.000,00 0,00

Pagamenti a costi semplificati

fp 9000000171 ANT

5000000172 INT £l
& 5000000173 SLD 4 INSERITO
9000000178 SHA 2 INSERITO

Figura 47 - Videata rendiconto verificato formalmente

In particolare, tramite matchcode, selezionabile direttamente dallo stato del pagamento, potra
settare lo stato di ogni singolo pagamento in AMMESSO ARDI, PARZIALMENTE AMMESSO ARDI e
NON AMMESSO ARDI. Se il pagamento sara settato in AMMESSO ARDI, |'importo del pagamento
originario, diventera anche I'importo del pagamento approvato.

Settando un pagamento in NON AMMESSO, |'importo approvato, restera 0.00

Stato del pagamento (1) %

< [BQIS Modifica Rendiconto di progetto

MENTE AMMESSO ARDI
e 24.11.2021
3 Trovati inseriment

Pagamenti a costi reali

rica C Stato pagamento
et ANT [INTEGRATO 7

&} 2 > 7 7 SNA AMMESSO ARDI 15.000,00 15.000,00

(t 2 7 7000000170 ANT NON AMMESSO ARDI 5.000,00 0,00

1 7000000171 SLD PARZIALMENTE AMMES 10.000,00 3.000,00

37.000,00 18.000,00

Figura 48 - Verifica a campione pagamenti

Settando un pagamento in PARZIALMENTE AMMESSO, I’Amministrazione, potra decidere, quanto,
dell'importo iniziale, vorra approvare. Nel caso in cui, I'’Amministrazione, per errore, inserisce un
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importo superiore a quello originario, ricevera un messaggio d’errore, che indurra l'utente a
modificare I'importo, affinche non sia maggiore dell’'importo originario.

Pagamenti a costi reali

Vv | |Bv| |E
Carica file Visualizza file Note ID Pagamento Causale pagamento Stato pagamento = Importo pagamento
(1 (= 5z 7000000172 ANT INTEGRATO 7.000,00
(1 (= g 7000000173 SNA AMMESSO ARDI 15.000,00
1 (= ' 7000000170 ANT NON AMMESSO ARDI 5.000,00
(1 (= 5 7000000171 SLD PARZIALMENTE AMMES 10.000,00
37.000,00

Cambia stato

Tipo | Definizione colonna

Registro errori

Testo del messaggio

O |Importo Pagamento approvato  Importo approvato superiore allimporto pagamento

® Importo Pagamento approvato

-

Figura 49 - Pagamento inserito, superiore del pagamento iniziale

Selezionando con il flag, tutti i pagamenti, il pulsante CAMBIA STATO, permettera di cambiare lo
stato in AMMESSO ARdI in modo massivo, senza pero andare a modificare, i pagamenti controllati

a campione.

Descrizione Progetto: 000000000010000000402021

zione: 24.11.2021

alizza file Note ID Pagamento
(5> 7000000172
5 7000000173
(> 7000000170
4 7000000171

Stato: VERIFICATO FORM. D rendiconto
Causale pagamento Stato pagamento £

ANT INTEGRATO

SNA AMMESSO ARDI

ANT NON AMMESSO ARDI

SLD PARZIALMENTE AMMES

< regq IS Modifica Rendiconto di progetto

Nuove Note

3000000107

mporto pagamento
7.000,00
15.000,00
5.000,00
10.000,00
37.000.00

] Importo Pagamento approvato
0,00

15.000,00

0,00

3.000,00

18.000.00

Figura 50 - Pagamenti ammessi massivamente

Il pulsante SALVA, permette di impostare lo stato del rendiconto in APPROVATO o IN ATTESA DI

CONTRODEDUZIONI.
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< [BQIS Modifica Rendiconto di progetto

VERIFICATO FORM D re to: 3000000107
Pagamenti a costi reali
= Modifica Rendiconto di progetto X
0,00
Cambiare stato in
15.000,00
0,00
3.000,00
18.000,00
APPROVATO IN ATTESA X Interrompere
Pagamenti a costi semplifici
S 9000000171 ANT 2 INSERITO 20.000,00
(7 9000000172 INT 3 INSERITO 3.000,00
7 9000000173 SLo 4 INSERITO 15.000,00
» 9000000178 SNA 2 INSERITO 15.000,00
$3.000,00

Figura 51 - Rendiconto approvato o in attesa di controdeduzioni

Una volta cliccato su SALVA, se in una delle due tabelle dei pagamenti € presente almeno un
pagamento che non presenta uno dei tre stati (AMMESSO ARDI, NON AMMESSO ARDI,
PARZIALMENTE AMMESSO ARDI) allora il sistema blocchera I'utente con il seguente messaggio di

errore.

Informazione *

re

<]

0] Sono presenti pagamenti ancora da valid

Figura 52 -Messaggio pagamenti da validare

Se I’ARd]I, setta lo stato del rendiconto in attesa di controdeduzioni, il rendiconto passera nell’elenco
dei rendiconti in ATTESA DI CONTRODEDUZIONI. Quando il rendiconto € in questo stato,
I’Amministrazione, in qualsiasi momento, pud aprirlo e tramite il pulsante CAMBIA STATO,
impostare il rendiconto in stato APPROVATO, senza attendere che il Soggetto Attuatore presenti le

controdeduzioni
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I 00,00

7.000,0
15.000,0

10,0000
37.000.0¢

Pagamenti a costi semplificat

Figura 53 - In attesa di controdeduzioni

2.1.8 Rendiconto di progetto in attesa di controdeduzioni-Soggetto Attuatore

Se il Rendiconto e in stato IN ATTESA DI CONTRODEDUZIONI, il Soggetto Attuatore potra aprirlo dal
sul cruscotto e procedere con la presentazione delle controdeduzioni.

L4 e g s Cruscotto Monitoraggio Rendiconti di Progetto

rea Rendiconto  Altro
one Progetto: | 000000000010000000402021 PROGETTO DIGITAL 2021
Elenco rendiconti
1D Rendiconto Stato iconto Amm. responsabile di intervento Data ultima modifica
3000000090 MIMS - Min 19.11.2021
3000000107 IN ATTESA DI CONTR MIMS - Min 24,11.2021

Figura 54 - Cruscotto monitoraggio Soggetto Attuatore

Entrando nel rendiconto, tramite doppio click su di esso, provvedera, per tutti i pagamenti
parzialmente ammessi o non ammessi da ARdlI, a fornire le informazioni aggiuntive tramite le note
e allegando ulteriore documentazione se necessaria, al fine di chiedere alllAmministrazione,
I'approvazione di quei pagamenti. Inoltre, potra cambiare lo stato in CONTRODEDUZIONI
PRESENTATE tramite I'apposito tasto di CAMBIA STATO.
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<

Cruscotto Monitoraggio Rendiconti di Progetto

PROGETTO DIGITAL 2021

regls

Altro v

Crea Rendiconto
Descrizione Progetto: 000000000010000000402021
Elenco rendiconti

=||=|[v|v Bv|[52

ID Rendiconto Stato rendiconto Amm. responsabile di intervento Data ultima modifica
3000000090 APPROVATO MIMS - Min 19.11.2021
3000000107 iCONTR. PRESENTATE | [MIMS - Min 24.11.2021

Figura 55 - Controdeduzioni presentate

2.1.9 Verifica sostanziale-Amministrazione Resp. D’Intervento

PRESENTATE.

A questo punto, I’ARdI, vedra il rendiconto nell’elenco dei progetti in stato CONTRODEDUZIONI

Descrizione Progetto

Elenco rendiconti di progetto in stato: CONTRODEDUZIONI PRESENTATE

= |F| |V v |&av] |2
Sublintervento ID Rendiconto Stato rendiconto
M2C213.3 3000000107 CONTR. PRESENTATE

000000000010000000402021

Figura 56 - Cruscotto monitoraggio ARdI

Dopo aver controllato le controdeduzioni presentate, se le reputera valide, potra decidere di
rettificare lo stato e I'importo di ogni singolo pagamento precedentemente non approvato o
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parzialmente approvato. Infine, tramite il pulsante SALVA potra concludere la verifica sostanziale
impostando lo stato del rendiconto in APPROVATO.

< regs

<7 G

Data creazione: 23.11.2021

Soggetto Attuatore

Pagamenti a costi reali

=
e

Modifica Rendiconto di progetto

Carica allegato Visualizza allegato Storico Rendiconto Nuove Note Altro v/

Qa 8

terminare

Descrizione Progetto: 00000000001000000164pa2

Modifica Rendiconto di progetto

Cambiare stato in:

fto Pagamer

Carica file Visualizza file Note IDH
1 e = 700 APPROVATO X Interrompere
¢ (= 7 700
Cambia stato

Figura 57 - Rendiconto approvato

Il rendiconto, nel cruscotto dell’ARdI e del Soggetto Attuatore, a questo punto, si trovera in

APPROVATO.

= |57

Sublntervento
M1C1R1.2.2
M1C1R1.2.2
M1C1R1.2.2
M2C213.3

B | [2d

ID Rendiconto
3000000104
3000000124
3000000103
3000000107

Elenco rendiconti di progetto in stato: APPROVATO

Stato rendiconto
APPROVATO
APPROVATO

APPROVATO

Descrizione Progetto

000000000010000001642021
000000000010000001642021
000000000010000001642021
000000000010000000402021

Soggetto Attuatore

Data ultima modifica
23.11.2021
24.11.2021
23.11.2021
24.11.2021

Figura 58 - Cruscotto ARdI stato approvato
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