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	Allegato 7: Check List di Autocontrollo del Beneficiario_relativo alle spese_ (Beni e Servizi – BB.SS.)
D.Lgs. 50/2016 agg. D. Lgs 56/2017

	Programmazione FSC 2014-2020 - Piano Operativo Ambiente (POA)

	1_ Scheda anagrafica

	Elementi identificativi del controllo

	Checklist:
	n. … del gg/mm/aaaa

	Luogo e data della verifica
	

	Periodo coperto dall'attività di verifica
	da
/a


	Luogo archiviazione della documentazione
	

	Elementi identificativi dell'intervento

	Sotto - piano
	

	(Area Tematica)  Asse
	

	(TemaPrioritario) ObiettivoSpecifico
	

	Linea d’Azione
	(Indicare numero e denominazione della Linea di Azione)

	TipologiaStrumento di programmazione
	Attuazione Diretta (indicare Protocollo di intesa/Accordo di Programma/Convenzione/Disciplinare) o APQ

	RiferimentiStrumento di programmazione
	(Titolo e data di sottoscrizione)

	Codice Intervento
	(Codice intervento come indicato su Sistema Informatico Locale)

	TitoloIntervento
	

	CUP Intervento
	

	Stato di attuazione intervento:
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 avvio
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 in corso
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 concluso

	Tipologia Intervento:
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 a regia
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 a titolarità

	
	affidamento in house:  si   [image: image6.png]
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 intervento costituito da una sola procedura oggetto di controllo
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 intervento costituito da più procedure oggetto di controllo

	Titolo procedura oggetto di controllo
	

	Soggetticoinvolti

	Responsabile Unico del Procedimento
	

	Destinatario del finanziamento
	(Beneficiario)

	Attuatore dell'intervento
	

	Datifinanziaridell'intervento

	
	Totale
	FSC
	Altro(indicare)

	
	
	
	

	Costoto tale dell'intervento
	€
	€
	€

	Importo ammesso a finanziamento sul POA FSC 2014/2020
	
	€
	

	Importo complessivo spesa precedentemente rendicontata
	€
	€
	€

	Importo complessivo spesa oggetto della presente rendicontazione
	€
	€
	€

	Causale pagamento
	( Anticipo

( Pagamento intermedio 

( Saldo

( Altro
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	 3 - Controllo sullespese relativealla procedura di acquisizione beni e servizi – BB.SS.

	Legenda - Esito del controllo -:

S : “Sì” se la verifica, in relazione alle domande correlate ai codici di controllo, in ordine alla presenza del documento richiesto, alla presenza di dati nel contenuto, alla ipotesi di scelta sulle varie soluzioni, ha avuto esito positivo

N:“No”se la verifica, in relazione alle domande formulate nei codici di controllo, in ordine alla presenza del documento richiesto, alla presenza di dati nel contenuto, alla ipotesi di scelta su varie soluzioni, ha avuto esito negativo o sono emerse criticità. In tal caso, è necessario evidenziare le motivazioni che hanno portato a tale conclusione, inserendole nella colonna "Descrizione/Commenti"

N.A.:“N/A”ovvero"Non applicabile "se tale punto di controllo non è pertinente con le caratteristiche del progetto sottoposto a controllo

	Informazioniriassuntive:

	Titolo procedura oggetto del controllo:

	CIG (oveapplicabile):


	Procedura di appalto attivata
	 □ Procedura apertaex art. 60 D.lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017
 □ Procedura ristrettaex art. 61 D.lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017
 □ Procedura competitivaex art. 62 D.lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017
 □ Procedura negoziata senza previa pubblicazioneex art. 63 D.lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017
 □ Affidamento diretto (appalti sottosoglia art. 36 D.Lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017)

 □ Dialogo competitivoex art. 64 D.lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017
 □ Partenariato per l’innovazioneex art. 65 D.lgs 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017
 □ Accordi Quadro
 □ Sistemi dinamici di acquisizione

	
	Rilevanza comunitaria
	 □ Sopra soglia comunitaria

	
	
	Sotto soglia comunitaria 

 □ Fornitura o servizio importo < € 40.000

 □ Fornitura o servizio importo ≥ € 40.000 e < soglia art.35 D.Lgs.50/2016 agg. D.Lgs.56/2017

	
	Criterio di aggiudicazione
	 □ Sulla base dell’elemento prezzo o del costo
 □ Sulla base del miglior rapporto qualità prezzo

 □ Sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi

□ Altro

	
	 Data di pubblicazione del bando di gara
	

	
	Importo a base di gara (indicato nella    pubblicazione)
	€

	Estremi Contratto/Convenzione
	 Tipo

	
	 Numero

	
	 Data

	
	Soggetto attuatore/Affidatario

	
	Importo aggiudicato: €

	Verifica sui requisiti generali dell'intervento
	SI/NO/N.A. (*)
	Descrizione/Commenti

	L’operazione è stata effettuata nel puntuale rispetto delle procedure previste dal FSC 2014-2020 – Piano Operativo Ambiente (POA) e dalle delibere CIPE di riferimento?
	
	


	N
	Attività di controllo
	Applicabilità domanda

SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Note di compilazione
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)
	Punti di asseverazione a cura del Responsabile MATTM ***

	SEZIONE A - VERIFICA SOGLIA DI SBLOCCO

	1
	E' stata raggiunta la soglia minima di rendicontazione necessaria per l’erogazione?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare e attestare che sono state raggiunte le soglie minime di rendicontazione previste dal SiGeCo (Linee Guida Beneficiari par. 7 "Modalità di erogazione delle risorse") per poter richiedere lo sblocco della corrispondente quota di erogazione (Intermedia/Saldo).
	
	
	□ positiva
□ negativa


	SEZIONE B - VERIFICA DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA RENDICONTAZIONE

	2
	E' stata compilata e trasmessa la richiesta di liquidazione secondo il format previsto dal SiGeCo?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare e attestare che la richiesta di liquidazione (Intermedia/Saldo) sia stata redatta secondo il format previsto dal SiGeCo e debitamente compilata in ogni sua parte.
	
	
	□ positiva
□ negativa


	3
	E' stato compilato e trasmesso il “rendiconto delle spese” sostenute secondo il format previsto dal SiGeCo?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare e attestare che il rendiconto delle spese sia stato redatto secondo il format previsto dal SiGeCo e debitamente compilato in ogni sua parte. 
	
	
	□ positiva
□ negativa


	4
	In allegato al rendiconto è stata trasmessa/caricata sul Sistema Informatico locale idonea documentazione attestante l'effettivo sostenimento della spesa?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare e attestare che per ciascun costo esposto a rendiconto sia stata trasmessa/caricata la documentazione giustificativa attestante la spesa (es. Fatture/ricevute/Notule) e il pagamento (es. decreti di liquidazione, mandati di pagamenti quietanzati)
	
	
	□ positiva
□ negativa


	5
	La documentazione relativa alla spesa sostenuta durante l’intera procedura di gara è stata opportunamente conservata in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, nonché inserita all'interno del Sistema Informatico Locale?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Come previsto dal SiGeCo il Beneficiario deve istituire e conservare il fascicolo di progetto contenente tutta la documentazione tecnico-amministrativo-contabile in originale. 

Per ciascuna spesa esposta a rendiconto il Beneficiario deve, quindi, assicurare la disponibilità presso la propria sede:

- di tutta la documentazione relativa alla procedura di selezione/affidamento/gara cui afferisce la spesa; 

- dei documenti giustificativi “di impegno” che hanno originato la spesa (es. contratti/lettere di incarico – ordini di acquisto firmati per accettazione ecc.);

- dei documenti giustificativi “di spesa” (es. fatture, ricevute o altri documenti contabili aventi valore probatorio equivalente); 

- dei documenti giustificativi “di pagamento” attestanti l'effettivo pagamento della spesa (ad esempio, copia dei bonifici bancari e ricevute bancarie dai quali si possano evincere i pagamenti ai fornitori degli importi delle singole fatture/documenti contabili di acquisto di beni e servizi inseriti a rendiconto).
	
	
	

	SEZIONE C - VERIFICA DELLE SPESE RENDICONTATE

	6
	E' stata dichiarata - nella domanda di rimborso - l'insussistenza del doppio finanziamento delle spese, presentate a rendiconto, attraverso risorse provenienti da altri programmi nazionali e comunitari?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Il Beneficiario deve dichiarare - mediante la presentazione della domanda di rimborso - la non sussistenza di un doppio finanziamento delle spese attraverso altri programmi nazionali e comunitari o altri periodi di programmazione (Non sono ammissibili le spese relative ad un bene rispetto al quale il beneficiario abbia già fruito, per le stesse spese, di una misura di sostegno finanziario nazionale o comunitario).
	
	
	

	7
	Le spese esposte a rendicontazione sono relative alle categorie ammissibili stabilite dalla normativa e coerenti con quelle ricomprese nel Quadro Economico approvato?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare e attestare la coerenza delle spese sostenute con le categorie di spesa ricomprese nel quadro economico del progetto approvato e che l’oggetto dei giustificativi di spesa sia comunque riconducibile alle tipologie di spesa ammissibili previste dalla normativa di settore, dagli atti/provvedimenti di assegnazione del finanziamento (Protocollo di Intesa / Accordo/ Convenzione/ Disciplinare di attuaziome) e da quanto disposto dal SiGeCo del POA FSC 2014-2020.
	
	
	□ positiva
□ negativa


	8
	Le procedure di selezione/affidamento cui afferiscono le spese esposte a rendiconto sono conformi alla normativa nazionale e comunitaria di riferimento?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Il SiGeCo prevede tra gli obblighi del soggetto attuatore il rispetto della normativa comunitaria, nazionale e regionale in materia di aggiudicazione e di esecuzione dei lavori pubblici, servizi e/o forniture. 

Pertanto, in tale sezione occorre verificare e attestare la conformità delle procedure di selezione/affidamento cui afferiscono le spese esposte a rendiconto rispetto alla normativa nazionale e comunitaria di riferimento, con particolare riguardo alla normativa sugli appalti pubblici (D.Lgs n.50/2016)
	
	
	

	9
	Le spese rendicontate sono conformi alla normativa nazionale e comunitaria di riferimento?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Come previsto nel SiGeCo il Beneficiario ha l'obbligo di assicurare, nelle procedure di affidamento e nell'attuazione dell'intervento, il rispetto della normativa comunitaria, nazionale e regionale, anche in tema di tutela ambientale, informazione e pubblicità, pari opportunità, di legalità, tracciabilità dei flussi finanziari e concorrenza.

Pertanto, in tale sezione occorre verificare e attestare la conformità delle spese sostenute e rendicontate rispetto alla normativa nazionale di riferimento, con particolare riguardo:

1) norme fiscali

2) norme amministrative

3) normativa in materia di tracciabilità dei flussi finanziari (normativa di cui all’art.3 della legge 136/2010)
	
	
	

	10
	Le spese sostenute sono derivanti da atti giuridicamente vincolanti da cui risultano chiaramente l’oggetto della della fornitura di beni e servizi, il relativo importo, il riferimento al progetto ammesso a finanziamento con l’indicazione del CUP?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare esistenza, correttezza e conformità dei documenti giustificativi “di impegno” che hanno originato la spesa:

- Contratto - Incarico – Ordine di acquisto

- Impegno di spesa

- Altroattogiuridicamentevincolante
	
	
	□ positiva
□ negativa
(limitatamente alla verifica dell’esistenza dei giustificativi di impegno)


	11
	Se il contratto/convenzione/atto di affidamento prevede il pagamento delle spese sulla base di stati di avanzamento, l’appaltatore ha provveduto a consegnare gli stati d’avanzamento della fornitura (SAL/SAF) e la relativa documentazione probatoria?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare esistenza della documentazione tecnico-amministrativa e contabile relativa alla fornitura dei beni e/o servizi (SAL/SAF presentati dal Soggetto Esecutore/fornitore)
	
	
	□ positiva
□ negativa


	12
	Qualora previsti dal contratto, sono presenti gli atti tecnico-amministrativi aventi ad oggetto l’approvazione formale del SAL/SAF?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare correttezza della procedura amministrativa prevista dal contratto per l'emissione della fattura:

· SAL/SAF presentato dal Soggetto Esecutore/fornitore 

· Approvazione formale del SAL/SAF (Regolare esecuzione/ Collaudo/ Documento di presa in carico dei beni/DDT) da parte del RUP
	
	
	□ positiva
□ negativa

(limitatamente alla verifica dell’esistenza dei giustificativi dei SAL)


	13
	Se il contratto/convenzione/atto di affidamento prevede il pagamento delle spese sulla base di stati di avanzamento, l’appaltatore ha provveduto a trasmettere il Conto finale (Stato Finale dei Lavori) e la relazione sul conto finale?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare esistenza del Conto Finale (Stato Finale dei Lavori) e della Relazione sul conto finale presentata dal Soggetto Esecutore/fornitore
	
	
	

	14
	La spesa è stata concretamente sostenuta ed è comprovata da fatture o da altri documenti contabili aventi forza probatoria equivalente?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare esistenza, correttezza e conformità dei documenti giustificativi “di spesa” 

- Fatture

- Ricevute o altri documenti contabili aventi valore probatorio equivalente
	
	
	□ positiva
□ negativa

(limitatamente alla verifica dell’esistenza dei giustificativi di spesa)


	15
	La fattura presentata per la liquidazione delle spese, contiene le seguenti informazioni:

a) Titolo del progetto ammesso al finanziamento nell’ambito del POA?

b) Indicazione del POA e del periodo di programmazione?

c) Estremi identificativi del contratto a cui la fattura si riferisce?

d) Numero della fattura?

e) Data di fatturazione?

f) Estremi identificativi dell’intestatario (denominazione, CF o partita IVA, Ragione Sociale, indirizzo, sede, IBAN, ecc) conformi con quelli previsti nel contratto?

g) Importo (distinto dall’IVA nei casi previsti dalla legge)?

h) Indicazione dettagliata dell’oggetto dell’attività prestata (per servizi, il dettaglio sarà riportato nella relazione che accompagna la fattura; per forniture, sarà indicato in fattura il dettaglio dei beni forniti con indicazione, nel caso in cui sia prevista, del luogo di installazione)?

i) CIG (ove applicabile)?

j) CUP?
	a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

j)
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare:

· Fattura

· Altro
	
	
	

	16
	E' presente il provvedimento di liquidazione per il pagamento della fattura?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare esistenza, correttezza e conformità del provvedimento di liquidazione  
	
	
	□ positiva
□ negativa
(limitatamente alla verifica dell’esistenza del provvedimento)


	17
	E' disponibile il mandato di pagamento quietanzato?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare esistenza, correttezza e conformità del provvedimento di pagamento
	
	
	□ positiva
□ negativa
(limitatamente alla verifica dell’esistenza del provvedimento)


	18
	Ai fini del pagamento, la stazione appaltante ha acquisito il documento unico di regolarità contributiva (DURC) in corso di validità relativo all'affidatario?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verifica DURC regolare e valido
	
	
	

	19
	Per i pagamenti di importo superiore a 10.000 euro (a partire dal 01/03/2018 per i pagamenti di importo superiore ai 5.000,00 euro, secondo quanto disposto dalla Legge di Bilancio 2018) è stato effettuato il controllo preventivo sulla regolarità della posizione del soggetto titolare del contratto?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verifica inadempimenti Equitalia / Agenzia delle Entrate – Riscossione (dal 01/07/2017)
	
	
	

	20
	a) La prestazione/fornitura oggetto della spesa è stata eseguita nei termini previsti dal bando/avviso e dal contratto?

b) Qualora l’appaltatore non abbia rispettato gli obblighi contrattuali, si è provveduto alla risoluzione del contratto e/o alla corretta applicazione delle penali previste?
	a)

b)
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare

· Bando/avviso

· Contratto

· Documentazionegiustificativa di spesa

· Risoluzione

· Altro
	
	
	

	21
	Sono stati rispettati i limiti di spesa normativamente previsti per ciascuna voce di spesa?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare se sono stati rispettati i massimali/limiti di spesa eventualmente previsti per specifiche voci di spesa, dalla normativa di settore, dagli atti/provvedimenti di assegnazione del finanziamento (Protocollo di Intesa/Accordo/Convenzione/Disciplinare di attuaziome) e da quanto disposto SiGeCo POA FSC 2014/2020 (es. le spese generali).
	
	
	

	
	22.1) Relativamente alla voce di spesa “imprevisti” inserita nel quadro economico di progetto verificare che sia stata utilizzata, nei casi e nei limiti tassativamente stabiliti dall’art. 106 del D.Lgs. n. 50/2016, previa comunicazione al RSP.
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare il rispetto di quanto previsto dal SIGeCo per gli “Imprevisti” (Tale categoria riguarda l’eventuale posta programmatica per “imprevisti”, riportata nel quadro economico di progetto. Questa può essere utilizzata, nei casi e nei limiti tassativamente stabiliti dall’art. 106 del D.Lgs. n. 50/ 2016 e s.m.i., previa verifica da parte del RSP. Sono ammissibili in ogni caso esclusivamente le spese sostenute nel rispetto del richiamato D.Lgs. 50/ 2016 e s.m.i. nei limiti della capienza del quadro economico rimodulato post gara.)
	
	
	

	
	
	
	
	· 
	
	
	

	22
	Sono stati adempiuti gli obblighi di informazione e pubblicità previsti dalla normativa di settore, dagli atti/provvedimenti di assegnazione del finanziamento (Protocollo di Intesa/Accordo/Convenzione/Disciplinare di attuaziome) e da quanto disposto SiGeCo POA FSC 2014/2020?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Come previsto nel SiGeCo il Beneficiario ha l'obbligo di assicurare, nelle procedure di affidamento e nell'attuazione dell'intervento, il rispetto della normativa comunitaria, nazionale e regionale, anche in tema di tutela ambientale, informazione e pubblicità, pari opportunità, di legalità, tracciabilità dei flussi finanziari e concorrenza.

Pertanto, verificare e attestare il rispetto degli adempimenti relativi agli obblighi di informazione e pubblicità.
	
	
	

	SEZIONE D - VERIFICA RISPETTO DEGLI OBBLIGHI DI MONITORAGGIO

	23
	E' stato effettuato l'aggiornamento periodico dei dati relativi all’avanzamento finanziario, fisico e procedurale dell’intervento, mediante l’alimentazione del Sistema Informatico Locale?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Come previsto nel SiGeCo Il Beneficiario ha l'obbligo di “aggiornare, con cadenza bimestrale i dati di monitoraggio relativi all’avanzamento finanziario, fisico e procedurale dell’intervento, mediante l’alimentazione del sistema informatizzato appositamente messo a disposizione dal MATTM secondo le modalità e le istruzioni indicate, assumendo la veridicità delle informazioni conferite. Il mancato adempimento degli obblighi di monitoraggio comporta la sospensione dei pagamenti nei confronti del soggetto beneficiario. In ogni caso, il soggetto beneficiario dovrà corrispondere a ogni eventuale richiesta dell’Amministrazione MATTM in materia di monitoraggio"
	
	
	

	SEZIONE E – VERIFICA DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALL'ULTIMAZIONE DELL'INTERVENTO

	24
	Il responsabile unico del procedimento (RUP) ha controllato l'esecuzione del contratto congiuntamente al direttore dell’esecuzione del contratto per i servizi e forniture (art. 102, c. 1 del D. Lgs. 50/2016) ?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verifica della corretta esecuzione del contratto
	
	
	

	25
	a) E' stata emessa la verifica di conformità per servizi e forniture (Certificato di Regolare Esecuzione nei casi previsti dal D. Lgs. 50/2016), in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative?

b) La data relativa al mandato di pagamento è successiva al certificato di regolare esecuzione?
	a)

b)
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare presenza del collaudo finale/certificato di regolare esecuzione
	
	
	□ positiva
□ negativa
(limitatamente alla verifica dell’esistenza del documento)


	26
	La verifica di conformità ha certificato che l'oggetto del contratto sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali?

Nello specifico, la fornitura di beni/servizi si è conclusa nei tempi previsti da contratto?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare rispetto delle previsioni contrattuali e, nello specifico, data ultimazione prestazione/fornituranei tempi previsti
	
	
	

	27
	La documentazione attestante l’ultimazione dell’intervento è stata trasmessa/caricata sul Sistema Informatico Locale insieme alla rendicontazione finale delle spese?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Nel caso di saldo finale - come previsto dal SiGeCo POA FSC 2014/2020 - occorre dimostrare la regolare ultimazione dell’intervento (es. collaudo/certificato di regolare esecuzione, determine o delibere di approvazione dei documenti citati).
	
	
	□ positiva
□ negativa


	SEZIONE F – VERIFICA RELAZIONE TECNICA DI SINTESI

	28
	E' stata predisposta e trasmessa la relazione tecnica di sintesi sullo stato di avanzamento dell’intervento?
	
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile
	Verificare che sia stata predisposta e trasmessa la relazione tecnica di sintesi sullo stato di avanzamento dell’intervento approvato (sia in termini di “costo realizzato” che di “spesa sostenuta”) e sulla relativa coerenza con la tempistica di realizzazione prevista dal cronoprogramma del progetto
	
	
	□ positiva
□ negativa



	Osservazioni

· 


	Riepilogo Autocontrollo

	Totale spesa controllata:
	€

	Totale spesa rendicontabile:
	€

	Totale spesa non rendicontabile:
	€


	
	Data:___/___/_____

	Firma addetto all’autocontrollo: _______________________________

(inserire nome e cognome)   


	

	Visto del Responsabile del Procedimento: _____________________________________

(inserire nome e cognome)   
	


	SEZIONE A CURA DEL RESPONSABILE DELL’ASSEVERAZIONE (MATTM)

	
	Osservazioni ai fini della dichiarazione di asseverazione:


	

	
	Visto per asseverazione (limitatamente al riscontro di avvenuta compilazione e allegazione della check list a corredo della domanda di rimborso):
	(nome e cognome del Responsabile)


	
	Allegato alla dichiarazione di asseverazione 
	Prot. ____ del ____


(*) La compilazione di questa sezione è obbligatoria.

(**) La compilazione di questa sezione non è obbligatoria.
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