

	
Allegato 10: Checklist di Autocontrollo del Beneficiario delle procedure relative all’Acquisizione Beni e Servizi – SEZIONE IN HOUSE Procedura D.Lgs. 50/2016
Procedura D.Lgs. 50/2016 agg. D. Lgs 56/2017

	Programmazione FSC 2014-2020 - Piano Operativo Ambiente (POA)

	
1_ Scheda anagrafica


	Elementi identificativi del controllo

	Checklist:
	n. … del gg/mm/aaaa

	Luogo e data della verifica
	

	
Tipo di controllo
	[image: ] in itinere

	
	[image: ] ex post

	Periodo coperto dall'attività di verifica
	da 	/a 	

	Unità per i controlli di I livello
	

	Verificato da
	

	Luogo archiviazione della documentazione
	

	Elementi identificativi dell'intervento

	Sotto – piano 
	

	(Area Tematica) Asse 
	

	(Tema Prioritario) Obiettivo Specifico  
	

	Linea d’Azione
	(indicare numero e denominazione della Linea di Azione)

	Tipologia Strumento di programmazione
	Attuazione Diretta (indicare Protocollo di intesa/Accordo di Programma/Convenzione/Disciplinare) o APQ

	Riferimenti Strumento di programmazione
	(Titolo e data di sottoscrizione)

	Codice Intervento
	(codice intervento come indicato su Sistema Informatico Locale)

	Titolo Intervento
	

	CUP Intervento
	

	Stato di attuazione intervento:
	[image: ] avvio

	
	[image: ] in corso

	
	[image: ] concluso

	


Tipologia Intervento:
	[image: ] a regia

	
	[image: ] a titolarità

	
	affidamento in house:   si [image: ]          no [image: ]

	
	[image: ] intervento costituito da una sola procedura oggetto di controllo

	
	[image: ] intervento costituito da più procedure oggetto di controllo

	Titolo procedura oggetto di controllo
	

	Sezione/i Checklist collegata/e:
	(indicare numero sezione e tipologia, es. " Controllo sulla procedura di appalto di acquisizione beni e servizi")

	Soggetti coinvolti

	Responsabile Sotto – piano
	 (Se diverso, indicare anche sottoscrittore strumento di attuazione)

	Responsabile Linea di Azione
	

	Responsabile Unico del Procedimento
	

	Destinatario del finanziamento
	(beneficiario)

	Attuatore dell'intervento
	(stazioni appaltanti)

	Soggetto aggiudicatario
	

	Dati finanziari dell'intervento

	
	Risorse

	
	Totale
	FSC
	Altro (indicare )

	Costo totale dell'intervento
	
	
	

	Importo ammesso a finanziamento sul POA
	
	
	


	[image: ]
	[image: ]





	[image: ]
	[image: ]




(*) La compilazione di questa sezione è obbligatoria.
(**) La compilazione di questa sezione non è obbligatoria.

[image: ]
	N
	Attività di controllo
	Applicabilità SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A - PROGRAMMAZIONE

	1
	a) Gli acquisti di beni e servizi sono inseriti nel programma biennale e nei relativi aggiornamenti annuali previsti per le forniture e servizi di importo unitario stimato pari o superiore a 40.000 euro, adottato ed approvato dall’Amministrazione, nel rispetto dei documenti programmatori e in coerenza con il bilancio?

b) Il programma biennale degli acquisti di beni e servizi nonché i relativi aggiornamenti annuali sono pubblicati ai sensi dell’art. 21 co.1 e 2 del d.lgs. 50/2016
	a)





b)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Programma biennale delle forniture e servizi 
· Atto di approvazione programma biennale
· Sito del committente
· Sito informatico del MIT
· Piattaforma digitale ANAC
· Sistemi informatizzati regioni e provincie autonome
	
	

	SEZIONE B - VERIFICHE DOCUMENTALI

	2
	Nel caso in cui l’affidamento sia avvenuto prima dell’obbligo di iscrizione ANAC di cui all’art. 192 del D. Lgs 50/2016 è stato verificato il rispetto di tutte le seguenti condizioni:
1. l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore esercita sulla persona giuridica di cui trattasi un controllo analogo a quello esercitato sui propri servizi, esercitando un’influenza determinante sugli obiettivi strategici e sulle decisioni significative (art. 5 co. 1, lett. a)? 
Oppure 
1. una persona giuridica diversa, a sua volta controllata dall’amministrazione aggiudicatrice allo stesso modo, esercita sull’ente in house, un controllo analogo a quello esercitato sui propri servizi (art. 5 co. 2) ?
1. oltre l'80% delle attività della persona giuridica controllata è effettuato nello svolgimento dei compiti ad essa affidati dall'amministrazione aggiudicatrice controllante o da altre persone giuridiche controllate dall'amministrazione aggiudicatrice o da un ente aggiudicatore di cui trattasi (art. 5 comma 1, lett. b)?
1. nella persona giuridica controllata non vi è alcuna partecipazione diretta di capitali privati, ad eccezione di forme di partecipazione di capitali privati previste dalla legislazione nazionale, in conformità dei trattati, che non esercitano un'influenza determinante sulla persona giuridica controllata (art. 5 comma 1, lett. c)?

	


a)




b)


c)




d)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di affidamento;
· Statuto;
· Visura camerale;
· Bilanci di esercizio;
· Verifica della congruità economica
	
	


	3
	Nel caso in cui l’affidamento sia avvenuto prima dell’obbligo di iscrizione ANAC di cui all’art. 192 del D. Lgs 50/2016 è stato verificato che in presenza di controllo congiunto sono verificate tutte le seguenti condizioni (art. 5 comma 5 DLgs n. 50/2016):
a) gli organi decisionali della persona giuridica controllata sono composti da rappresentanti di tutte le amministrazioni aggiudicatrici partecipanti. Singoli rappresentanti possono rappresentare varie o tutte le amministrazioni aggiudicatrici (art. 5 comma, 5 lett. a) ?
b) tali amministrazioni aggiudicatrici sono in grado di esercitare congiuntamente un’influenza determinante sugli obiettivi strategici e sulle decisioni significative di detta persona giuridica (art. 5 comma 5 lett. b)?
c) la persona giuridica controllata non persegue interessi contrari a quelli delle amministrazioni aggiudicatrici controllanti (art. 5 comma 5 lett. c) ?
	


a)



b)


c)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile 
	· Atto costitutivo ente
· Statuto
· Visura camerale
· Altro
	
	

	4
	Nel caso in cui l’affidamento sia avvenuto prima dell’obbligo di iscrizione ANAC di cui all’art. 192 del D. Lgs 50/2016, qualora si tratti di affidamento aggiudicato da una persona giuridica controllata che è un’amministrazione aggiudicatrice, alla propria amministrazione aggiudicatrice controllante o ad un altro soggetto giuridico controllato dalla stessa amministrazione aggiudicatrice, è soddisfatta almeno una delle seguenti condizioni (art. 5 comma 3):
1. nella persona giuridica alla quale viene aggiudicato l’appalto pubblico non c’è alcuna partecipazione diretta di capitali privati?
0ppure
1. nella persona giuridica alla quale viene aggiudicato l’appalto pubblico c’è partecipazione diretta di capitali privati, ma non comportano controllo o potere di veto prescritte dalle legislazione nazionale, in conformità dei trattati, e non esercitano un’influenza determinante sulla persona giuridica controllata?
	


a)


b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile 
	· Atto costitutivo ente
· Statuto
· Visura camerale
· Altro
	
	

	5
	In caso di affidamenti effettuati a partire dal 15 gennaio 2018, l’ente affidante ha presentato richiesta di iscrizione per la società in house affidataria nell’elenco istituito presso l’ANAC di cui all’art. 192 del D. Lgs 50/2016? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Elenco ANAC
· Istanza ad ANAC
	
	

	6
	È stata effettuata la valutazione “sulla congruità economica” dell'offerta dei soggetti in house, avendo riguardo all'oggetto e al valore della prestazione, inserendo nella motivazione del provvedimento di affidamento le ragioni del mancato ricorso al mercato, nonché i benefici per la collettività della forma di gestione prescelta, anche con riferimento agli obiettivi di universalità e socialità, di efficienza, di economicità e di qualità del servizio, nonché di ottimale impiego delle risorse pubbliche, secondo quanto previsto all’art. 192, comma 2 D.lgs. 50/2016?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto/Relazione sulla congruità economica
	
	

	7
	L’Amministrazione aggiudicatrice ha pubblicato gli atti di programmazione sul profilo del committente (art. 29 comma 1 d.lgs. 50/2016) nonché gli atti di affidamento sul profilo del committente (art. 192 comma 3 d.lgs. 50/2016) ?
	
	□ positivo
□ negativo
□ non pertinente
	· Sito del committente
	
	

	8
	L’ente in house ha provveduto a fornire un progetto di servizio, che descriva l'oggetto della prestazione e ne precisi il valore?

Il progetto di servizio predisposto dall’ente in house è stato approvato dall’Amministrazione?
	a)


b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Progetto di servizio
· Atto approvazione dell’Amministrazione
	
	

	9
	La Convenzione con l’ente in house è stata sottoscritta ed è conforme al POA, alla scheda progetto ed alla disciplina attuativa applicabile?
	
	□ positivo
□ negativo
□ non pertinente 
	· Convenzione
	
	

	10
	La convenzione è corredata da regolare disposizione giuridicamente vincolante ed impegno di spesa, associato ad un apposito Codice Unico di Progetto (CUP)? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

	· Convenzione
· Decreto d’impegno
· Altro
	
	

	SEZIONE C - ESECUZIONE

	11
	Le eventuali variazioni al progetto di servizio, sono state approvate dall’Amministrazione aggiudicatrice?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Relazioni, atti di modifica
	
	

	SEZIONE D - CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

	12
	La documentazione è stata opportunamente conservata presso la sede del beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, ed inserita sul sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo e documenti di gara
	
	






	PROCEDURE ATTIVATE



	□ Procedure di Appalto





	3 - Controllo sulla procedura di appalto di acquisizione beni e servizi


	Legenda - Esito del controllo -:
 SI: “Sì” se la verifica, in relazione alle domande correlate ai codici di controllo, in ordine alla presenza del documento richiesto, alla presenza di dati nel contenuto, alla ipotesi di scelta sulle varie soluzioni, ha avuto esito positivo (non necessariamente comportante una valutazione  positiva nel merito)
 NO: “No” se la verifica, in relazione alle domande formulate nei codici di controllo, in ordine alla presenza del documento richiesto, alla presenza di dati nel contenuto, alla ipotesi di scelta su varie soluzioni, ha avuto esito negativo o sono emerse criticità (non necessariamente comportante   una valutazione negativa sulla regolarità degli atti o procedure riferite a criticità). In tal caso, è necessario evidenziare le motivazioni che hanno portato a tale conclusione, inserendole nella colonna "Descrizione/Commenti"
 N.A.: “N/A” ovvero "Non applicabile" se tale punto di controllo non è pertinente con le caratteristiche del progetto sottoposto a controllo

	Informazioni riassuntive

	Titolo procedura oggetto del controllo

	 CIG (ove applicabile)



	Procedura di appalto attivata
	 □ Procedura aperta
 □ Procedura ristretta
 □ Procedura competitiva
 □ Procedura negoziata senza previa pubblicazione
 □ Affidamento diretto (appalti sottosoglia art. 36  D.Lgs. 50/2016 agg. D.Lgs.56/2017)
 □ Dialogo competitivo
 □ Partenariato per l’innovazione
 □ Accordi Quadro
 □ Sistemi dinamici di acquisizione

	
	Rilevanza comunitaria
	 □ Sopra soglia comunitaria

	
	
	 Sotto soglia comunitaria 
 □ Fornitura o servizio importo < € 40.000
 □ Fornitura o servizio importo ≥ € 40.000 e < soglia art.35 D.Lgs.50/2016 agg. D.Lgs.56/2017  
 □ Fornitura o servizio importo ≥ soglia art. 35 D.Lgs. 50/2016 agg.  D.Lgs.56/2017  


	
	Criterio di aggiudicazione
	 □ Sulla base dell’elemento prezzo o del costo
 □ Sulla base del miglior rapporto qualità prezzo
 □ Sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi
 □ Altro

	
	Stato di attuazione affidamento
	 □ Avvio
 □ In corso
 □ Concluso

	Estremi contratto /Convenzione
	Tipo

	
	Numero

	
	Data

	Soggetto attuatore/Affidatario
	

	Importo totale del contratto
	€ ___________,___            





	N
	Attività di controllo
	Applicabilità
SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (*)
	Commenti (**)

	SEZIONE A – PROGRAMMAZIONE

	1
	a) Gli acquisti di beni e servizi sono inseriti nel programma biennale e nei relativi aggiornamenti annuali previsti per le forniture e servizi di importo unitario stimato pari o superiore a 40.000 euro, adottato ed approvato dall’Amministrazione, nel rispetto dei documenti programmatori e in coerenza con il bilancio?

b) Il programma biennale degli acquisti di beni e servizi nonché i relativi aggiornamenti annuali sono pubblicati ai sensi dell’art. 21 co.1 e 2 del d.lgs. 50/2016
	a)






b)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Programma biennale delle forniture e servizi 
· Atto di approvazione programma biennale
· Sito del committente
· Sito informatico del MIT
· Piattaforma digitale ANAC
· Sistemi informatizzati regioni e provincie autonome
	
	

	SEZIONE B - PROCEDURA DI SELEZIONE 

	2
	a) La stazione appaltante è in possesso della qualificazione prevista all’art. 38 del D. Lgs. 50/2016 e ha rispettato quanto disposto all’art. 37 del D. Lgs. 50/2016?

b) Laddove la stazione appaltante non è qualificata, ha proceduto all'acquisizione di forniture e servizi nel rispetto di quanto disposto agli artt. 37 e 38 del D. Lgs. 50/2016 ovvero:
b1) ricorrendo ad una Centrale di committenza qualificata ai sensi dell’art. 38 co. 1 del D.lgs. 50/2016?
b2) mediante aggregazione con una o più Stazioni appaltanti qualificate?
b3) mediante acquisizione diretta ed autonoma di servizi e forniture da parte della Stazione appaltante esclusivamente per appalti di importo inferiore a 40.000 Euro?
	a)
 


b)


b1)

b2)

b3)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre
· Elenco delle Stazioni Appaltanti e Centrali di committenza qualificate istituito presso ANAC
· Qualificazione stazione appaltante
	
	

	3
	Esiste la Determina a contrarre che indica la procedura che si intende adottare e le motivazioni a sostegno del ricorso a tale procedura? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Delibera/Determina a contrarre
	
	

	4
	È stato correttamente nominato il Responsabile Unico del Procedimento (RUP)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Delibera/Determina a contrarre
	
	

	5
	È presente l’approvazione degli atti di gara (bando, capitolato, disciplinare, lettera d’invito, eventuale schema di contratto o altri documenti complementari) se già non approvati con il decreto/determina a contrarre)?

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di approvazione
· Delibera/Determina a contrarre

	
	

	6
	Nei casi di procedura negoziata senza bando di gara D.lgs 50
1. Ci sono i presupposti, secondo quanto previsto all’art. 63 del D. Lgs. 50/2016, per il ricorso a tale procedura?
     In particolare, in esito all’esperimento di una procedura aperta o ristretta, non è stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna domanda di partecipazione appropriata, purché le condizioni iniziali dell’appalto non siano sostanzialmente modificate e purché sia trasmessa una relazione alla Commissione europea, su sua richiesta (art. 63 c. 2 lett. a)?
1. Ci sono i presupposti, secondo quanto previsto all’art. 63 del D. Lgs. 50/2016, per il ricorso a tale procedura?
     In particolare, laddove le forniture o i servizi possano essere forniti unicamente da un determinato operatore economico, per una delle ragioni previste all’art. 63 c.2 lett. b:
c) Lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o rappresentazione artistica unica? 
	

a)









b)





c)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Delibera/Determina a contrarre
	
	

	7
	Per gli affidamenti di importo inferiore a 40.000 Euro:

1. la determina a contrarre o atto equivalente, contiene in modo semplificato, l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti e, dopo l’entrata in vigore delle Linee guida ANAC n. 4 aggiornate al D. Lgs. n. 56/2017, contiene inoltre il procedimento applicato per la selezione dei fornitori e le informazioni sul possesso dei requisiti di capacità economica e finanziaria?
1. la stazione appaltante ha proceduto mediante affidamento diretto adeguatamente motivato?
1. l’affidamento è avvenuto in conformità alle disposizioni del regolamento interno, qualora adottato, della stazione appaltante per gli affidamenti sotto-soglia semplificati, ove adottato coerentemente alla normativa vigente?
1. la stazione appaltante ha fatto ricorso al MEPA, conformemente a quanto previsto dalla normativa di riferimento?*

*Specificare nelle note le motivazioni se non si è fatto ricorso al MEPA
	

a)









b)

c)



d)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Delibera/Determina a contrarre
· Atto equivalente
· Atti di procedura
· Regolamento interno


	
	

	8
	Per procedure di acquisizione di servizi e forniture di importo superiore a 40.000 Euro ed inferiori alla soglia ex art 36 comma 2 lettera b:
a) È stata preventivamente effettuata indagine di mercato o la consultazione di elenchi per la selezione di operatori economici da invitare al confronto competitivo? 
b) L’avviso, indicante il valore dell’iniziativa, gli elementi essenziali del contratto e i requisiti di idoneità e capacità, relativo all’indagine di mercato è stato pubblicato per almeno 15 giorni (minimo 5 giorni previa motivazione) (Linee Guida n.4 ANAC)?
c) sono stati previamente consultati almeno 5 operatori economici (sussistendo un tale numero di soggetti idonei), nel rispetto del criterio di rotazione?
d) sono stati verificati i requisiti di carattere generale tramite la pertinente Banca dati nazionale degli operatori economici di cui all’articolo 81 D.L.gs. 50/2016 (per il periodo transitorio, si fa riferimento all’AVCPass)?
e) è stato verificato il possesso dei requisiti ex art. 80 del D. Lgs. 50/2016?
f) é stata verificata l’idoneità professionale dell’affidatario?
g) sono stati verificati i requisiti economici e finanziari e tecnico professionali richiesti nella lettera di invito?
	


a)


b)




c)


d)



e)

f)
g)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso di indagine di mercato
· Delibera/Determina a contrarre
· Invito
· Altro
	
	

	9
	Per acquisizione di forniture e servizi nei settori ordinari 
mediante convenzioni e contratti quadro CONSIP (art. 54 D. Lgs. 50/2016 agg. al D.Lgs. 56/201):
1. L’acquisto di beni e/o servizi è avvenuto in coerenza con la Convenzione o Contratto Quadro CONSIP?
1. È presente l’atto/provvedimento di adesione che regola il rapporto con CONSIP?
1. Esiste l’atto/provvedimento con il quale l’Amministrazione esprime il fabbisogno di beni/servizi per la realizzazione del progetto realizzato a valere sul POA?
	


a)

b)

c)
	
□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Convenzione CONSIP
· Contratto Quadro
· Atto di adesione
· Delibera/ Determina a contrarre
· Atto/provvedimento di espressione del fabbisogno
	
	

	10
	Nel caso di dialogo competitivo:
I documenti di gara contengono le seguenti informazioni (art. 64 d.lgs. 50/2016):
a) È stata rispettata l’indicazione del termine minimo per la ricezione delle domande di partecipazione di 30 giorni dalla data di trasmissione del bando o dall’invito a confermare interesse se come mezzo di indizione di gara è stato utilizzato l’avviso di preinformazione?
b) Hanno partecipato al dialogo solo gli operatori economici invitati a seguito della valutazione delle informazioni fornite?
c) È stato limitato il numero dei candidati idonei da invitare ai sensi dell’art. 91?
d) Dopo aver concluso il dialogo, sono stati informati tutti i partecipanti?
	


a)




b)


c)

d)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documenti di gara
· Delibera/Determina a contrarre

	
	

	SEZIONE C - PUBBLICAZIONE

	11
	Nel caso di procedure superiori alla soglia comunitaria il bando di gara è stato pubblicato secondo le modalità previste agli artt. 72 e 73 d.l.gs 50/2016 nonché dal D. M. del 02/12/2016?
	



	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· GUUE
· Estremi GURI
· Copie delle pubblicazioni sui quotidiani
· Link di collegamento ai siti informatici
	
	

	12
	Nel caso di procedure inferiori alla soglia comunitaria il bando di gara è stato pubblicato secondo le modalità previste agli artt. 73 e 36 comma 9 D.Lgs 50/2016)?
	



	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Estremi GURI
· Link di collegamento ai siti informatici
	
	

	13
	I contenuti del bando di gara sono conformi a quanto previsto all’allegato XIV, Parte I, lettera C del D. Lgs. 50/2016 nonché, in caso di utilizzo, al bando-tipo previsto nelle Linee guida ANAC?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Bando

	
	

	14
	La documentazione relativa all’affidamento (bando, avviso, invito, richiesta offerta, ecc.) menziona il cofinanziamento da parte del FSC e del POA, il CUP e il CIG?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documenti di gara
· Invito
· RdO
· OdA
· Altro 
	
	

	15
	I criteri di selezione sono correlati e proporzionali all’oggetto del contratto/appalto? Riguardano esclusivamente: 
a) i requisiti d’idoneità professionale? 
b) la capacità economica e finanziaria? 
c) le capacità tecniche e professionali?
	

a)
b)
c)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Bando
· Capitolato
· Invito
· Altro
	
	

	16
	Nella documentazione di gara (bando/lettera d’invito) è prevista:
1. la possibilità di varianti?
1. la possibilità di subappalto?
1. la possibilità di avvalimento?
	

a)
b)
c)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Bando
· Capitolato
· Invito
· Altro
	
	

	17
	I termini fissati nel bando/avviso di gara per la presentazione delle offerte/domande di partecipazione sono conformi con la normativa vigente in materia di appalti e relativamente alla procedura adottata? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Bando
· Capitolato
· Invito
· Altro
	
	

	18
	L’eventuale avviso di preinformazione, contiene le informazioni di cui all’allegato XIV, parte I, lettera B di cui al D. Lgs. 50/2016?  
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso di preinformazione
	
	

	19
	Per le finalità previste in materia di Trasparenza, gli atti di programmazione nonché le procedure di affidamento sono stati pubblicati e aggiornati: 
1. sul sito del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti e sulla piattaforma digitale istituita presso ANAC (art. 29, comma 2, d.l.gs 50/2016) anche tramite i sistemi informatizzati regionali, di cui al comma 4, e le piattaforme regionali di e-procurement interconnesse tramite cooperazione applicativa, per i contratti e gli investimenti pubblici di competenza regionale?
oppure
1. Fino alla data di funzionamento della piattaforma ANAC, i bandi e gli avvisi sono stati pubblicati, entro i successivi due giorni lavorativi dalla pubblicazione avente valore legale, sulla piattaforma informatica del Ministero delle infrastrutture e trasporti anche tramite i sistemi informatizzati delle regioni ad essa collegati, nel rispetto del l’Art. 2 co. 6 del D. M. del 02/12/2016?
	


a)







b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Link al sito del Ministero delle infrastrutture e dei Trasporti
· Link al sito ANAC
· Link alla piattaforma informatica MIT
	
	

	SEZIONE D - VALUTAZIONE

	20
	La commissione giudicatrice: 
(valido fino all’istituzione dell’Albo presso l’ANAC)
1. è nominata con apposito atto dall'organo della stazione appaltante competente ad effettuare la scelta del soggetto affidatario del contratto, secondo quanto detta la disciplina transitoria prevista all’art. 216 co. 12 del D. Lgs. 50/2016?
1. è composta da un numero dispari di componenti, in numero massimo di cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto, individuati mediante pubblico sorteggio?
1. è presieduta da un dirigente della stazione appaltante, nominato dall’organo competente?
1. è composta da commissari che hanno i requisiti indicati dall’art. 77 e che non devono aver svolto né possono svolgere alcuna altra funzione o incarico tecnico o amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento si tratta?
1. è composta da commissari selezionati tra i funzionari delle stazioni appaltanti?
1. la nomina e la costituzione della Commissione sono avvenute successivamente alla scadenza dei termini fissati per la presentazione delle offerte (art. 77 co. 7 D. Lgs. 50/2016)?
	

a)




b)



c)

d)




e)

f)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di nomina della commissione giudicatrice
· Attestazione di insussistenza delle cause di incompatibilità 
	
	

	21
	La commissione giudicatrice (artt. 77 e ss. del D.Lgs. 50/2016):
(Dopo l’istituzione dell’Albo presso l’ANAC) 
a) è composta da un numero dispari di componenti, in numero massimo di cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto?
b) è composta da commissari scelti fra gli esperti iscritti all'Albo istituito presso l'ANAC di cui all'articolo 78 del D.Lgs. 50/2016?
c) la nomina dei commissari e la costituzione della commissione è avvenuta dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte?
d) il Presidente della commissione giudicatrice è stato individuato tra i commissari sorteggiati? 
e) al momento dell'accettazione dell'incarico, i commissari hanno dichiarato l'inesistenza delle cause d’incompatibilità e di astensione?

	


a)


b)


c)


d)

e)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di nomina della commissione giudicatrice
· Attestazione di insussistenza delle cause di incompatibilità
	
	

	22
	Nell’ipotesi di nomina di commissari interni, è stato rispettato il principio di rotazione ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di nomina della Commissione 
	
	

	23
	Le offerte/domande di partecipazione sono state presentate entro i termini previsti dal bando/invito?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Bando
· Invito
· Verbale di gara
	
	

	24
	La valutazione delle offerte è stata effettuata in base dei criteri di selezione e aggiudicazione non discriminatori e non illeciti indicati nella documentazione di gara (bando, capitolato, disciplinare, lettera di invito, ecc)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Verbali di gara
· Bando
· Capitolato
· Invito
	
	

	25
	Nei casi di Appalti art. 36 del D.lgs. 50/2016, la procedura di affidamento è avvenuta nel rispetto dei principi di:
1. trasparenza e pubblicità, di cui all’art. 29 del D.Lgs n. 50/2016?
1. rotazione (sia degli inviti che degli affidamenti, dopo l’entrata i vigore delle Linee guida ANAC n. 4 aggiornate al d.lgs.n.56/2017)?
1. parità di trattamento e non discriminazione?
1. Proporzionalità?
1. economicità, efficacia, tempestività e correttezza?
1. libera concorrenza?
1. a partire dal 20 maggio 2017, inoltre, criteri di sostenibilità energetica e ambientale?
1. a partire dal 20 maggio 2017, inoltre, prevedendo misure adeguate per contrastare le frodi e la corruzione?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Invito
· Altro
	
	

	26

	Nel caso in cui siano state rilevate offerte anormalmente basse sono state richieste per iscritto giustificazioni sul prezzo o sui costi proposti e valutate le offerte secondo quanto previsto dall’art. 97, d.lgs. 50/2016?

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Verbale di aggiudicazione
· Comunicazioni
	
	

	26
	La stazione appaltante ha provveduto ad adottare l’atto di aggiudicazione? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di aggiudicazione 
	
	

	27
	Il verbale di aggiudicazione contiene almeno le seguenti informazioni: 
1. il nome e l'indirizzo dell’amministrazione aggiudicatrice, l'oggetto e il valore del contratto?
1. i nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i motivi della scelta?
1. i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi dell’esclusione?
1. i motivi dell’esclusione delle offerte giudicate anormalmente basse?
1. il nome dell’aggiudicatario e la giustificazione della scelta della sua offerta nonché, se è nota, la parte dell'appalto che l'aggiudicatario intende subappaltare a terzi?
1. se del caso, le ragioni per le quali l'amministrazione ha rinunciato ad aggiudicare un contratto?
	

a)

b)

c)

d)

e)


f)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Verbale di aggiudicazione
	
	

	28
	È stata fatta la comunicazione dell’aggiudicazione (Art. 76 D.lgs. 50/2016) (tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni):
1. all’aggiudicatario?
1. al concorrente che segue nella graduatoria?
1. a tutti i candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in gara?
1. a coloro la cui offerta sia stata esclusa, se hanno proposto impugnazione avverso l’esclusione, o sono in termini per presentare detta impugnazione?
1. a coloro che hanno impugnato il bando o la lettera d’invito, se dette impugnazioni non sono state ancora respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva?
	


a)
b)
c)

d)


e)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Comunicazione dell’aggiudicazione
	
	

	SEZIONE E - CONTRATTO

	29
	Il contratto è stato stipulato nei termini previsti relativi alla procedura adottata?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

	· Contratto
	
	

	30
	Il contratto è stato:
1.  stipulato in osservanza dei termini di legge?
1. redatto, a pena di nullità, con atto pubblico notarile informatico, ovvero in modalità elettronica secondo le norme vigenti per ciascuna stazione appaltante, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante o mediante scrittura privata, ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs. 50/2016?
1. firmato da soggetti con poteri di firma?
	
a)
b)





c)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
	
	

	31
	È stata acquisita la documentazione necessaria per la stipula del contratto, in particolare: 
a) Certificato Camera di Commercio Industria e Artigianato?
b) Casellario giudiziale?
c) il DURC o eventuale autocertificazione per affidamenti fino a 20.000 euro?

	

a)
b)
c)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Certificato Camera di Commercio
· Casellario giudiziale
· Carichi pendenti
·    DURC
	
	

	32
	Nel caso di servizi o forniture d’importo superiore alla soglia comunitaria (IVA esclusa), il contratto è stato stipulato dopo aver acquisito:
1. l’informativa antimafia di cui agli artt. 84, comma 3, 90 e 91, d.lgs. n. 159/2011 acquisita tramite la banca dati nazionale unica?
Oppure
1. nei casi di cui all’art. 92, comma 3 del D.Lgs. n. 159 del 2011, senza l’informativa prefettizia sotto condizione risolutiva?

Nel caso di servizi o forniture di importo superiore ai 150.000,00 euro ma inferiore alla soglia comunitaria (IVA esclusa) è stato stipulato dopo aver acquisito: 
1. comunicazione antimafia di cui all’art. 84, e 87 d.lgs. n. 159/2011
1. nei casi in cui ricorra l’urgenza, l’autocertificazione (ai sensi dell’art. 89 del D. Lgs. 159/2011 “Codice antimafia”)?
	


a)



b)






a)

b)


	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Informativa antimafia in corso di validità
· Comunicazione antimafia
· Autocertificazione
· Contratto
	
	

	33
	È stata presentata la cauzione/fideiussione a garanzia dell’esecuzione del contratto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fideiussione bancaria o assicurativa
· Altro
	
	

	34
	Il contratto è stato sottoposto all’approvazione da parte dell’Autorità competente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Decreto di approvazione
	
	

	35
	Il Decreto di approvazione è stato sottoposto al controllo di legittimità della Corte dei Conti (ove pertinente)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Decreto di approvazione
· Visto di controllo di legittimità Corte dei Conti
	
	

	SEZIONE F - ESECUZIONE

	36
	Qualora non coincida con il RUP, è stato nominato il Direttore dell’esecuzione del contratto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Nomina del Direttore dell’esecuzione
	
	

	37
	È presente il verbale di inizio attività?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Verbale di inizio attività
	
	

	38
	Le eventuali modifiche o varianti sono state autorizzate dal RUP con le modalità previste dall'ordinamento della stazione appaltante cui il RUP dipende, ai sensi dell’art. 106 del D.lgs. 50/2016?
In particolare, nel caso di cui al comma 1, lettera c) art. 106 D.lgs. 50/2016, è stato verificato che:
1. la necessità di modifica è determinata da circostanze impreviste e imprevedibili per l'amministrazione aggiudicatrice o per l'ente aggiudicatore. In tali casi le modifiche all'oggetto del contratto assumono la denominazione di varianti in corso d'opera. Tra le predette circostanze può rientrare anche la sopravvenienza di nuove disposizioni legislative o regolamentari o provvedimenti di autorità od enti preposti alla tutela di interessi rilevanti?
1. la modifica non altera la natura generale del contratto?
	





a)







b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atti sulle varianti
	
	

	39
	L’appaltatore ha provveduto a:
1. consegnare gli stati d’avanzamento lavori (SAL) e la relativa documentazione probatoria? 
1. trasmettere il conto finale e la relazione sul conto finale?
	
a)

b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· SAL
· Certificati di pagamento
· Conto finale/relazione
	
	

	40
	La prestazione/la fornitura si è conclusa nei tempi previsti da contratto? 

Per affidamenti successivi al 20/05/2017, per forniture e servizi di importo inferiore alla soglia di cui all'art. 35, è presente il certificato di collaudo o il certificato di verifica di conformità o, in alternativa, sostituiti con il certificato di regolare esecuzione rilasciato dal RUP ed emesso non oltre tre mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni oggetto del contratto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Certificato ultimazione lavori
· Conto finale/Relazione
· Certificato di verifica di conformità
· CRE del RUP
	
	

	41
	Si è reso necessario disporre la sospensione del contratto, per le motivazioni previste all’art. 107 D. Lgs 50/2016?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile


	· Verbale di sospensione e di ripresa attività
· Eventuale comunicazione ANAC per sospensione prolungata
	
	

	42
	È stata concessa una proroga e le motivazioni sono state espressamente menzionate in un atto dell'Amministrazione aggiudicatrice?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di proroga
	
	

	SEZIONE G - CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

	43
	La documentazione relativa alla procedura di gara è stata opportunamente conservata dal beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, ed inserita sul sistema informativo? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo e documenti di gara
	
	



	□ Personale esterno





	Estremi contratto /Convenzione
	Tipo

	
	Numero

	
	Data

	Soggetto attuatore/Affidatario
	

	Importo totale del contratto
	€ ___________,___            





	N
	Attività di controllo
	Applicabilità SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (*)
	Commenti (**)

	SEZIONE A - PROCEDURA DI SELEZIONE

	1
	L'oggetto della prestazione conferita all’esterno corrisponde ad obiettivi e progetti specifici e determinati e risulta coerente con le esigenze di funzionalità dell'Amministrazione conferente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Nota fabbisogno
	
	

	2
	È stata preventivamente accertata l'impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili all’interno della Pubblica Amministrazione per far fronte alle attività oggetto dell’incarico, così come previsto all’art. 7 del D.lgs. 165/01?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Interpello o ricognizione interna
· Esito risultanze istruttorie
	
	

	3
	La prestazione è di natura temporanea e altamente qualificata?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fabbisogno
· Altro
	
	

	4
	Sono stati preventivamente determinati la durata, l’oggetto, il compenso, (nonché il luogo per i soli incarichi antecedenti l’entrata in vigore delle modifiche apportate dal D. Lgs. n. 75/2017), per l’incarico da conferire?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Nota fabbisogno e relativa approvazione
· Altro
	
	

	5
	Le procedure comparative pubbliche per il conferimento degli incarichi (esclusivamente di lavoro autonomo laddove successivi all’entrata in vigore del D. Lgs. n. 75/2017) sono state rese pubbliche e svolte secondo gli ordinamenti dell’Amministrazione, nel rispetto della normativa comunitaria e nazionale di riferimento, in particolare all’art. 7 co. 6 bis del D.lgs. 165/01?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Regolamento interno
· Procedura comparativa pubblica
	
	

	6
	È  stato nominato il Responsabile del Procedimento (RUP)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atto di nomina RUP
	
	

	7
	È stato predisposto il decreto/determina di approvazione dell’avviso pubblico?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Delibera/Determina di approvazione
· Avviso
· Determina nomina commissione
	
	

	8
	Nella documentazione di affidamento sono stati indicati il POA, l’asse e l’azione a valere dei quali è individuata la copertura finanziaria, il Codice unico di progetto (CUP)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Bando 
· Determina
	
	

	9
	L’avviso di selezione è stato pubblicato?
Contiene i seguenti elementi:
 - oggetto dell'incarico e descrizione fabbisogno?
 - requisiti di partecipazione (es: titoli, conoscenze e competenze richieste)? 
 - procedura valutativa (criteri di comparazione e valutazione dei curriculum vitae e della eventuale prova scritta / prova orale ecc.)?
 - durata incarico e trattamento economico previsto?
 - contenuti della domanda di partecipazione, modalità e termini di presentazione delle candidature?
- il trattamento dei dati personali?
- il RUP?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso pubblico ed eventuali relativi allegati (domanda di partecipazione, modello cv, fabbisogno ecc.)
· Pubblicazioni 
	
	

	10
	È stato verificato il rispetto della normativa di riferimento: 
a) in materia di informazione e pubblicità?
b) in materia di non discriminazione, di pari opportunità e di ambiente?
	
a)
b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso pubblico
	
	

	11
	È stata nominata la commissione di valutazione?
Tale nomina è avvenuta successivamente alla scadenza dei termini previsti per la presentazione delle candidature?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

	· Atti di nomina della Commissione
	
	

	12
	È stata verificata l’assenza di incompatibilità dei componenti della commissione?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Atti di nomina della Commissione
· Dichiarazioni assenza di incompatibilità
	
	

	13
	I curriculum vitae dei candidati, da cui risulti la competenza professionale richiesta, sono stati presentati nei modi e nei tempi previsti dal Regolamento dell’Amministrazione e dall’avviso pubblico?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso pubblico
· Curriculum vitae
· Banche dati
	
	

	14
	La comparazione e l'attribuzione del punteggio per ogni singolo candidato sono conformi a quanto previsto nell'avviso?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso pubblico
· Verbali di Commissione
· Schede valutazione candidati
	
	

	15
	In caso di selezione per titoli e colloquio, i colloqui sono avvenuti in seduta pubblica? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Convocazione colloqui
	
	

	16
	La convocazione dei candidati idonei al colloquio è stata pubblicata?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Pubblicazione convocazione colloqui
· Convocazione candidati ammessi a colloqui
	
	

	17
	È stata pubblicata la graduatoria definitiva?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Sito web
· Graduatoria definitiva
	
	

	18
	È presente il decreto/determina di approvazione degli atti della procedura di selezione nonché della graduatoria definitiva?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Determina/Decreto approvazione atti procedura di selezione e della graduatoria definitiva
	
	

	19
	Sono stati presentati ricorsi che inficiano la procedura?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Eventuali ricorsi
	
	

	20
	Laddove si sia reso necessario uno scorrimento della graduatoria, è stata verificata la validità della graduatoria e tale scorrimento è avvenuto nel rispetto di quanto previsto dal regolamento interno e dalla normativa vigente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Graduatoria definitiva in corso di validità

	
	

	SEZIONE B - CONTRATTO

	21
	L’incarico è stato conferito in forma scritta mediante contratto/lettera di incarico della prestazione, con indicazione della tipologia di prestazione, della durata, dell’oggetto, del compenso (nonché del luogo di svolgimento (per i soli incarichi antecedenti l’entrata in vigore delle modifiche apportate dal D. Lgs. n. 75/2017), per il quale è effettuata?

Nel contratto sono stati indicati il POA, il Sotto-Piano, l’asse e la linea di azione a valere dei quali è individuata la copertura finanziaria, il Codice unico di progetto (CUP)?
	a)






b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/ Lettera incarico
· Altro
	
	

	22
	È prevista la presentazione di relazioni periodiche sulle attività svolte?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Format report
	
	

	23
	Nei casi in cui la prestazione è definita in numero di giornate, è prevista la presentazione di timesheets/diario di bordo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Timesheets / diario di bordo
	
	

	24
	Il contratto è stato trasmesso per il visto positivo alla Corte dei Conti, ove applicabile, ai sensi dell’art. 3, co. 1, della L. n. 20/1994)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Parere preventivo di legittimità

	
	

	25 
	Sono stati pubblicati e periodicamente aggiornati, ai sensi dell’art. 15 c. 1 del D. Lgs. 33/2013 e ss.mm.ii, nel sito istituzionale dell’Amministrazione stipulante le seguenti informazioni relative ai titolari di incarichi:
a) gli estremi dell'atto di conferimento dell'incarico completi di indicazione dei soggetti percettori, della ragione dell'incarico e dell'ammontare erogato?
b) il curriculum vitae? 
c) i compensi, comunque denominati, relativi al rapporto di consulenza o di collaborazione, con specifica evidenza delle eventuali componenti variabili o legate alla valutazione del risultato?
d) Dichiarazione di insussistenza di cause di inconferibilità e incompatibilità all’assunzione dell’incarico?
	


a)


b)
c)


d)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Sito web Amministrazione conferente Sezione amministrazione trasparente
	
	

	26
	a) Laddove siano stati modificati i termini contrattuali (eventuali sospensioni, proroghe, ecc.), tali modifiche sono avvenute nel rispetto della normativa vigente e tale possibilità era contemplata nell’avviso pubblico e nel contratto?
b) L’eventuale recesso o risoluzione del contratto sono avvenuti nel rispetto della normativa vigente e di quanto previsto nel contratto?
	a)


b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Avviso pubblico
· Contratto
· Proroga contratto
· Sospensione contratto
· Risoluzione
· Altro
	
	

	SEZIONE C - CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

	27
	Tutta la documentazione relativa alla procedura è custodita presso la sede del Beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, ed inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione procedura
	
	






	□ Personale interno





	Estremi contratto/Convenzione
	Tipo

	
	Numero

	
	Data

	Soggetto attuatore/Affidatario
	

	Importo totale del contratto
	€ ___________,___            




	N
	Attività di controllo
	Applicabilità SINO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A – INDIVIDUAZIONE PERSONALE INTERNO  (TEMPO INDETERMINATO/DETERMINATO) GIA’ ESISTENTE COINVOLTO SUL PROGETTO

	1
	È stato preventivamente individuato il personale interno da coinvolgere nel Progetto?

È stata debitamente documentata la decisione dell’Amministrazione relativa all’individuazione del personale interno coinvolto nel Progetto?
	
a)

b)

	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Elenco del personale interno coinvolto, con indicazione del nominativo, della qualifica e della funzione
· Ordine di servizio
	
	

	2
	L’Ordine di servizio è stato firmato dal lavoratore e controfirmato dal responsabile che ha assegnato l’incarico nell’ambito del progetto, ed indica: 
a) Il POA e il progetto a cui l’incarico si riferisce e la sua durata;
b) Il CUP di progetto;
c) i compiti che il lavoratore svolgerà nell’ambito del progetto;
d) il tempo complessivo che il lavoratore dedicherà allo svolgimento dell’incarico nel progetto (indicato in numero di ore);
e) la categoria di appartenenza del dipendente e la sua qualifica 
	

a)
b)
c)
d)

e)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Ordine di servizio
	
	

	3
	È stato verificato che il personale interno designato sia dotato di idonee competenze specifiche e professionali per svolgere la mansione progettuale richiesta dall’Amministrazione, e che essa sia diversa e distinta dalle mansioni ordinarie contrattuali?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile 
	· Curriculum vitae
· CCNL e inquadramento contrattuale
· Ordine di servizio
	
	

	SEZIONE B - CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

	4
	Tutta la documentazione relativa alla procedura è custodita presso la sede del Beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, ed inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione procedura
	
	



	□ Missioni






	
Rif. Missione

	Missione a …………. del …………


	
	Autorizzazione missione prot/ID n…….del………

	Nominativo
	

	Codice fiscale
	

	Partita IVA (ove applicabile)
	

	Posizione lavorativa
	□   Dipendente    

	
	□  Personale esterno

	Inquadramento/Qualifica/Ruolo
	□  Dirigente                   

	
	□  Funzionario e altro   

	
	□ Esperto esterno 

	
	□  Personale esterno all’Amministrazione/Ente

	Area di appartenenza/Ufficio
	






	N
	Attività di controllo
	Applicabilità SINO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A – PROCEDURA MISSIONE

	1
	Il contratto dell’incaricato prevede espressamente il rimborso per spese di missione?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/convenzione
· Ordine di servizio
· Altro atto giuridicamente vincolante
	
	

	2
	La missione è stata preventivamente e regolarmente autorizzata dal Soggetto Competente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Autorizzazione di missione
	
	

	3
	L’oggetto della missione è coerente con il progetto e con il Regolamento interno di missione?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Progetto
· Autorizzazione di missione
· Regolamento interno
	
	

	4
	È stata presentata regolare richiesta di rimborso delle spese di missione, correttamente compilata e intestata? La stessa riporta i riferimenti al POA, al periodo di programmazione, al titolo e al CUP del progetto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Richiesta di rimborso
	
	

	SEZIONE B - CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

	5
	La documentazione relativa alla procedura e alla spesa sostenuta è stata opportunamente conservata dal beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente,  nonché inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo missione
	
	







	

	Osservazioni 
· 





	





Data:___/___/_____

	Firma addetto all’autocontrollo: _______________________________
 (inserire nome e cognome)     		
	

	Visto del Responsabile di procedimento: _____________________________________
(inserire nome e cognome)     
	





	SEZIONE A CURA DEL RESPONSABILE DELL’ASSEVERAZIONE (MATTM)

	
	Osservazioni ai fini della dichiarazione di asseverazione:

	

	
	Visto per asseverazione (limitatamente al riscontro di avvenuta  compilazione e allegazione della check list a corredo della domanda di rimborso):
	(nome e cognome del Responsabile dell’asseverazione)


	
	Allegato alla dichiarazione di asseverazione 
	Prot. ____ del ____
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MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE




