
	
Allegato 11: Checklist di Autocontrollo del Beneficiario delle spese relative all’Acquisizione Beni e Servizi – SEZIONE IN HOUSE
D.Lgs. 163/2006

	Programmazione FSC 2014-2020 - Piano Operativo Ambiente (POA)

	
1_ Scheda anagrafica


	Elementi identificativi del controllo

	Checklist:
	n. … del gg/mm/aaaa

	Luogo e data della verifica
	

	
Tipo di controllo
	[image: ] in itinere

	
	[image: ] ex post

	Periodo coperto dall'attività di verifica
	da 	/a 	

	Unità per i controlli di I livello
	

	Verificato da
	

	Luogo archiviazione della documentazione
	

	Elementi identificativi dell'intervento

	Sotto – piano 
	

	(Area Tematica) Asse 
	

	(Tema Prioritario) Obiettivo Specifico  
	

	Linea d’Azione
	(indicare numero e denominazione della Linea di Azione)

	Tipologia Strumento di programmazione
	Attuazione Diretta (indicare Protocollo di intesa/Accordo di Programma/Convenzione/Disciplinare) o APQ

	Riferimenti Strumento di programmazione
	(Titolo e data di sottoscrizione)

	Codice Intervento
	(codice intervento come indicato su Sistema Informatico Locale)

	Titolo Intervento
	

	CUP Intervento
	

	Stato di attuazione intervento
	[image: ] avvio

	
	[image: ] in corso

	
	[image: ] concluso

	


Tipologia Intervento
	[image: ] a regia

	
	[image: ] a titolarità

	
	affidamento in house:   si [image: ]          no [image: ]

	
	[image: ] intervento costituito da una sola procedura oggetto di controllo

	
	[image: ] intervento costituito da più procedure oggetto di controllo

	Titolo procedura oggetto di controllo
	

	Sezione/i Checklist collegata/e:
	(indicare numero sezione e tipologia, es. " Controllo sulla procedura di appalto di acquisizione beni e servizi")

	Soggetti coinvolti

	Responsabile Sotto – piano
	 (Se diverso, indicare anche sottoscrittore strumento di attuazione)

	Responsabile Linea di Azione
	

	Responsabile Unico del Procedimento
	

	Destinatario del finanziamento
	(beneficiario)

	Attuatore dell'intervento
	(stazioni appaltanti)

	Soggetto aggiudicatario
	

	Dati finanziari dell'intervento

	
	Risorse

	
	Totale
	FSC
	Altro (indicare )

	Costo totale dell'intervento
	
	
	

	Importo ammesso a finanziamento sul POA
	
	
	

	Importo complessivo spesa precedentemente controllata
	
	
	

	Importo complessivo spesa oggetto della presente verifica
	
	
	

	
	
	
	

	Causale pagamento
	    Anticipo

	
	   Pagamento intermedio

	
	   Saldo

	
	   Altro

	Totale spese già certificate alla data della verifica
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	[image: ]





	[image: ]
	[image: ]





[image: ]

AUTOCONTROLLO SPESA AFFIDAMENTO IN HOUSE


	N
	Attività di controllo
	Applicabilità
SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A – SPESA

	1
	Le spese sostenute sono derivanti da atti giuridicamente vincolanti da cui risultano chiaramente la corrispondenza dell’oggetto della prestazione o della fornitura, il relativo importo, il riferimento al progetto ammesso a finanziamento, con l’indicazione del CUP, con quanto previsto dal POA, dal bando/avviso e dal contratto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Impegno di spesa
· Altro atto giuridicamente vincolante
· Documenti giustificativi di spesa 
	
	

	2
	La spesa rendicontata rientra tra le categorie ammissibili previste dalla normativa di riferimento, dall’Avviso/Disciplinare/Convenzione/Contratto e dal progetto approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Documenti giustificativi di spesa e di pagamento
	
	

	3
	È  stato verificato il rispetto dellla normativa di riferimento sulla tracciabilità dei flussi finanziari (legge n. 136/2010 e ss.mm.ii)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Conto corrente dedicato
· Contabilità separata
· Altro
	
	

	4
	La documentazione giustificativa a supporto dell’effettiva realizzazione della spesa rispetta la normativa civilistica e fiscale (art. 2214 Codice Civile, DPR 633/72 ecc)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documenti giustificativi di spesa
	
	

	5
	Nel caso in cui l’attuazione del progetto di riferimento si realizzi attraverso l’affidamento di più contratti/convenzioni, la spesa oggetto di controllo, sommata alle spese precedentemente pagate, rientra nel limite dell’importo del contratto di riferimento approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratti/Convenzioni
· Atto di ammissione al finanziamento
	
	

	6
	È stato verificato che la fornitura/prestazione oggetto della fattura/documentazione giustificativa non sia stata oggetto di precedenti pagamenti?

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratti
· Fattura
· Documentazione giustificativa di spesa e di pagamento
	
	

	7
	La fattura presentata per la liquidazione delle spese, contiene le seguenti informazioni:
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura
· Altro
	
	

	
	a) Titolo del progetto ammesso al finanziamento nell’ambito del POA?
	a)
	
	· 
	
	

	
	b) Indicazione del POA e del periodo di programmazione?
	b)
	
	· 
	
	

	
	c) Estremi identificativi del contratto a cui la fattura si riferisce?
	c)
	
	· 
	
	

	
	d) Numero della fattura?
	d)
	
	· 
	
	

	
	e) Data di fatturazione?
	e)
	
	· 
	
	

	
	f) Estremi identificativi dell’intestatario (denominazione, CF o partita IVA, Ragione Sociale, indirizzo, sede, IBAN, ecc) conformi con quelli previsti nel contratto?
	f)
	
	· 
	
	

	
	g) Importo (distinto dall’IVA nei casi previsti dalla legge)?
	g)
	
	· 
	
	

	
	h) Indicazione dettagliata dell’oggetto dell’attività prestata (per servizi, il dettaglio sarà riportato nella relazione che accompagna la fattura; per forniture, sarà indicato in fattura il dettaglio dei beni forniti con indicazione, nel caso in cui sia prevista, del luogo di installazione)?
	h)
	
	· 
	
	

	
	i) CIG (ove applicabile)?
	i)
	
	· 
	
	

	
	j) CUP?
	j)
	
	· 
	
	

	8
	A decorrere dal 06/06/2014 (nei confronti di Ministeri, Agenzie fiscali ed Enti di previdenza individuate dall'ISTAT) e dal 31/03/2015 (nei confronti di tutte le altre Amministrazioni pubbliche e locali), la fattura è stata emessa in forma elettronica (come previsto dall'art. 1 co. 209 - 214 L. 244/2007)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura elettronica 
	
	

	9
	A decorrere dal 01/01/2015, ove applicabile, la fattura è stata emessa secondo le modalità di attuazione dell’art. 1, co. 629 della L.190/2014, in materia di scissione dei pagamenti ai fini dell’IVA?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura elettronica con applicazione split payment
	
	

	10
	a) La prestazione/fornitura oggetto della spesa è stata eseguita nei termini previsti dal contratto/convenzione?

b) Qualora l’appaltatore non abbia rispettato gli obblighi e i termini previsti in convenzione, si è provveduto alla risoluzione del contratto/convenzione e/o alla corretta applicazione delle penali previste?
	a)


b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/convenzione
· Documentazione giustificativa di spesa
· Certificato ultimazione lavori
· SAL e certificati di pagamento
· Conto finale 
· Relazione sul conto finale
· Risoluzione
	
	

	11
	Sono presenti documenti comprovanti i pagamenti e, in particolare, sono state eseguite le seguenti verifiche:
a) la tipologia di documento attestante la liquidazione è regolare?
b) la liquidazione è avvenuta nel periodo ammissibile?
c) l’Importo liquidato corrispondente a quello indicato nella documentazione giustificativa di spesa?
d) il documento comprovante il pagamento riporta gli estremi del beneficiario, (dati anagrafici, sede, Partita IVA/ Codice fiscale, IBAN), della fattura, del POA e del periodo di programmazione, del titolo del progetto ammesso al finanziamento, del CUP?

	

a)
b)
c)

d)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione attestante l’avvenuto pagamento (DP, estratto conto corrente bancario, contabile bancaria, Mandato di pagamento quietanzato, ecc.)
· Documentazione giustificativa di spesa e di pagamento
	
	

	12
	È stato verificato che il mandato di pagamento del saldo abbia data successiva al certificato di regolare esecuzione? 

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione attestante l’avvenuto pagamento del saldo
· CRE
· Altro
	
	

	13
	La documentazione giustificativa di spesa e di pagamento comprovante l’avvenuto pagamento è stata annullata con timbro o dicitura da cui si rilevi l’importo ammesso, il POA, il periodo di programmazione, il titolo del progetto e il CUP o analoga dicitura è inclusa nelle fatture elettroniche?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa
· Atti di pagamento
	
	

	14
	È stato verificato il rispetto degli obblighi di informazione e pubblicità previsti dalla normativa di settore, dagli atti/provvedimenti di assegnazione del finanziamento (Protocollo di Intesa/Accordo/Convenzione/Disciplinare di attuaziome) e da quanto disposto SiGeCo POA FSC 2014/2020?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo dell’operazione
	
	

	SEZIONE B – CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

	15
	La documentazione relativa alla spesa sostenuta durante l’intera procedura è stata opportunamente conservata dal beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, nonché inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo con documenti e giustificativi di spesa
	
	

























	SPESE PROCEDURE ATTIVATE





	Controllo della spesa per acquisizione beni e servizi


	Legenda - Esito del controllo -:
 SI: “Sì” se la verifica, in relazione alle domande correlate ai codici di controllo, in ordine alla presenza del documento richiesto, alla presenza di dati nel contenuto, alla ipotesi di scelta sulle varie soluzioni, ha avuto esito positivo (non necessariamente comportante una valutazione
 positiva nel merito)
 NO: “No” se la verifica, in relazione alle domande formulate nei codici di controllo, in ordine alla presenza del documento richiesto, alla presenza di dati nel contenuto, alla ipotesi di scelta su varie soluzioni, ha avuto esito negativo o sono emerse criticità (non necessariamente comportante   una valutazione negativa sulla regolarità degli atti o procedure riferite a criticità). In tal caso, è necessario evidenziare le motivazioni che hanno portato a tale conclusione, inserendole nella colonna "Descrizione/Commenti"
 N.A.: “N/A” ovvero "Non applicabile" se tale punto di controllo non è pertinente con le caratteristiche del progetto sottoposto a controllo



	Informazioni riassuntive

	Titolo procedura oggetto del controllo

	CIG (ove applicabile)



	Procedura di appalto attivata
	 □ Procedura sopra soglia
 □ Procedura sotto soglia
 □ Procedura in economia
 □ Procedura negoziata con o senza bando


	
	Rilevanza comunitaria
	□ Sopra soglia comunitaria

	
	
	     Sotto soglia comunitaria: 
□ Fornitura o servizio importo < € 40.000
□ Fornitura o servizio importo ≥ € 40.000 e < soglia art. art.28 D.Lgs.163/2016  
□ Fornitura o servizio importo ≥ soglia ≥ soglia  art.28 D.Lgs.163/2006

	
	Criterio di aggiudicazione
	□ Sulla base dell’elemento prezzo o del costo
□ Sulla base del miglior rapporto qualità prezzo
□ Sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi
□ Altro

	
	Data di pubblicazione del bando di gara
	 

	
	Importo a base di gara (indicato nella pubblicazione)
	 €

	Estremi contratto /Convenzione
	Tipo

	
	Numero

	
	Data

	
	Soggetto attuatore/Affidatario

	
	Importo aggiudicato
	



	N
	Attività di controllo
	Applicabilità
SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A – SPESA

	1
	Le spese sostenute sono derivanti da atti giuridicamente vincolanti da cui risultano chiaramente l’oggetto della prestazione o della fornitura, il relativo importo, il riferimento al progetto ammesso a finanziamento, con l’indicazione del CUP con quanto previsto dal POA, dal bando/avviso e dal contratto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Impegno di spesa
· Altro atto giuridicamente vincolante
· Documenti giustificativi di spesa 
	
	

	2
	La spesa rendicontata rientra tra le categorie ammissibili previste dalla normativa di riferimento, dall’Avviso/Disciplinare/Convenzione/Contratto e dal progetto approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/convenzione
· Documenti giustificativi di spesa e di pagamento

	
	

	3
	È stato verificato il rispetto della normativa di riferimento sulla tracciabilità dei flussi finanziari (legge n. 136/2010 e ss.mm.ii)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/convenzione
· Conto corrente dedicato
· Contabilità separata
· Altro
	
	

	4
	La documentazione giustificativa a supporto dell’effettiva realizzazione della spesa rispetta la normativa civilistica e fiscale (art. 2214 Codice Civile, DPR 633/72 ecc)?
	
	□regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione giustificativa di spesa
	
	

	5
	Nel caso in cui l’attuazione del progetto di riferimento si realizzi attraverso l’affidamento di più contratti/convenzioni, la spesa oggetto di controllo, sommata alle spese precedentemente pagate, rientra nel limite dell’importo del contratto di riferimento approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratti/convenzioni
· Atto di ammissione al finanziamento
	
	

	6
	È stato verificato che la prestazione oggetto della fattura/documentazione giustificativa non sia stata oggetto di precedenti pagamenti?

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratti
· Fattura
· Documentazione giustificativa di spesa e di pagamento
	
	

	7
	La fattura presentata per la liquidazione delle spese, contiene le seguenti informazioni:
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura
· Altro
	
	

	
	a) Titolo del progetto ammesso al finanziamento nell’ambito del POA?
	a)
	
	· 
	
	

	
	b) Indicazione del POA e del periodo di programmazione?
	b)
	
	· 
	
	

	
	c) Estremi identificativi del contratto a cui la fattura si riferisce?
	c)
	
	· 
	
	

	
	d) Numero della fattura?
	d)
	
	· 
	
	

	
	e) Data di fatturazione?
	e)
	
	· 
	
	

	
	f) Estremi identificativi dell’intestatario (denominazione, CF o partita IVA, Ragione Sociale, indirizzo, sede, IBAN, ecc.) conformi con quelli previsti nel contratto?
	f)
	
	· 
	
	

	
	g) Importo (distinto dall’IVA nei casi previsti dalla legge)?
	g)
	
	· 
	
	

	
	h) Indicazione dettagliata dell’oggetto dell’attività prestata (per servizi, il dettaglio sarà riportato nella relazione che accompagna la fattura; per forniture, sarà indicato in fattura il dettaglio dei beni forniti con indicazione, nel caso in cui sia prevista, del luogo di installazione)?
	h)
	
	· 
	
	

	
	i) CIG (ove applicabile)?
	i)
	
	· 
	
	

	
	j) CUP?
	j)
	
	· 
	
	

	8
	A decorrere dal 06/06/2014 (nei confronti di Ministeri, Agenzie fiscali ed Enti di previdenza individuate dall'ISTAT) e dal 31/03/2015 (nei confronti di tutte le altre Amministrazioni pubbliche e locali), la fattura è stata emessa in forma elettronica (come previsto dall'art. 1 co. 209 - 214 L. 244/2007)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura elettronica 
	
	

	9
	A decorrere dal 01/01/2015, ove applicabile, la fattura è stata emessa secondo le modalità di attuazione dell’art. 1, co. 629 della L.190/2014, in materia di scissione dei pagamenti ai fini dell’IVA?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura elettronica con applicazione split payment
	
	

	10
	Ai fini del pagamento delle prestazioni/forniture rese nell'ambito dell'appalto o del subappalto, la stazione appaltante ha acquisito il documento unico di regolarità contributiva in corso di validità relativo all'affidatario e a tutti i subappaltatori?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· SAL /SAF
· Fatture e Documenti di spesa
· DURC
	
	

	11
	Per i pagamenti di importo superiore a 10.000 euro (a partire dal 01/03/2018 per i pagamenti di importo superiore ai 5.000,00 euro, secondo quanto disposto dalla Legge di Bilancio 2018) è stato effettuato il controllo preventivo sulla regolarità della posizione del soggetto titolare del contratto attraverso il servizio di verifica inadempimenti (ex art 48-bis DPR 602/1973 e ss.mm.)?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Verifica inadempimenti Equitalia / Agenzia delle Entrate – Riscossione (dal 01/07/2017)
	
	

	12
	È  stata acquisita la documentazione antimafia?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Certificazione Antimafia
	
	

	13
	a) La prestazione/fornitura oggetto della spesa è stata eseguita nei termini previsti dal contratto/convenzione?

b) Qualora l’amministrazione affidataria non abbia rispettato gli obblighi e i termini previsti in convenzione, si è provveduto alla risoluzione del contratto/convenzione e/o alla corretta applicazione delle penali eventualmente previste?
	a)


b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/convenzione
· Documentazione giustificativa di spesa
· Certificato regolare esecuzione
· SAL e certificati di pagamento
· Conto finale 
	
	

	14
	Sono presenti documenti comprovanti i pagamenti e, in particolare, sono state eseguite le seguenti verifiche:
a) la tipologia di documento attestante la liquidazione è regolare?
b) la liquidazione è avvenuta nel periodo ammissibile?
c) l’Importo liquidato corrispondente a quello indicato nella documentazione giustificativa di spesa?
d) il documento comprovante il pagamento riporta gli estremi del beneficiario, (dati anagrafici, sede, Partita IVA/ Codice fiscale, IBAN), della fattura, del POA e del periodo di programmazione, del titolo del progetto ammesso al finanziamento, del CUP?

	

a)
b)
c)

d)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione attestante l’avvenuto pagamento (DP, estratto conto corrente bancario, contabile bancaria, Mandato di pagamento quietanzato, ecc.)
· Documentazione giustificativa di spesa e di pagamento
	
	

	15
	È stato verificato che il mandato di pagamento del saldo abbia data successiva al certificato di regolare esecuzione?

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione attestante l’avvenuto pagamento del saldo
· CRE
· Altro
	
	

	16
	La documentazione giustificativa di spesa e di pagamento comprovante l’avvenuto pagamento è stata annullata con timbro o dicitura da cui si rilevi l’importo ammesso, il POA, il periodo di programmazione, il titolo del progetto e il CUP o analoga dicitura è inclusa nelle fatture elettroniche?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa
· Atti di pagamento
	
	

	17
	È stato verificato il rispetto degli obblighi di informazione e pubblicità previsti dalla normativa di settore, dagli atti/provvedimenti di assegnazione del finanziamento (Protocollo di Intesa/Accordo/Convenzione/Disciplinare di attuaziome) e da quanto disposto SiGeCo POA FSC 2014/2020?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo dell’operazione
	
	

	SEZIONE B – CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

	18
	La documentazione relativa alla spesa sostenuta durante l’intera procedura di gara è stata opportunamente conservata dal beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, nonché inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo con documenti di gara e giustificativi di spesa
	
	














	□ Personale esterno








	Estremi contratto
	Tipo

	
	Numero

	
	Data

	Soggetto attuatore/Affidatario
	

	Importo totale del contratto
	€ ___________,___            

	Totale spesa precedentemente controllata 
	€ ___________,___

	Spesa oggetto del presente controllo
	€ ___________,___

	Causale pagamento
	□ Anticipo

	
	□ Pagamento intermedio

	
	□ Saldo 

	
	□ Altro




	N
	Attività di controllo
	Applicabilità
SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A-SPESA

	1
	Le spese sostenute sono derivanti da atti giuridicamente vincolanti da cui risulti chiaramente la corrispondenza dell’oggetto della prestazione, del relativo importo, il riferimento al progetto ammesso a finanziamento e l’indicazione del CUP con quanto previsto dal POA, dal bando/avviso e dal contratto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Impegno di spesa
· Contratto/convenzione/Ordine di servizio
· Altro atto giuridicamente vincolante
· Documenti giustificativi di spesa
	
	

	2
	La documentazione giustificativa a supporto dell’effettiva realizzazione della spesa:
a) rispetta le tipologie e i limiti imposti dalla normativa nazionale di riferimento in tema di ammissibilità, ed è coerente con quanto disposto dal POA e dal progetto approvato, dall’Avviso/Disciplinare e dal Contratto?
b) rispetta la normativa civilistica e fiscale (art. 2214 Codice Civile, DPR 633/72, ecc.)?
	

a)



b)
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione giustificativa di spesa
	
	

	3
	È stato verificato che la prestazione oggetto della documentazione giustificativa di spesa non sia stata oggetto di precedenti pagamenti?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione giustificativa di spesa
	
	

	4
	Sono state presentate regolari richieste di rimborso per il periodo di riferimento (notula/fattura), corredate da una relazione/report sulle attività svolte e/o output a comprova dell'effettiva attività svolta?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Notula/fattura
· Relazione sulle attività svolte
· Output
	
	

	5
	La spesa oggetto di controllo, sommata alle spese precedentemente pagate, rientra nel limite dell’importo del contratto di riferimento approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto
· Convenzione o atto di affidamento
· Altro
	
	

	6
	Il pagamento della richiesta di rimborso è stato autorizzato dal Dirigente competente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Autorizzazione del Dirigente
	
	

	7
	A decorrere dal 06/06/2014 (nei confronti di Ministeri, Agenzie fiscali ed Enti di previdenza individuate dall'ISTAT) e dal 31/03/2015 (nei confronti di tutte le altre Amministrazioni pubbliche e locali), la fattura è stata emessa in forma elettronica (come previsto dall'art. 1 co. 209 - 214 L. 244/2007)?

	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura elettronica 
	
	

	8
	A decorrere dal 01/07/2017 e fino all’entrata in vigore del D.L. 87 del 12/07/2018, nel caso l’Amministrazione conferente sia inserita nel conto economico consolidato, la fattura del libero professionista è stata emessa secondo le modalità di attuazione dell’art. 1 del D. Lgs. 50/2017 in materia di scissione dei pagamenti ai fini dell’IVA, previste dal relativo decreto ministeriale?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fattura elettronica con applicazione split payment
	
	

	9
	La documentazione giustificativa di spesa e di pagamento comprovante l’avvenuto pagamento è stata annullata con timbro o dicitura da cui si rilevi l’importo ammesso, il POA, il periodo di programmazione, il titolo del progetto e il CUP o analoga dicitura è inclusa nelle fatture elettroniche?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa
· Atti di pagamento
	
	

	10
	La documentazione attestante il pagamento dei compensi al consulente/collaboratore è corredata di:
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Modelli F24 per pagamento IRPEF
· Modelli per pagamento INPS / cassa previdenziale
· Modelli per pagamento IVA all’Erario
· Atti di pagamento

	
	

	
	1. documenti attestanti il pagamento IRPEF (mod. F24 quietanzati), con prospetto riepilogativo contenente il nominativo, gli imponibili e le relative ritenute obbligatorie versate, ove applicabile;
	a)
	
	
	
	

	
	1. Modelli quietanzati attestanti il pagamento INPS / cassa previdenziale con prospetto riepilogativo contenente il nominativo e i relativi contributi versati, ove applicabile;
	b)
	
	
	
	

	
	1. A decorrere dal 01/07/2017, Modelli quietanzati attestanti il pagamento dell’Iva indicata in fattura direttamente all’Erario?
	c)
	
	
	
	

	
	1. Documentazione attestante l’avvenuto pagamento (RDE, Mandato di pagamento quietanzato, ecc.)
	d)
	
	
	
	

	11
	Per pagamenti d’importo superiore a 10.000 euro (a partire dal 01/03/2018 per i pagamenti di importo superiore ai 5.000,00 euro, secondo quanto disposto dalla Legge di Bilancio 2018), ove applicabile, è stato effettuato il controllo preventivo sulla regolarità della posizione del soggetto incaricato attraverso il servizio di verifica inadempimenti (ex art 48-bis DPR 602/1973 e ss.mm.)? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Verifica inadempimenti Equitalia / Agenzia delle Entrate – Riscossione (dal 01/07/2017)

	
	

	SEZIONE B – CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

	12
	La documentazione relativa alla spesa sostenuta durante l’intera procedura è stata opportunamente conservata dal beneficiario nonché inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo con documenti relativi alla procedura e giustificativi di spesa

	
	



	□ Personale interno








	Estremi contratto / Ordine di servizio
	Tipo

	
	Numero

	
	Data

	Soggetto attuatore/Affidatario
	

	Importo totale del contratto
	€ ___________,___            

	Totale spesa precedentemente controllata 
	€ ___________,___

	Spesa oggetto del presente controllo
	€ ___________,___

	Causale pagamento
	□ Anticipo

	
	□ Pagamento intermedio

	
	□ Saldo 

	
	□ Altro




	N
	Attività di controllo
	Applicabilità
SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A – Documentazione giustificativa a supporto della SPESA

	1
	È stato verificato che le spese sostenute siano derivanti da atti giuridicamente vincolanti da cui risulti chiaramente la corrispondenza dell’oggetto della prestazione e del relativo importo, il riferimento al progetto ammesso a finanziamento e l’indicazione del CUP?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Impegno di spesa
· Contratto/convenzione/Ordine di servizio
· Altro atto giuridicamente vincolante
· Documenti giustificativi di spesa
	
	

	2
	La documentazione giustificativa a supporto della spesa è
completa rispetto a quella prevista/richiesta per la specifica modalità di rendicontazione prescelta?

	


	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione giustificativa di spesa
· Modalità di rendicontazione prescelta 
	
	

	3
	La prestazione oggetto della spesa è stata eseguita nei termini previsti e secondo le modalità richieste nel contratto/ordine di servizio approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/Ordine di servizio
	
	

	4
	La spesa oggetto di controllo, sommata alle spese precedentemente pagate, rientra nel limite dell’importo del contratto/ordine di servizio approvato?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Contratto/Ordine di servizio
	
	

	5
	È presente il timesheet mensile attestato dal Responsabile legale di Progetto/Dirigente competente riportante: nome del dipendente, qualifica, ore lavorate sul progetto, codice progetto, mese di riferimento, firma del dipendente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Timesheet mensile
	
	

	6
	È presente la relazione sulle attività svolte dal dipendente nell’ambito del Progetto, corredata di eventuali output prodotti?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Relazione attività
· Output
	
	

	SEZIONE B – SPESA RENDICONTATA 

	7
	Sono presenti i cedolini paga quietanzati, annullati esclusivamente per la parte di retribuzione comprensiva degli oneri sociali e fiscali a carico del lavoratore, espressamente dettagliati?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Cedolini paga
	
	

	8
	La documentazione giustificativa a supporto della spesa è corretta dal punto di vista civilistico e fiscale?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Documentazione giustificativa di spesa
	
	

	9
	È stata prodotta la documentazione attestante il pagamento del costo del personale?
In particolare:
a) è presente la documentazione attestante il pagamento netto a favore del dipendente? 
Nel caso di Mandati cumulativi è stato fornito in apposito prospetto di dettaglio da cui si evincono i nominativi del personale?
b) è presente la documentazione probatoria dell’avvenuto versamento delle ritenute fiscali/oneri sociali/contributi previdenziali. Nel caso di F24 cumulativi, è stata fornita una dichiarazione sostitutiva di atto notorio (DSAN) con allegato Prospetto di raccordo degli F24 che evidenzi - nel dettaglio - la quota di competenza (ritenute/oneri e contributi sociali) relativa al personale dedicato al progetto? 

	


a)




b)






	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile 
	· Mandati di pagamento quietanzati, Bonifici, assegni circolari o assegni bancari non trasferibili relativi al pagamento degli stipendi netti
(con eventuale prospetto di dettaglio nel caso di mandati cumulativi)
· Mandati di pagamento/bonifici relativi al pagamento degli F24
· Estratto conto
· Modelli DM10 
· F24 (con eventuale attestazione e prospetto di raccordo allegato)
	
	

	10
	Gli originali dei documenti giustificativi di spesa e di pagamento sono stati annullati con timbro o dicitura indicante il POA, il periodo di programmazione, il titolo e il CUP del progetto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa e di pagamento
	
	

	SEZIONE D – CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

	11
	La documentazione relativa alla spesa è stata opportunamente conservata dal beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente, nonché inserita all’interno del sistema informatico?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo con documenti  giustificativi di spesa e di pagamento
	
	





















	□ Missioni








	Rif. Richiesta di Rimborso
	Richiesta rimborso spese missione prot/ID ……….. del 

	Totale spesa precedentemente controllata
	€ 0,00

	
	di cui per spese servizio gestione trasferte € 0,00

	
	di cui per spese sostenute da incaricato € 0,00

	Spesa oggetto del presente controllo
	€ 0,00

	
	di cui per spese servizio gestione trasferte € 0,00

	
	di cui per spese sostenute da incaricato € 0,00

	Causale pagamento
	□ Anticipo

	
	□ Pagamento intermedio

	
	□ Saldo 

	
	□ Altro




	N
	Attività di controllo
	Applicabilità SI/NO/N.A. (*)
	Esito controllo (*)
	Documenti da controllare
	Estremi documentazione controllata (**)
	Commenti (**)

	SEZIONE A - SPESA MISSIONE

	1
	È stata fornita la documentazione analitica delle spese sostenute?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa pertinenti e relative quietanze
	
	

	2
	È previsto l’utilizzo di un servizio di gestione trasferte?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Spesa sostenuta mediante servizio di gestione trasferte
	
	

	3
	Laddove è previsto  l’utilizzo di un servizio di gestione trasferte, è stata fornita la documentazione analitica delle spese sostenute mediante detto servizio?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa sostenuta mediante servizio di gestione trasferte
	
	

	4
	La richiesta di rimborso presentata è corredata da un report/relazione attestante le attività svolte nel corso della missione, ove previsto?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Richiesta di missione
· Report di missione
	
	

	5
	La documentazione giustificativa di spesa è conforme alla disciplina contabile e riporta la corretta intestazione?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa 
	
	

	6
	I pagamenti a titolo di rimborso delle spese missione sono avvenuti tramite modalità tracciabili? 
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di pagamento e relative quietanze
	
 


	

	7
	La documentazione giustificativa di spesa e di pagamento è stata annullata con timbro o dicitura indicante il POA, il periodo di programmazione, il titolo del progetto e il CUP, ove pertinente?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Giustificativi di spesa 
· Giustificativi di pagamento 
	 
	


	SEZIONE B - CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

	8
	La documentazione relativa alla procedura e alla spesa sostenuta è stata opportunamente conservata dal beneficiario, in originale o nei formati previsti dalla normativa vigente,  nonché inserita all'interno del sistema informativo?
	
	□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile
	· Fascicolo missione
	
	















	Osservazioni 
· 





	RiepilogoAutocontrollo

	Totalespesacontrollata:
	€

	Totalespesarendicontabile:
	€

	Totalespesanon rendicontabile:
	€



	
	Data:___/___/_____

	Firma addetto all’autocontrollo: _______________________________
 (inserire nome e cognome)     		
	

	Visto del Responsabile di procedimento: _____________________________________
(inserire nome e cognome)     
	






	SEZIONE A CURA DEL RESPONSABILE DELL’ASSEVERAZIONE (MATTM)

	
	Osservazioni ai fini della dichiarazione di asseverazione:

	

	
	Visto per asseverazione (limitatamente al riscontro di avvenuta  compilazione e allegazione della check list a corredo della domanda di rimborso):
	(nome e cognome del Responsabile dell’asseverazione)


	
	Allegato alla dichiarazione di asseverazione 
	Prot. ____ del ____




(*) La compilazione di questa sezione è obbligatoria.
(**) La compilazione di questa sezione non è obbligatoria.
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