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1. DESCRIZIONE DELLA SOLUZIONE

1.1 Launchpad e Catalogo attivazione e configurazione delle procedure

Nel catalogo Attivazione e configurazione delle procedure del Launchpad Sap Fiori REGIS, per il
ruolo di GESTORE DELLE PROCEDURE, sono presenti la tile “Procedura — Creazione”, che permette
di creare le procedure (Figura 1), e la tile “Procedura — Monitoraggio”, che permette di modificare

e visualizzare le procedure (Figura 2).

Procedura - Crea-
zione

l.rea

R

1
[14]

Figura 1 — Tile Creazione Procedura

Procedura - Monito-
raggio

Ricercare

L3

Figura 2 - Tile Visualizzazione/Modifica Procedura

Sono inoltre presenti la tile “Progetto — Creazione”, che permette di creare i progetti (Figura 3), e
la tile “Progetto — Monitoraggio”, che permette di modificare e visualizzare i progetti (Figura 4).
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Progetto - Crea-
Zione

Creare

Figura 3 — Tile Creazione Progetto

Progetto - Monito-
raggio

Ricercare

@

b

Figura 4 — Tile Visualizzazione/Modifica Progetto

2. FUNZIONALITA’

2.1 Creazione procedura di attivazione

Accedendo alla tile “Procedura - Creazione”, sara possibile creare |'anagrafica della procedura
inserendo i dati obbligatori, ovvero i campi contrassegnati con I'asterisco “*”:
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Procedura: Nuovo CNuovo T ¢ Gerarchia & P

Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato

Vv Procedura

* Categoria procedura: v * Data avvio im]
* Codice Amministrazione Re 5l * Data fine: 31.12.9999 o
* Codice misura o Importo riservato:
* D Fondo: RRF Importo disponibile:
Modalita Attuativa: | A titolarita v Importo richiesto 0,00
* Tipo procedura v * Divisa EUR P
Tipologia responsabile: | Regione v
Denominazione ente respons. Stato attuale
Titolo procedura (Max 40 car.): Nuovo stato: v
Flag Aiuti: Autore mod Data
Codice RNA:
Vv Indicatori Elaborare lista &

Ricerca Q| [ Nuovo

Salvare Interrompere

Figura 5 — Campi obbligatori

2.1.1 Descrizione creazione della procedura di attivazione
Nel campo “Categoria procedura” sara possibile selezionare Procedura di attivazione.

Nel campo “Codice amministrazione responsabile” aprendo il matchcode sara possibile visualizzare
le amministrazioni di appartenenza, per selezionare quella per la quale si intende creare la proce-
dura.

Per aprire il matchcode:
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Procedura Vv

Procedura: Nuovo

Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azi

~ Procedura

# Categoria procedura: | Procedura di attiv, e ~
* Codice Amministrazione Re... M
* Codice misura: M

#* ID Fondo: | RRF
Figura 6 - Matchcode Amministrazione Responsabile d’Intervento

Dal matchcode ¢ possibile selezionare I’Amministrazione:
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Help di ricerca
34 Trovati inserimenti

Codice Ammin. Descrizione

. A020 Ministero dell'Economia e delle Finanze
BO30 Ministero dello Sviluppo Economico
C040 Ministero del Lavoro e delle Politiche 5
DOs0 Ministero della Giustizia
E0GOD Min. Affari Esteri e della Cooperazione
FO70 Ministero dell'lstruzione
G080 Ministero dell'Interno
HO3S0 Ministero Ambiente e Tutela del Territor
1100 Min. Infrastrutture e mobilita sostenib.
J110 Ministero dell'Universita e della Ricerc
K120 Ministero della Difesa
L130 Ministero Politiche Agricole Alimentari
M140 Ministero per Beni e Attivitd Culturali
MN150 Ministero della Salute
0160 Ministero del Turismo
V196 PCM - Presidenza Consiglio Ministri

Figura 7 - Selezione Amministrazione

Nel campo “Codice Misura” aprendo il matchcode verranno visualizzate le misure associate all’Am-
ministrazione selezionata nel campo precedente e sara possibile selezionare quella per la quale si
intende creare la procedura:
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Help di ricerca

Codice della misura:

_________________________________

Codice Amministrazione Responsabile: BO30

Descrizione:

17 Trovati inserimenti

Codice della misura Descrizione

M1C211.11 Credito d'imposta per i beni strumentali 4.0
M1C211.1.2 Credito d'imposta (immateriali non 4.0)
M1C211.1.3 Crediti d'imposta per beni immateriali tradizionali
M1C211.1.4 Credito d'imposta per R&D&I

M1C211.1.5 Credito d'imposta formazione

M1C215.1.2 Competitivita e resilienza delle filiere produttive (CdS)
M1C216.1 Investimento Sistema della Proprieta Industriale
M1C2R6.1 Riforma della Proprieta Industriale

M2C215.1.1 Tecnologia PV

M2C215.1.2 Industria eclica

M2C215.1.3 Settore Batterie

Figura 8 - Visualizzazione Codice Misura

Se necessario modificare il campo “Modalita attuativa” attraverso il menu a tendina e selezionare
la modalita desiderata:

A titolarita

A redia

Figura 9 — Menu a tendina campo Modalita Attuativa
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Aprendo il menu a tendina relativo al campo “Tipo procedura”, verranno visualizzate le tipologie di
procedure di attivazione:

A
Bando
Circolare
Awviso ad evidenza pubblica
Manifestazione di interesse
Procedura negoziale
Individuazione diretta
Call for proposal
Fondi di garanzia
| Legge o Decreto di finanzia |

Figura 10 — Menu a tendina campo Tipo Procedura

Il campo “Tipologia responsabile” potra essere valorizzato con i seguenti inserimenti tramite menu
a tendina:

Regione

Amministrazione Centrale

Provincia

Amministrazione locale

Organismo Intermedio

Titolare Sovvenzione Globale
Attuazione Approccio Leader (GAL)

Altro

Figura 11 — Menu a tendina campo " Tipologia responsabile"
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Il campo “Denominazione ente responsabile” sara valorizzato con un testo libero:

~ Procedura

* Categoria procedura: | Procedura di attivazione £
* Codice Amministrazione Re... BO30 Y Ministero dello Sviluppo E..
* Codice misura: | M1C211.11 Credito d'imposta peri be...

* |D Fondo: | RRF

Modalita Attuativa: | Atitolarita R

* Tipo procedura: | Bando R

Tipologia responsabile: | Regione ~
Denominazione ente respons... TOSCANA

Figura 12 - Valorizzazione Campo Denominazione ente responsabile **

Nel campo “Titolo procedura (Max 40 car.)” si puo inserire un testo breve :

v Procedura

* Categoria procedura: | Procedura di attivazione ~
* Codice Amministrazione Re... BO30 mL Ministero dello Sviluppo E..
* Codice misura: | M1C211.1.1 ) Credito d'imposta per i be...

* |D Fondo: | RRF

Modalita Attuativa: | Atitolarita ~

* Tipo procedura: | Bando A

Tipologia responsabile: Regione ~
Denominazione ente respons... TOSCANA

Titolo procedura (Max 40 car.): | Titolo procedura

Figura 13 — Inserimento Titolo Procedura
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Nel campo “Descrizione procedura” e possibile inserire un testo libero esteso.

* Categoria procedura Procedura di attivazione v * Data awio: | 03.01.2022
* Codice Amministrazione Re... | B030 nl Ministero dello Sviluppo E * Data fine 31.12.9999
* Codice misura MiC2i11.1.1 Credito d eribe
* ID Fondo RRF Importo riservato: 0,00
Modalita Attuativa A titolarita ~ Importo disponibile; 0,00
* Tipo procedura Bando ~ Importo richiesto: 0,00
Tipologia responsabile Regione v * Divisa EUR [wl
Denominazione ente respons... TOSCANA
Titolo procedura (Max 40 car.) Titolo procedura Stato attuale: n elaborazione
Flag Aiuti: Nuovo stato: ~
Codice RNA: Autore mod.

Descrizione procedura

Descrizione estesa

Data modifica

Figura 14 — Descrizione procedura

Se si intende inserire un codice RNA & necessario mettere prima la spunta sulla casella “Flag Aiuti”,
in questo modo il campo “Codice RNA” diventera obbligatorio.

D e
Tipologia responsabile:
Denominazione ente respons...
Titolo procedura (Max 40 car.):
Flag Aiuti:

* Codice RNA:

LA

Regione

TOSCANA

L

Codice RNA

Figura 15 — Valorizzazione campi Flag Aiuti/Codice RNA

Il campo “Data avvio” e “Data fine” indicheranno la data di inizio e di fine della procedura (data di
fine & impostata di default a 31.12.9999):
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Procedura: Nuovo £ Nuovo T Gerarchia &
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
v Procedura \
* Categoria procedura Procedura di attivazione v * Data awio: | 03.01.2022 @
* Codice Amministrazione Re B030 P tero dello Sviluppo E * Data fine 31.12.9999 fa)

* Codice misura: Mic2ilil P Credito npost a per i be

* ID Fondo: | RRF Importo riservato

Mandalita Attiativa A titnlarita . ila

Imnarta diannnib
Figura 16 — Valorizzazione campi Data avvio/Data fine

Sara possibile inserire all'interno del campo “Importo richiesto”l'importo Totale della procedura di

attivazione necessario per riservare il budget:

v Procedura

* Categoria procedura Procedura di attivazione v * Data awvio 03.01.2022 m|
* Codice Amministrazione Re B030 o tero de I E * Data fine 31.12.9999 |

* Codice misura M1C211.1.1 Credito d'ir ta pe e

* ID Fondo RRF

orto riservato.

Modalita Attuativa A titolarita v le
* Tipo procedura Bando v Importo richiesto: 3.000.000,00
Tipologia responsabile Regione v * Divisa EUR P

Figura 17 — Valorizzazione campo “Importo richiesto”

-
[=] Nuovo

Spostandosi sulla sezione “Indicatori” sara possibile inserire gli indicatori. Premendo il tasto
si aprira la vista di inserimento:

v Indicatori \Hab:r;re lista &

Ricerca x| (= Nuovo
Cod. Indicatore Tipo Indicatore Descrizione Indicatore Fonte Unita... Anno Valore Target

Nessun risultato trovato

Figura 18 — Inserimento indicatori

Aprendo il matchcode nel campo “Cod. Indicatore” sara possibile selezionale I'indicatore deside-
rato:
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v Indicatori Elaborare lista [ (& &
Ricerca Q| (= Nuovo ik

Cod. Indicatore po Indicatore Descrizione Indicatore Fonte Unita... Anno... Valore Target

00... 0,00

Figura 19 — Inserimento indicatore

Selezionare l'indicatore desiderato:

Help di ricerca
Codice Indicatore |

Tipo indicatore (comuni, impatto) standa:

Descrizione dell'Indicatore comune in It:

Unita di misura:

Fonte

Ll | Resettare
154 Trovati inserimenti
Cod. Indica... Tipo ind. Descrizione dell'ind Unita di m... Fonte

0101 o] NUMERO DI IMPRESE CHE RICEVONO UN SOSTE...  NUM 09UE
0102 (o] NUMERO DI IMPRESE CHE RICEVONO SOVVENZI...  NUM 09UE
0103 o] NUMERO DI IMPRESE CHE RICEVONO UN SOSTE... NUM 09UE
0104 (o] NUMERO DI IMPRESE CHE RICEVONO UN SOSTE...  NUM 09UE
0105 o] NUMERO DI NUOVE IMPRESE CHE RICEVONO UN ... NUM 09UE
0106 o] INVESTIMENTI PRIVATI COMBINATI AL SOSTEGNO... EUR 09UE
0107 (o] INVESTIMENTI PRIVATI COMBINATI AL SOSTEGNO... EUR 09UE
0108 o] CRESCITA DELL'OCCUPAZIONE NELLE IMPRESEC... ETP 09UE
0109 o] CRESCITA DEL NUMERO ATTESO DI VISITEASITI ... NUM 09UE
0110 (o] NUMERO DI UNITA ABITATIVE ADDIZIONALI CON A...  NUM 09UE
0111 (o] LUNGHEZZA TOTALE DELLE NUOVE LINEE FERRO... KM 09UE

Figura 20 — Selezione indicatore

Una volta selezionato I'indicatore, premendo invio, sara possibile inserire “Anno di riferimento” e
“Valore Target”:
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v Indicatori Elaborare lista [tk &
Ricerca 1| = Nuovo lsks
Cod. Indicatore Tipo Indicatore Descrizione Indicatore Fonte Unita... Anno di riferimento Valore Target
0101 ) NUMERO DI IMPRESE CHE RICEVONO UN SOSTEGNO 09UE NUM | 2022 [4100.000,004

Figura 21 — Valorizzazione indicatore

Spostandosi sulla sezione “Allegati” sara possibile inserire eventuali allegati. Premendo il tasto
i Allegato gj aprira la vista di caricamento:

Procedura: Nuovo ENuovo W Gerarchia & @
Procedura Indicatori Controllo del processo E- :Bile-g-aiw_ Appunti Partner Azioni pianificate Stato
v Allegati Ricerca Q| (G Allegato (<7 URL

Nessun risultato trovato

Caricare documentoli da disco fisso: Nessun file selezionato Ricerca | | Eseguire upload

Figura 22 — Creazione allegato

Compilare i campi “Nome” e “Descrizione” e premere il tasto ' ®c=< ;

Allegato

Per allegare un documento, selezionarlo mediante I'help di ricerca. Quando si carica un documento dal proprio disco rigido &
possibile inserire un nome per tale documento. Il nome inserito viene successivamente visualizzato nella lista degli allegati. Se
viene visualizzato il nome del file

non si inserisce alcun n

Caricare documento da di isso

Nome: | Nome

Descrizione: | Descrizione

Caricare documentofi da disco fisso: | Messun file selezionato Ricerca

Accodare

Figura 23 — Ricerca allegato

Pagina 14 di 49



Manuale Utente

7 Aprile 2022

Selezionare il file che si desidera allegare e premere il tastol i :

@ Apri X
+ & > QuestoPC > Download v 0 A | hulthtm?saprole=ZRMGRMPRGMAN&: =8 crm-logical-link=GRM-GF
Organizza v Nuova cartella = v 9
Nome Ultima modifica Tipo DA
# Accesso rapido
: - test 26/01/2022 17:41 Documento di Mi...
2| Documenti * = P = :
& Download * Q5 test Tipo - Documento di Microsoft Word | /" Z1h22 Dacumento:di v
@¥] Nuoy Dimensione - 11,7 KB Presentazione di ..
&=| Immagini * 2 Nuoy Ultima modifica - 26/01/2022 17:41 SAP GUI Shortcut
[ Questo PC B export File con v
Q- export (1) File con v
i Rete Q-] export (2) File con v
Q-] export (3) File con v
-] export (4) File con v
a export (5) File conv . ta. Quando si carica un documento dal proprio disco rigido &
@: export (6) File con valeri sep.. liene successivamente visualizzato nella lista degli allegati. Se
8- export (7) 0 File con valori sep. v
< >
Norme file: | v [Tuttiifile v

Caricare documentofi da disco fisso Nessun file s

Accodare

Figura 24 — Selezione allegato

Premere il tasto “=oda .

Allegato

non si inserisce alcun nome, viene visualizzato il nome del file

Caricare documento da disco fisso
Nome: | Nome

Descrizione: | Descrizione

Accodare

Ricerca

Caricare docu Ml da disco fisso: | C:\fakepath'test.docx Ricerca

Per allegare un documento, selezionarlo mediante 'help di ricerca. Quando si carica un documento dal proprio disce rigido &
possibile inserire un nome per tale documento. Il nome inserito viene successivamente visualizzato nella lista degli allegati. Se

Figura 25 — Salvataggio allegato
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E quindi possibile visualizzare I'allegato caricato:

v Allegati Ricerca Q| [fAlegato] fURL
Azioni Nome Tipo Creato da Data creazione
Caratteristiche .. Nome Microsoft Office Word GAEFALODOO1E 06.04.2022 17:48

Figura 26 — Visualizzazione allegato

Spostandosi sulla sezione “Appunti”, sara possibile inserire eventuali testi aggiuntivipremendo il ta-
sto [ Muovo -

v Appunti Ricerca | & M:\‘oﬂ

Tipo testo Testo Lingua

Descrizione procedura Descrizione estesa Italiano

Figura 27 — Creazione appunto

Selezionare il tipo di testo che si vuole aggiungere e la relativa lingua (sara possibile inserire un solo
tipo testo per ogni lingua):

Appunti (= Nuovo

* Tipo testo: | Descrizione * Lingua: | ltaliano
Testo Descrizione
Descrizione procedura
Beneficiari ammissibili
Appunto

Obiettivo

Figura 28 — Selezione tipo appunto

Spostandosi sulla sezione “Partner”, premendo il tasto E&bor@elista s3ry eventualmente possibile
inserire il soggetto attuatore tramite matchcode:
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Procedura: Nuovo £ Nuovo W Gerarchia
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti ‘ 7;;&&7 1 Azioni pianificate Stato \
Vv Partner ik
Ricerca Q| Inserire
Azioni Funzione partner 1D partner Nome Indirizzo

Soggetto attuatore v (e}

Figura 29 — Inserimento soggetto attuatore

Spostandosi sulla sezione “Stato” & possibile verificare il dettaglio dello stato della procedura:

Procedura: Nuovo E Nuovo W f Gerarchia

Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate :Sitaimi ]

v Stato Ricel X | B
Stato Nome Data Ora
In elaborazione GAEFALOOO01E 06.04.2022 16:23

Figura 30 — Stato procedura

2.1.2 Descrizione dei principali campi funzionali

Cliccando sul tasto “Interrompere” verranno eliminate tutte le informazioni

Procedura: Nuovo € Nuove @ Gerarchia & @

Procedura  Indicatori  Controllodel processo~ Allegati  Appunti  Partner  Azioni pianificate  Stato

Vv Procedura

* Categoria procedura Procedura di attivazione W * Data awvio: | 03.01.2022 ]
* Codice Amministrazione Respon... | BO30 & Ministero dello Svilu Eco * Data fine: | 31.12.9999 &=
* Codice misura: | M1C211.1.1 & Credito d osta per i beni str
* IDFondo: | RRF Importo riservato:
Modalita Attuativa: A titolarita ; Importo disponibile:
* Tipo procedura: | Bande - Importo richiesto: 3.000.000,00
Tipologia responsabile: | Regione v * Divisa: | EUR =y

Denominazione ente responsabile: TOSCANA

Titolo procedura (Max 40 car): | Titolo procedura Stato attuale:  In elaborazione
Flag Alutl: [« Nuovo stato: v
* Codice RNA: | CODICE RNA Autore mod.

Data modifica:

. Descrizione estesa
Descrizione procedura:

v Indicatori Ricerca L | Elaborare lista &

Salvare  Interrompere

Figura 31 - Eliminazione dati inseriti

@ @

@
&

inserite:
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Mentre cliccando sul tasto “Salvare” la Procedura sara registrata:

b

Procedura: Nuovo e Nuovo T Gerarchia <3

Procedura Indicatoni Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato

v Procedura

* Categoria procedura: | Procedura di attivazione v * Data awio: | 03.01.2022 [l
* Codice Amministrazione Respon BO30 ] Ministero dello Sviluppo Econo * Data fine: 31.12.9999 =]
* Codice misura M1C211.1.1 (] Credito d'imposta per i beni st
* |D Fondo RRF Importo riservato
Modalita Attuativa: | A titolarita ~ Importo disponibile:
* Tipo procedura Bando v Importo richiesto: 3.000.000.00
Tipologia responsabile: | Regione ~ * Divisa EUR wy

Denominazione ente responsabile: | TOSCANA

Titolo procedura (Max 40 car.): | Titolo procedura Stato attuale:  In elaborazione
Flag Aiuti: [« Nuovo stato: v
* Codice RNA: | CODICE RNA Autore mod.

Data modifica

Descrizione estesa
Descrizione procedura

~ Indicatori Ricerca 3| Elabugl lista

Salvare Interrompere

Figura 32 - Salvare Procedura

2.2 Visualizzazione e modifica procedure

Accedendo alla tile “Procedura - Monitoraggio”, sara possibile visualizzare e modificare I'anagrafica
della Procedura.

Sono disponibili differenti campi di ricerca che € possibile utilizzare. Tramite i tasti t e ®e rispet-
tivamente possibile aggiungere o eliminare ulteriori criteri di filtro:
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Procedura Q
Ricerca: Procedura Nascondi campi di ricerca
Codice Procedura ~ E ~ + ®
Categoria procedura v E v " + ®
Numero massimo dei risultati: | 100 Cancellare
Salvare ric. come: Rilevare view  Salvare
Lista risultati
Ricerca Q| (= Nuovo &
Procedura Categoria procedura Modalita Attuativa Codice misura Descrizione misura Codice Amminisirazione R. Titolo procedu
Nessun risultato trovato

Figura 33 — Criteri di selezione delle procedure

Selezionando il filtro “Categoria procedura” uguale a “Procedura di attivazione” e Codice Ammini-
strazione Responsabile” uguale a “B030” verranno selezionate unicamente le procedure coerenti
con questi filtri:
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jgerca: Procedura

Categoria procedura ~ E v Procedura di attivazione wv + ®
Codice Amministrazione Respo... E v 2030 H +®
Numero massimo dei risultati:| 100 Cancellare
Salvare ric. come: Rilevare view  Salvare
Lista ris.: 22 Progr. trovati
Ricerca

Procedura Categoria procedura Modalita Attuativa Codice misura Descrizione misura
1000000092 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i11.1.1 Credito d'imposta per i ben...
1000000093 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.11 Credito d'imposta per i ben...
1000000094 Procedura di attivazione Aftitolarita M1C2i11.11 Credito d'imposta per i ben...
1000000095 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i11.1.1 Credito d'imposta per i ben...
1000000096 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i11.1.1 Credito d'imposta per i ben...
1000000097 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben...
1000000098 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben...
1000000099 Procedura di attivazione A ftitolarita M1C2i1.11 Credito d‘impu iben.
1000000100 Procedura di attivazione Aftitolarita Mi1C2i1.11 Credito d'imposta per i ben...
1000000101 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben...

_______________________________________________________________|
<Indiero 1 2 3 Continuare >

Figura 34 - Matchcode campo "Amministrazione"

Nascondi campi di ricerca

Q| & Nuovo

Codice Amministrazione R...

Ministero dello Sviluppo E...

b @
Titolo procedt

Descrizione

Ministero dello Sviluppo E...

Ministero dello Sviluppo E...

Ministero dello Sviluppo E...

Ministero dello Sviluppo E...

Ministero dello Sviluppo E...
Ministero dello Sviluppo E...
Ministero dello Sviluppo E...

Ministero dello Sviluppo E....

Descrizione pi
Descrizione st
Descrizione d

Descriziene rif

Ministero dello Sviluppo E...

Con un click sulla procedura si aprira la procedura di attivazione che si intende visualizzare:

Ricerca: Procedura Nascondi campi di ricerca
Categoria procedura ~ | |E ~ | Procedura di attivazions v +®@
Codice Amministrazione Respo... ~ | E ~ | | B030 P +®
Numero massimo dei risultati:| 100 Cancellare
Salvare ric. come: Rilevare view  Salvare
Lista ris.: 22 Progr. trovati
Ricerca Q| [ Nuovo W & @
Procedura Categoria procedura Modalta Attuativa Codice misura Descrizione misura Codice Amministrazione R...  Titolo procedt
1000000002 Procedura di attivazione Atitolasita MICH111 Credito d'mposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione
3 Procedura di attivazione Atitolarita MIC2i11.1 Credito dimposts per i ben...  Ministero dello Sviluppo E..
Procedura di attivazione Altitolarita MICL11 Credito d'mposta per | ben... Ministero dello Sviluppo E..
1000000095 Procedura di ttivazione Atitolarita MIC2I11.1 Credito dimposts per i ben...  Ministero dello Sviluppo E..
1000000096 Procedura di attivazione Altitolarita MICZL11 Credito d'mposta per | ben... Ministero dello Sviluppo E..
1000000097 Procedura di attivazione Atitolarita M1C211.1.1 Credito d'impasta per i ben. Ministero dello Sviluppo E. Descrizione pr
1000000098 Procedura di attivazione Atitolarita MIC211.1 Credito d'mposta per | ben... Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione 5¢
1000000099 Procedura di attivazione Alitolarita MICAL11 Credito d'mposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione di
1000000100 Procedura di attivazione Aftitolarita MIC211.1 Credito d'mposta per | ben...  Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione rig
1000000101 Procedura di attivazione Alitolarita MICAL11 Credito d'mposta per | ben... Ministero dello Sviluppo E..
Cindetro 1 2 3 Continuare >

Figura 35 - Selezione Procedura da Visualizzare
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Procedura: 1000000145, Titolo procedura Crhuove @ () Gerarchia O Aggiomare & 2@
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
~ Procedura [#, Elaborare
Categoria procedura:  Procedura di attivazione Data avvio: 03.01.2022
Codice Amministrazione Responsa. B030 Ministero dello Sviluppo Economico Data fine: 31.12.9999
Codice misura: M1C211.1.1 Credito d'imposta per i beni strum...
ID Fondo: RRF Importo riservato: 0,00
Modalit3 Attuativa:  Atitolaritd Importo richiesto: 3.000.000.00
Tipo procedura:  Bando Divisa: EUR
Tipologia responsabile: Regione
Denominazione ente responsabile:  TOSCANA Stato attuale:  In elaborazione
Titolo procedura (Max 40 car.): Titolo procedura Nuovo stato:
Flag Aiuti: Autore mod.:
Codice RNA:  CODICE RNA Data modifica:
Descrizione estesa
Descrizione Procedura:
A
Figura 36 - Visualizzazione Procedura selezionata
p T ore . “ ”,
E possibile modificare la procedura attraverso il tasto “Elaborare”:
Procedura: 1000000145, Titolo procedura f'Nuovo T (] Gerarchia <>Aggiomare & @&
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
v Procedura [#, Elaborare
Categoria procedura:  Procedura di attivazione Data avvio: 03.01.2022
Codice Amministrazione Responsa. B030 Ministero dello Sviluppo Economico Data fine: 31.12.9999
Codice misura: M1C211.1.1 Credito dimposta per i beni strum...
ID Fondo: RRF Importo riservato: 0.00
Modalits Attuativa: A titolarita Importo richiesto 3.000.000.00
Tipo procedura:  Bando Divisa: EUR
Tipologia responsabile:  Regione
Denominazione ente responsabile:  TOSCANA Stato attuale:  In elaborazione
Titolo procedura (Max 40 car.): Titolo procedura Nuovo stato:
Flag Aiuti: Autore mod.:
Codice RNA:  CODICE RNA Data modifica
Descrizione estesa

Descrizione Procedura:
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Una volta cliccato il tasto “Elaborare” i campi modificabili diventeranno editabili:

Figura 37 - Tasto elaborazione procedura

Procedura: 1000000145, Titolo procedura

Procedura Indicatori

v Procedura

* Categoria procedura:
* Codice Amministrazione Respon

* Codice misura:

* ID Fondo:

Modalita Attuativa.

* Tipo procedura

Tipologia responsabile:

Denominazicne ente responsabile:

Titolo procedura (Max 40 car.),

Flag Aluti

* Codice RNA:

Descrizione Procedura:

~ Indicatori

Controllo del processo

Allegati

Procedura di attivazione
B30 o
M1C211.11 &
RRF

A titolarita

Bando

Regione

TOSCANA

Titolo procedura

v

CODICE RNA

Descrizione estesa

Appunti Partner

Azioni pianificate

Stato

* Data avvio

* Data fine

Importo riservato

Import

disponibile

Importo richiesto

* Divisa:

Stato attuale:

a

Envovo @

03.01.2022

31.12.9999

Nuowo stato:

Autore mod.:

Data modifica:

Figura 38 - Modifica campi procedura

Dopo la modifica, si clicca sul tasto “Salvare”:

Procedura: 1000000145, Titolo procedura

Procedura  Indicatori Controllo del processo Allegati

~ Procedura

* Categoria procedura: | Procedura di attivazione
* Codice Amministrazione Respon 8030 =)
* Codice misura: | M1C211.1.1
* ID Fondo: | RRF

Modalits Attuativa: | A titolarita

* Tipo procedura: | Bando
Tipologja responsabile: | Regione

Denominazione ente responsabile: | TOSCANA

Titolo procedura (Max 40 car.): | Titolo procedura
Flag Aiuti: [~
* Codice RNA: CODICE RNA

Desaizione estesa
Descrizione Procedura;

~ Indicatori

Appunti  Partner

Azion pianificate

Stato

* Data awio

* Data fine:

Importo riservato

Import; le:
importo richiesto:

* Divisa:

Stato attuale:
Nuowo stato:
Autore mod.

Data modifica

ffNove @ A
03.01.2022
31.12.9909

3.000.000,00
EUR o
In elaborazione
cerca

Gerarchia

Figura 39 - Salvataggio modifica campi

Gerarchia

@

.
@

Elaborare lista

Salvare

al]}

&
&
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Cliccando sull’icona
salvataggio.

llIII

Procedura: 1000000145, Titolo procedura

Procedura Indicatori

v Procedura

Categoria procedura
Codice Amministrazione Responsa.

Codice misura

ID Fondo

Modalita Attuativa

Tipo pros

Tipologia respoi
Denominazione ente responsabile:
Titolo procedura (Max 40 car.)
Flag Aluti

Codice RNA

Descrizione Procedura

i | dati sono stati salvati

Controlle del processo

Procedura di attivazione
B0O30
MiC2i11.1.1

RRF

Aftitolarita

Bando
Regione
TOSCANA

Titolo procedura

CODICE RNA

Descrizione estesa

Allegati

Appunii Pariner Azioni pianificate Stato

Ministero dello Sviluppo Economico
Credito d'imposta per i beni strum...
Importo riservato

Importo richiesto:

Divisa:

5

ttuale:

Nuovo stato:
Autore mod.

Data modifica:

I Nuovo

icerca L Elaborare lista ©r

in basso a sinistra & possibile visualizzare il messaggio di avvenuto

Gerarchia Aggiomare & &

#, Elaborare

03.01.2022

31.12.9999

0.00

3.000.000,00

In elaborazione

GAEFALOODOLE

06.04.2022

Figura 40 - Messaggio salvataggio avvenuto

2.2.1 Modifica stato procedura

Al fine di riservare il budget sulla procedura deve essere modificato lo stato.

Gli stati possibili all’interno di una procedura sono:

1. In elaborazione — |la procedura ¢ in stato draft

2. Rilasciato — la procedura é stata rilasciata ed ha generato il corrispettivo documento sul sistema
contabile senza aver ancora riservato il budget

3. Attivato — la procedura ha effettuato la riserva del budget sul sistema contabile previa verifica di

disponibilita

4. Cancellato — la procedura verra impostata come cancellata e non sara piu possibile effettuare ulte-

riori modifiche
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E possibile eliminare le procedure soltanto se risultano in stato “In elaborazione”. Dal momento in
cui sono rilasciate non sara pilt ammessa la cancellazione fisica.

Andando in modifica della procedura si puo selezionare lo stato successivo:

Procedura: 1000000145, Titolo procedura ffrNuovo W (] Gerarchia o @
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
v Procedura
* Categoria procedura: | Procedura di attivazione ~ * Data awio: | 03.01.2022
* Codice Amministrazione Respon... | B030 P Ministero dello Sviluppo Econo * Data fine: | 31.12.9999
* Codice misura: | M1C211.1.1 P Credito dimposta per i beni st
* ID Fondo: RRF Importo riservato:
Modalita Attuativa; Aftitolarita ~ Importo disponibile:
* Tipo procedura: | Bando ~ Importo richiesto: 3.000.000,00
Tipologia responsabile: | Regione ~ * Divisa: | EUR [y
Denominazione ente responsabile: | TOSCANA
Titolo procedura (Max 40 car.): | Titolo procedura Stato attuale:  In elaborazione
Flag Aiuti: [« Nuovo stato
* Codice RNA: | CODICE RNA AL rrori ? Rilasciato
Data modifica Cancellato
- Descrizione estesa
Descrizione Procedura:
Figura 41 — Selezione nuovo stato
H H H «“« ”,
Una volta selezionato il nuovo stato premere il pulsante “Salvare”:
* Codice Amministrazione Respon B030 ] Ministero de iluppo Econ * Data fine: | 31.12.9999 )
* Codice misura: | M1C211.1.1 (s t
* ID Fondo: | RRF Importo riservato:
Modalita Attuativa A titolarita \ Importo disponibile:
* Tipo procedura: | Bando Importo richiesto: 3.000.000,00
Tipologia responsabile: | Regione * Divisa: | EUR (s}

Denominazione ente responsabile: | TOSCANA

Titolo procedura (Max 40 car.). Titolo procedura Stato attdale
Flag Aiuti: [v Nuovo stato: |
* Codice RNA: | CODICE RNA Autore mod

Data modifica:

Descrizione estesa
Descrizione Procedura

v |Indicatori Ricerca Q are lista

Salvare  Interror d

Figura 42 — Modifica stato rilasciato
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Una volta rilasciata sara possibile inserire lo stato successivo “Attivato” e premere il pulsante “Sal-

”,
vare :
- = . ]
Procedura: 1000000145, Titolo procedura CNuove @ (@ Gerarchia W=
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
 Procedura
* Categoria procedura; Procedura di attivazione * Data awio 03.01.2022 =]
* Codice Amministrazione Respon. BO30 sl M u * Data fine: | 31.12.9999
* Codice misura: | M1C211.1.1 [l posta k
* |D Fondo: | RRF Importo riservato
Modalita Attuativa: | A titolarita Importo disponibile:
* Tipo procedura: | Bando Importo richiesto: 3.000.000.00
Tipologia responsabile: | Regione * Divisa: | EUR P
Denominazione ente responsabile: | TOSCANA
Titolo procedura (Max 40 car.): | Titolo procedura Stato attuale:  Rilasciato
Flag Aiuti: [« stato:
* Codice RNA: | CODICE RNA Autore mot Attivato
Data modifica: Cancellato
Descrizione estesa
Descrizione Procedura:
~ Indicatori Ricerca Q ferare lista &

Salvare  Interrompere

Figura 43 — Modifica stato attivato

Una volta attivata verra richiesta la riserva di budget a FM. In caso di esito positivo, nella sezione
Azioni pianificate, trovero I'azione in stato “Elaborato” e di colore verde. Cliccando sullo stato “Ela-
borato” & possibile vedere il dettaglio:

Procedura: 1000000145, Titolo procedura f5'Nuovo @ (I Creare Convenzione Gerarchia < Aggiomare & @

Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
Vv Azioni pianificate Ricerca Q| Elaborarelista L (@ &
Azioni Stato Def. d'azione Tipo di elaborazi... Creato da Stato Data creazione Ora creazione Eseguibile
= Trasferimenti di budget Chiam. metodo Gaetano Falzone Elaborato 06.04.2022 21:21 Concluso
\_Stato] prm— s @ ©
Stato Nome Data Ora
Attivato GAEFALOO001E 06.04.2022 21:21

Figura 44 — Attivazione procedura e riserva budget in FM
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Registro elaboraz.

Tipo mess...  Testo del messaggio Tst.est.
1] Data: 06.04.2022 Ora: 21:21:19

| E' stato creato Documento di acquisizione budget GF RG0120229900000206. Riferimento e...

| Azione eseguita correttamente

[ Chiudere |

Figura 45 — Dettaglio riserva budget in FM

In caso di esito negativo, nella sezione Azioni pianificate, trovero I'azione in stato “Errato” e di colore

\

rosso. Cliccando sullo stato “Errato” e possibile vedere il dettaglio:

v Azioni pianificate Ricerca \ Elaborarelista L @& &
Azioni Stato Def. d'azione Tipo di elaborazi... Creatoda Stato Data creazione Ora creazione Y/  Eseguibile
L] Trasferimenti di budget Chiam. metodo Graziano Incalza Errato 01.04.2022 17:12 Concluso

Figura 46 — Attivazione procedura e riserva budget in FM in errore

Registro elaboraz.

Tipo mess... Testo del messaggio Tst.est.
H Data: 01.04.2022 Ora: 17:12:55
A Elaborazione TRANSFERIMENTI awviata

Mon é stata creata alcuna istanza del tipo oggetto Documento di acquisizione budget GF. Rif...

Budget totale per partita documento 000001 superat o di 100.000.000,00 EUR (Controllo di...

Non & stato possibile eseguire comettamente l'azione

Figura 47 — Dettaglio riserva budget in FM in errore

L’errore evidenzia la mancanza di budget disponibile indicando di quanto é stato superato.

Lo stato tornera in “Rilasciato” e sara possibile correggere I'importo richiesto.
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2.2.2 Modifica layout ricerca procedura

Cliccando sull’icona indicata nella figura seguente e possibile modificare il layout di visualizzazione.

Ricerca: Procedura Nascondi campi di ricerca
Categoria procedura ~ E v Procedura di attivazione v +®
Codice Amministrazione Respo... E ~ BO30 F| +®
Numero massimo dei risultati: 100 Cancellare [e={="g]
Salvare ric. come: Rilevare view  Salvare

Lista ris.: 22 Progr. trovati

Ricerca Q| (=F Nuovo H T
Procedura Categoria procedura Modalita Attuativa Codice misura Descrizione misura Codice Amministrazione R...  Titolo proced.
1000000092 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione
1000000093 Procedura di attivazione Atitolarita M1C2I11.1.1 Credito d'imposta per i ben Ministero dello Sviluppo E...
1000000094 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E...
1000000095 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E.
1000000096 Procedura di attivazione A titolarita MiC2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben Ministero dello Sviluppo E
1000000097 Procedura di attivazione A titolarita MiC2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E.. Descrizione pt
1000000098 Procedura di attivazione Atitolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben Ministero dello Sviluppo E Descrizione sc
1000000092 Procedura di attivazione A titolarita M1C2i1.1.1 Credito d'imposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione de
1000000100 Procedura di attivazione A titolarita M1C2I1.1.1 Credito d'imposta per i ben... Ministero dello Sviluppo E...  Descrizione rif
1000000101 Procedura di attivazione A titolarita M1C2I11.1.1 Credito d'imposta per i ben Ministero dello Sviluppo E...

{Indieto 1 2 3 Continuare »

Figura 48 — Cambiare layout ricerca

Cliccando sull’icona indicata si avra la seguente pop-up, in cui sara possibile definire i campi da voler
visualizzare. Selezionando quelli da visualizzare tramite il flag “Visualizzare”:
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Personalizzazione tabella

View standard ew standard] Salvare con nome

Navigazione tabella

Scrolling Paging * Entrambi

Numero di righe visibili prima dello scorrimento

Numere di righe prima del paging [:l

Ricerca 1| Visualizzare tutto

Nome Visualizzare Larghezza Fissare col... Filtrare col...
Procedura v 180px 5
Categoria procedura v 180px

Modalita Attuativa v 180px

Codice misura v 180px

Descrizione misura v 180px

Codice Amministrazione Resp... v 180px

Titolo procedura v 180px

Data awvio v 180px

Data fine v 180px

Salvare  Resettare sustandard  Interm.

Figura 49 — Popup layout

Cliccando su “Salvare” si avra la schermata aggiornata con i campi selezionati visibili. Cliccando su
“Resettare su standard” tornera la visualizzazione iniziale.

2.3 Creazione convenzione

Per poter creare una convenzione in riferimento ad una procedura di attivazione € necessario
accedervi tramite le funzionalita di ricerca/visualizzazione descritte precedentemente.

Una volta entrati in visualizzazione, se la procedura & in stato attivato, sara disponibile I'apposito
pulsante “Crea convenzione”.
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Procedura: 1000000145, Titolo procedura

| Procedura : Indicatori

Vv Procedura

Categoria procedura
Codice Amministrazione Responsa
Codice misura:
ID Fondo
Modalita Attuativa
Tipo procedura
Tipologia responsabile:
Denominazione ente responsabile

Titolo procedura (Max 40 car.)

Controllo del processo

Allegati Appunti Partner Azioni pianificate

Procedura di attivazione
B030 Ministero dello Sviluppo Economico
M1C211.1.1 Credito d'imposta per i beni strum...
RRF

Atitolarita

Bando

Regione

TOSCANA

Titolo procedura

Figura 50 — Procedura di attivazione — Creazione convenzione

2.3.1 Descrizione creazione convenzione

EiNuove @

Stato

Data awvio

Data fine

Importo riservato:
Importo richiesto:

Divisa

Stato attuale:

Nuovo stato:

03.01.2022

31.12.9999

EUR

Attivato

Creare Convenzione

3.000.000,00

0.00

Gerarchia

Nel campo “Categoria procedura” verra automaticamente valorizzato Convenzione.

Tutti i campi rilevanti verranno copiati dalla procedura di attivazione di riferimento:

CAggiomare & @

[Z, Elaborare

Procedura: Nuovo [ Nuove W Gerarchia & @
| Procedura | Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
~ Procedura
Categoria procedura: ~ Conve: * Data avio: | 03.01.2022 o]
1D procedura superiore; 0000! * Data fine: | 31.12.9999
Codice Amministrazione Responsa B03 Ministero dello Sv Econo
Codice misura: ~ M1C2I11.1.1 r riben Importo riservato:
Titolo procedura (Max 40 car.) Importo disponibile:
Importo richiesto: 0,00
* Divisa EUR [
Descrizione Procedura:
Stato attuale: In elaborazione
i Nuovo stato: v
Autore mod.
Data modifica
v Indicatori Elaborare lista &
Ricerca Q| (=F Nuovo

Salvare

Figura 51 — Creazione convenzione
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Dovranno essere inseriti i seguenti dati:
e Titolo procedura (Max 40 car.)
e Descrizione Procedura
e Dataavvio
e Datafine
e Importo richiesto

e Soggetto correlato (nella sezione Partner) — segnalato da messaggio di errore in caso di man-
cato inserimento

Procedura: Nuovo Enuovo T Gerarchia & o
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
Vv Procedura
Categoria procedura; Convenzione * Data awio: 03.01.2022 [
ID procedura superiore: 1000000145 * Data fine: | 31.12.9999 (&)
Codice Amministrazione Responsa BO3 Ministero dello Sviluppo E:
Codice misura: = M1C2/11.1.1 redito d'imposta per i beni str Importo riservato:
Titolo procedura (Max 40 car.). Descrizione Convenzione Importo disponibile:
|F‘Ilp[!f|l] richiesto:
Descrizione estesa Convenzione * Divisa
Descrizione Procedura:
Stato attuale 1 elaborazione
Nuovo stato:
Autore mod.:
Data modifica:
. A
(1) Inserire Soggetto attuatore X
Elaborare lista &

Ricerca Q| [ Nuovo

Interrompere

Figura 52 — Creazione convenzione — errore soggetto correlato

Tramite matchcode e possibile selezionare il soggetto correlato:
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&
e

Procedura: Nuovo EfNuove W Gerarchia

Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti | Partner | Azioni pianificate Stato

v Partner i & &
Q| Inserire

Azioni Funzione partner 1D partner Nome Partn...

Soggetto attuatore A

0

Figura 53 — Creazione convenzione — match code soggetto correlato

Selezionare il soggetto correlato tramite videata di ricerca utilizzando i parametri di selezione op-
portuni:

Ricerca: partner Mascondi campi di ricerca
Cercare: | Tutti gli account ~

Codice fiscale/Partita IVA o E e 03428581205 + &

Nome 1/cognome w E w + ®

Localita o E w + ®

Ruolo ~ E w v | +®

ID account w E W + ®

Mumero massimo dei risultati: | 100 Cancella

Lista ris.: 1 Account trovati

Ricerca Q| k&
ID MNome Partita I'VA T. W..|L.| R | P.
50000105 Citta' Metropolitana di Bologna 03428581205 l...

Chiudere

Figura 54 — Creazione convenzione — match code selezione soggetto correlato

Una volta inserito il soggetto correlato e possibile salvare la procedura:
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Procedura: Nuovo £ Nuovo W Gerarchia & o
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
v Partner bk @& &
Ricerca Q | Inserire i}
Azioni Funzione partner 1D partner Nome Indirizzo Partn.
i Soggetto attuatore 50000105 iCitta’ Metropolitana di Bologna () CITTA' METROPOLITANA DI BOLOGNA v
Soggetto attuatore o

v Azioni pianificate

Ricerca 1| [ Pianificare nuove azioni Registro di determinazione
Azioni Stato Def. d'azione Tipo di elaboraz... Creato da Stato Data creazione Ora creazione Eseguibile
Nessun risultato trovato
v Stato Ricerca alm @ &
Stato Nome Data Ora
In elaborazione GAEFALO0001E 06.04.2022 22:20

Salvare  Interrompere

Figura 55 — Creazione convenzione — salvataggio

Per il rilascio e I'attivazione della convenzione si rimanda allo specifico capitolo 2.2.1.

2.4 Creazione progetto

Per poter creare un progetto in riferimento ad una convenzione & necessario accedervi tramite le
funzionalita di ricerca/visualizzazione descritte precedentemente.

Una volta entrati in visualizzazione, se la convenzione € in stato attivato, sara disponibile I'apposito
pulsante “Crea progetto”.
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Procedura: 2000000017, Descrizione convenzione ENuovo @ (@ CreareProgetto Gerarchia < Aggiomare & @
Procedura Indicatori Controllo del processo Allegati Appunti Partner Azioni pianificate Stato
v Procedura [ Elaborare
Categoria procedura:  Convenzione Data awvio: 01.04.2022
1D procedura superiore: 1000000143 Data fine: 31.12.9999
Codice Amministrazione Responsa.. BO30 Ministero dello Sviluppo Economico
Codice misura: M1C2I1.1.1 Credito d'imposta per i beni strum... Importo riservato: 1.000.00
Titolo procedura (Max 40 car.): Descrizione convenzione Importo richiesto 0.00
Divisa: EUR

Descrizione estesa convenzione
Descrizione Procedura:

Stato attuale:  Attivato
Nuovo stato:
Autore mod.: GAEFALOODO1E

Data modifica: 06.04.2022

Figura 56 — Convenzione - creazione progetto

2.4.1 Descrizione creazione Progetto
Una volta cliccato il pulsante “Creare Progetto” si entra nella videata di creazione.
Tutti i campi rilevanti verranno copiati dalla convenzione di riferimento:

Progetti: Nuovo G huove W eare attivit Agg e & @

| Progetti 1 Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato partner

~ Progetti

Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: 200000001 Descrizione convenzione Imporio autorizzato: 0.00 EUR
Categoria procedura:

Codice Amministrazione Resposabi

Codice misura.

Stato

* CUP * CLP:
ID progetto:
* Titolo progetto:

ID/Soggetto attuatore: 50000000 Ann

Autore ultima modifica:

Riferimento estemno;

v Lista posizioni (= Nuovo

View: | Tutti v

&

Q| Inserire

Azioni N.pos. Descrizione Data inizio Importo autorizzato

Salvare  Interromp:

Figura 57 — Creazione progetto campi obbligatori
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Un’alternativa alla creazione tramite pulsante all’interno della convenzione di riferimento e quella
dalla tile “Progetto — Creazione” con successiva ricerca e inserimento della convenzione:

&
(6]

Progetti: Nuovo Chuovwo @

| Progetti | Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato partner

v Progetti

Dati generali Totale
* Codice procedura / Descrizione: il Importo autorizzato:
Categoria procedura
Codice Amministrazione Resposabi
Codice misura
Stato: | Aperto v
* CUP * CLP

ID progetio:
* Titolo progetto

* |D/Soggetto attuatore:

Autore ultima modifica

Riferimento esterno:

v Lista posizioni [£F Nuovo

View: | Tutti

&

Ricerca Q| Inserire

Azioni N.pos. Descrizione Data inizio Importo autorizzato

Salvare Interrompere

Figura 58 — Creazione diretta progetto
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Ricerca: Procedura
Codice Procedura v E 2000000017 + ®
Categoria procedura v E v Convenzione v +®
ro massimo dei risultati: 100 Cancellare
Lista ris.: 1 Progr. trovati
Ricerca Ql ik & &
Procedura Categoria procedura Modalita Attuativa Codice misura L
Convenzione A titolarita M1C211.1.1 C

2000000017

Chiudere

Figura 59 — Ricerca e selezione convenzione di riferimento

Dovranno essere inseriti i seguenti dati:

Cup

CLP
Titolo progetto
Riferimento esterno (opzionale)

Importo autorizzato (a livello di posizione)

Anche all’interno del progetto & possibile inserire appunti e/o allegati come per le procedure.

Cliccare quindi sul pulsante “Inserire” per creare una posizione contenente I'importo del progetto:
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Progetti: Nuovo & Nuove [ & 2
Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Agzioni planificate Stato  partner
v Progetti
Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione _ 17 / De zione enzione Importo autorizzato:

Categoria procedura: onvenzione
Codice Amministrazione Resposabi B0O30 Ministero dello Sviluppo Economico
Codice misura:  M1C2/1.1.1
Stato: | Aperto
* CUP: | |125F21000020005 * CLP: 125F21000020005/1
1D progetto:
* Titolo progetto: | Titolo progetto
ID/Soggetto attuatore: nn, RSSNNASC

Autore ultima modifica:

Riferimento esterno: | Riferimento estemo

w Lista posizioni (=r Nuovo
View:  Tutti ~
Ricerca Q| Inserire &
Azioni N.pos. Descrizione Data inizio Importo autorizzato
E Salvare  Interrompere

Figura 60 — Compilazione progetto

Cliccare su “Importo autorizzato”:

\lipo pagamento

Tipo pagamento

* Importo autorizzato

Figura 61 — Selezione Importo autorizzato

Compilare il campo “Descrizione” (opzionale) e il campo “Importo autorizzato”:

v Lista posizioni (£ Nuovo
View Tutti ~
Ricerca @ Inserire (B ©
Azioni N.pos Descrizione Data inizio Importo autorizzato
Za 10 06.04.2022 o) 1.000,00

Figura 62 — Compilazione importo autorizzato
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2.4.2 Descrizione dei principali campi funzionali

Cliccando sul tasto “Interrompere” verranno eliminate tutte le informazioni inserite:

Progetti: Nuovo Nuove @ & o
Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato partner
v Progetti
Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: 2000000017 / Descrizione convenzione Importo autorizzato:  1.000,00 EUR
Categoria procedura;
Codice Amministrazione Resposabi. N & &l
Codice misura: 21111
Stato: | Aperto ~
* CUP: 125F21000020005 * CLP: | 125F21000020005/1
1D progetto:
* Titolo progetto: | Titolo progetto
ID/Soggetto attuatore: 50000000 R RSSNNABOADIH 1
Autore ultima modifica
Riferimento esterno: Riferimento estemo
v Lista posizioni £5 Nuovo
View: Tutti
Ricer Q| Inserire k. &= &
Azioni N.pos Descrizione Data inizio Importo autorizzato

Salvare

Interrompere

Figura 63 - Eliminazione dati inseriti

Mentre cliccando sul tasto “Salvare” il progetto sara registrato:
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Progetti: Nuovo

Progetti Lista posizioni

v Progetti

Dati generali
Codice procedura / Descrizione:
Categoria procedura:
Codice Amminisirazione Resposabi...
Codice misura
Stato
* CUP:
1D progetio
* Titolo progetto:
ID/Soggetto attuatore:
Autore ultima modifica:

Riferimento esterno:

v Lista posizioni

View: | Tutti

Azioni

Appunti

Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato partner

Totale

one Importo autorizzato

Descrizi

B Ministera del po Econor

Aperto
125F21000020005

~

* CLP. 125F21000020005/1

Titolo progetto

50000000 / Anna Ro

Riferimento estemo

Ricerca 1| Inserire

Data inizio

N.pos.

EUR

®
o)}

[= Nuovo

@
]

itorizzato

Salvare

Figura 64 - Salvare Progetto

Progetti: 3000005604 EMove B A
Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato pariner
v Progetti
Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: 2000000017 / Descrizione convenzione Importo autorizzato:  1.000.00 EUR
Categoria procedura: Convenzione
Codice Amminisirazione Resposabi BO30 Ministero dello Sviluppo Economico
Codice misura: M1C211.1.1
Stato:  Aperto
CUP:  125F21000020005 CLP:  125F21000020005/1
1D progetto:
Titolo progetto:  Titolo progetto
ID/Soggetto attuatore: 50000000 / Anna Rossi / RSSNNABOAQIHS01H
Autore ultima modifica:  GAEFALOOOO1E / 06.04.2022
Riferimento estemo:  Riferimento esterno
Vv Lista posizioni
«
i} Progetto 3000005604 salvato x
~
Ric

Descrizione Data inizio

Creare attivita > Aggiomare & &

[ Elaborare

(= Nuovo  Elaborare lista
ca Q &

Importo autorizzato

Figura 65 — Progetto salvato
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2.5 Visualizzazione e modifica progetti

Accedendo alla tile “Progetto - Monitoraggio”, sara possibile visualizzare e modificare I'anagrafica
del progetto.

Sono disponibili differenti campi di ricerca che e possibile utilizzare. Tramite i tasti t e ®e rispet-

tivamente possibile aggiungere o eliminare ulteriori criteri di filtro:

Ricerca: Progetti Nascondi campi di ricerca
Procedura v | E ~ | | 2000000017 B +®
>  Codice Amministrazione Res E righe nel + ®
Numero massimo dei risultati:| 100 Cancellare o]
Salvare ric. come: Rilevare view  Salvare
Lista risultati
Ricerca X | & Nuovo [ )
Codice Progetto  Titolo Pr...  Codice procedura Codice .. Descrizi...  Soggett Amminis... Importo Descrizi... Data Pr.. Stato Co... Cup Titolo Pr..
3000005602 Titolo pr... 2000000017 MIC2I1.... Credito.. 50000000 Minister... 10.00E.. AnnaRo.. 04.04.2. Distr. In... 125F210... Titolo
3000005603 testtitolo 2000000017 MIC2I1.... Credito 50000000 Minister... 10,00E.. AnnaRo.. 05.04.2.. Aperio. 125F210... t
3000005604 Titolo pr... 2000000017 MI1C2I1. Credito . 50000000 Minister. 1.0000... AnnaRo 06.04.2. Aperto 125F210. Titolo pr...
Figura 66 — Criteri di selezione dei progetti
Con un click sul progetto si aprira il progetto che si intende visualizzare:
Ricerca: Progetti Nascondi campi di ricerca
Procedura v | E ~ | | 2000000017 B +®
>  Codice Amministrazione Res E 4 righe nel + ®
Numero massimo dei risultati:| 100 Cancellare o]
Salvare ric. come: Rilevare view  Salvare
Lista risultati
Rit 3| (= Nuovo i & ©
Codice Progetto  Titolo Pr. Codice procedura Codice .. Descrizi. Soggett. Amminis... Importo Descrizi... Data Pr.. Stato Co... Cup Titolo Pr.
3000005602 Titolo pr. 2000000017 MI1C2I1.. Credito .. 50000000 Minister... 10,00E. Anna Ro... 04.04.2 Distr. In... 125F210... Titolo
0005603 testtitolo 2000000017 Mi1C2I1 Credito 50000000  Minister. 10.00E Anna Ro. 05.04.2 Aperto 125F210 t
3000005604 Titolo pr... 2000000017 MIC2I1.... Credito. 50000000 Minister... 1.000,0... AnnaRo.. 06.04.2. Aperto . 125F210... Titolo pr...

Figura 67 - Selezione progetto da visualizzare
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Progetti: 3000005604, Titolo progetto

Progetti Lista posizioni

v Progetti

Dati generali

Codice procedura / Descrizione:

Categoria procedura:

Codice Amministrazione Responsa...

Codice misura:

Stato:

CUP:

1D progetio:

Titolo Progetto:
ID/Soggetto attuatore:
Autore ultima modifica:

Riferimento esterno:

v Lista posizioni

View: | Tutti

Azioni

P4 ]

Appunti

Allegati Storico transazioni Azioni pianificate

2000000017 / Descrizione convenzione
Convenzione

BO30 Ministero dello Sviluppo Economico
M1C2i11.1.1
Rilasciato
125F21000020005 CLP: 125F21000020005/1
100000000000000225082022

Titolo progetto

50000000 / Anna Rossi / RSSNNASCAO1HS01H
GAEFALOCOOLE / 07.04.2022

Riferimento esterno

N.pos. Descrizione

10

[GNuove ® (I Creareativita O Aggiomare ©& @&
Stato

[, Elaborare
Totale

Importo autorizzato: 100,00 EUR
[ Nuovo  Elsborare lista
Ricerca Q ik E 8
Data inizio Importo autorizzato
06.04.2022 100,00

Figura 68 - Visualizzazione Progetto selezionato

E possibile modificare il progetto attraverso il tasto “Elaborare”:
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Progetti: 3000005604, Titolo progetto

Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate

v Progetti

Dati generali

Codice procedura / Descrizione

Categoria procedura:

Codice Amministrazione Responsa...

Codice misura:

Stato:

CUP:

1D progetto:

Titolo Progetto:
ID/Soggetto attuatore:
Autore ultima modifica:

Riferimento esterno:

Vv Lista posizioni

View: | Tutti

Azioni

@

2000000017 / Descrizione convenzione

Convenzione

BO30 Ministero dello Sviluppo Economico
M1C2i11.1.1

Rilasciato

125F21000020005 CLP: 125F21000020005/1
100000000000000225082022

Titolo progetto

50000000 / Anna Rossi / RSSNNASCAO1HS01H
GAEFALOCOOLE / 07.04.2022

Riferimento esterno

N.pos. Descrizione

10

Figura 69 - Tasto elaborazione progetto

frNuove @ (] Creareattivityh < Aggiomare © @

[# Elaborare

[ Nuovo  Elsborare lista

Ricerca Ql i E &
Importo autorizzato

100.00

Una volta cliccato il tasto “Elaborare” i campi modificabili diventeranno editabili:
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Progetti: 3000005604, Titolo progetto

Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato Case Management
~ Progetti
Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: 2000000017 / Descrizio Zior Importo autorizzato:

Categoria procedura

Codice Amministrazione Responsa B030 ero dello Sviluppe Economico
Codice misura: | M1C2I11.1.1
Stato: Aperto v
* CUP 125F21000020005 * CLP: 125F21000020005/1
1D progetto:
Titolo Progetto: | Titolo progetto
ID/Soggetto attuatore: 500( Anna Rossi / RSSNNA,

Autore ultima modifica

Riferimento esterno: | Riferimento estemo
~ Lista posizioni
View: | Tutti W
Azioni N.pos. Descrizione Data inizio

(= Nuovo

1 Creare attivita

Ricerca

(]
o]

' Nuovo  Elaborare lista

Importo autorizzato

Salvare  Interrc

Figura 70 - Modifica campi progetto

Dopo la modifica, si clicca sul tasto “Salvare”:
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Progetti: 3000005604, Titolo progetto [ Nuovo
Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato Case Management
~ Progetti
Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: | 2000000017 Importo autorizzato
Categoria procedura Convenzione

Codice Amministrazione Responsa

Codice misura M1C2111.1
Stato: Aperto RS
* CUP: 125F21000020005 * CLP: 125F21000020005/1
1D progetto:

Titolo Progetto: | Titolo progetto

ID/Soggetto attuatore: 50000000 / Anna Rossi / RSS H501H

Autore ultima modifica

Riferimento estemno: Riferimento esterno

~ Lista posizioni

View: | Tutti v

Azioni N.pos. Descrizione Data inizio

Figura 71 - Salvataggio modifica campi

£ Creare attivita \ggio

Ricerca

(]
o]

[sf Nuovo  Elaborare lista

Impo torizzato

Salvare  Int
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Progetti: 3000005604, Titolo progetto

Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato
v Progetti
Dati generali Totale

Codice procedura / Descrizione
Categoria procedura

Codice Amministrazione Responsa...
Codice misura;

Stato:

CUP;

ID progetto:

Titolo Progetto:

ID/Soggetto attuatore:

Autore ultima modifica:

Riferimento esterno

» Lista posizioni

[i] Progetto 3000005604 salvato

2000000017 / Descrizione convenzione

Convenzione

BO30 Ministero dello Sviluppo Economico
M1C2i1.1.1

Aperto

125F21000020005 CLP:  125F21000020005/1
Titolo progetto

50000000 / Anna Rossi / RSSNNABOAO1HS501H
GAEFALOOOO1E / 07.04.2022

Riferimento esterno

Descrizicne

CNuove W (I Creare attivita

Case Management

Importo autorizzato 1.000,00 EUR

[=F Nuovo

Ricerca Q

Data inizio Importo autorizzato

O Aggiomare & &

# Elaborare

Elaborare lista

Figura 72 - Messaggio salvataggio avvenuto

2.5.1 Modifica stato progetto

Al fine di creare il progetto PS e generare I'impegno di budget deve essere modificato lo stato sul

progetto.

Gli stati possibili all'interno di un progetto sono:

5. Aperto — il progetto ¢ in stato draft

6. Inelaborazione —il progetto crea I'ID progetto in PS che viene restituito nel campo “ID Progetto”

7. Rilasciato — il progetto genera il documento di impegno di budget a partire dalla disponibilita della

Convenzione

E possibile eliminare i progetti soltanto se risultano in stato “Aperto”. Dal momento in cui sono “In
elaborazione” non sara pit ammessa la cancellazione fisica.
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Andando in modifica del progetto si puod selezionare lo stato successivo:

Figura 73 — Selezione nuovo stato

Una volta selezionato il nuovo stato premere il pulsante “Salvare”:

Progetti: 3000005604, Titolo progetto

Progetti Lista posizioni

v Progetti

Dati generali

Codice procedura / Descrizione:

Categoria procedura:

Codice Amministrazione Responsa.

Codice misura:

Stato:

* CUP:

1D progetto:

Titolo Progetto

ID/Soggetto attuatore:

Autore ultima modifica

Riferimento esterno

v Lista posizioni

View Tutti

Azioni

Appunti

(= Nuovo

Storico transazioni Azioni pianificate Stato Case Management

Allegati

Totale

Importo autorizzato:

M1C2I11.1.1

Aperto

Aperto
In elaborazione

Titolo progetto

Riferimento estemo

N.pos. Descrizione Data inizio

w a

&
Ep

Creare attivita

[cfNuovo  Elaborare lista

Salvare

Interrompere

Figura 74 — Modifica stato in elaborazione
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Progetti: 3000005604, Titolo progetto

Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato Case Management
~ Progetti
Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: 2000000017 / Descrizione convenzione Importo autorizzato:
Categoria procedura:  Convenzione
Codice Amministrazione Responsa B030 Ministero dello Sviluppo Economico
Codice misura: M1C211.1.1
Stato:  In elaborazione
CUP:  125F21000020005 CLP:  125F21000020005/1
ID progetto:  100000000000000225082022
Titolo Progetto:  Titolo progetio
ID/Soggetto attuatore: 50000000 / Anna Rossi / RSSNNABOAOLH501H
Autore ultima modifica:  GAEFALOOOOLE / 07.04.2022
Riferimento esterno:  Riferimento esterno
“ Lista posizioni
View: | Tutti v
Azioni N.pos. Descrizione Data inizio
i 10 06.04.2022

Figura 75 — Progetto PS creato

(= Nuovo

B (@ Creareattivita T Aggiomare & @
[ Elaborare
1.000,00 EUR
[<r Nuovo  Elaborare lista
Ricerca Q| bk & ©
Importo autorizzato
1.000,00

Una volta impostato su “In elaborazione” sara possibile inserire lo stato successivo “Rilasciato” e
premere il pulsante “Salvare”:
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&
o] ]

Progetti: 3000005604, Titolo progetto EiNuove [ @ Creare attivita ggiomar

Progetti Lista posizioni Appunti Allegati Storico transazioni Azioni pianificate Stato Case Management

v Progetti

Dati generali Totale
Codice procedura / Descrizione: 2000000017 / Descrizione convenzione Importo autorizzato: 1.000,00 EUR

Categoria procedura: ~ Convenzione

Codice Amministrazione Responsa.

Codice misura:  M1C2i11.1.1

Stato: | In elaborazione v
* CUP In elaborazione
ID progetio: Rilasciato
Titolo Progetto: | Titolo progetto

ID/Soggetto attuatore:

Autore ultima modifica: 1E/07.0

Riferimento esterno: | Riferimento estemo

Vv Lista posizioni i Nuovo  Elaborare lista

View: | Tutti ~
Ricerca L b (W

Azioni N.pos. Descrizione Data inizio Importo rizzato

Salvare  Interrol

Figura 76 — Modifica stato rilasciato

Una volta rilasciato verra generato I'impegno di budget in FM:

Progetti: 3000005604, Titolo progetto ENuovo @ (I Creareattivita O Aggiomare & @
Progetti Lista posizioni Appunti Allegati } " Storico transaziol _} Azioni pianificate Stato Case Management
v Storico transazioni Ricerca Ql b @ &
Azioni Transazione Titolo Data creazione Creato da Stato Tipa relazione
2000000017 Descrizione convenzione  04.04.2022 Gaetano Falzone Attivato Documento precedente
3000005604 Titolo progetto 06.04.2022 Gaetano Falzone Rilasciato Documento successivo
9800000244 9800000244 07.04.2022 Documento successivo

Figura 77 — Rilascio progetto e generazione impegno in FM
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Figura 13 - Inserimento Titolo Procedura ...............cccoiiiiiiii ittt e e et e s e are e e e 10
Figura 14 — DescCrizione ProCeAUIA ...............oooiiiiii ettt e e e etee e e e tee e e e e be e e e eeaba e e e esabeeeeenabeeeeesnbeeeeennsens 11
Figura 15 - Valorizzazione campi Flag Aiuti/Codic@ RNA...............cooveovieieiieeeeeeeecete et eeve et enens 11
Figura 16 - Valorizzazione campi Data avvio/Data fine..............cccoouveevieeiiieiieiceceeceteeetee e et 12
Figura 17 - Valorizzazione campo "Importo richiesto" ................ccoooiii e e 12
Figura 18 — Inserimento iNdICatori ............c.ooiiiiiiii i e et e et e e e ere e e e e eabae e e e eares 12
Figura 19 — Inserimento iNdiCatore ..............oooiiiiii i e e e s e e e e e e e 13
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