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1. DESCRIZIONE DELLA SOLUZIONE 

Nel successivo paragrafo sono contenuti i passaggi  

I processi definiti ai fini della creazione/modifica/ visualizzazione di un Soggetto Correlato sia come 
Persona fisica che come Organizzazione/ Amministrazione Pubblica sono: 

- Creazione di un Soggetto Correlato come Organizzazione; 

- Creazione di un Soggetto Correlato come Persona fisica; 

- Modifica di un Soggetto Correlato; 

- Visualizzazione di un Soggetto Correlato. 

La transazione utilizzata è “BP” (Business Partner) con la quale è possibile 
creare/modificare/visualizzare un Soggetto Correlato. 

 
 

1.1 Launchpad e Catalogo Gestione Anagrafica 
Per poter creare/modificare/visualizzare un Soggetto Correlato, per il ruolo di Gestore Anagrafica, 
è possibile accedere alla tile “Soggetto correlato – Gestione” presente nel catalogo Gestione 
Anagrafica del launchpad Sap Fiori REGIS. 

 

Figura 1 - Tile per la Creazione di un soggetto correlato 
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2. FUNZIONALITÀ 

2.1 Creazione di un Soggetto Correlato – Organizzazione 

Per poter creare l’anagrafica del Soggetto Correlato, come Organizzazione, bisogna accedere alla 
tile “Soggetto Correlato – Gestione” e cliccare sul pulsante sottoindicato: 

 

Figura 2 - Creazione Soggetto Correlato - Organizzazione 

Dopo aver cliccato sulla voce “Organizzazione”, il sistema indirizza l’utente alla schermata di crea-
zione del BP. 

I campi contrassegnati dal “*” rappresentano i campi obbligatori. 

Se il Soggetto Correlato da creare è una Pubblica Amministrazione, è necessario indicare tramite la 
pop-up, “SI”, nel campo Pub. Amministrazione, digitare invio e valorizzare i campi Codice IPA e De-
nom. Soggetto. 

In caso contrario, è necessario indicare tramite la pop-up, “NO”, nel campo Pub. Amministrazione, 
digitare invio e, in questo modo, i campi Codice IPA e Denom. Soggetto non saranno editabili.  
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Figura 3 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - Pub. Amministrazione 

A questo punto sarà possibile valorizzare i diversi campi dei tab presenti, come di seguito: 

 

Figura 4 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - Campi indirizzo/nome 
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Si deve valorizzare il campo Settore ATECO. Cliccando sul campo si aprirà una pop-up da cui sarà 
possibile individuare il codice ATECO tra quelli elencati. 

 

Figura 5 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - Settore ATECO 

 
Nel caso di creazione di un Soggetto Correlato come Organizzazione, è necessario indicare il campo 
Forma Giuridica.  

Cliccando sul campo, si aprirà una popup con l’elenco delle forme giuridiche selezionabili. 
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Figura 6 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - Forma Giuridica 

È necessario, inoltre, valorizzare il campo “P.Iva/Cod.Fis” con la P.Iva dell’Organizzazione, indicando 
come Tipo: “IT1”, che corrisponde alla descrizione “Italia: Codice fiscale/Partita Iva”. 
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Figura 7 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - P.IVA/Cod.Fis 

Una volta valorizzati tutti i campi cliccare su Salvare 

 

Figura 8 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - Salvare 

A questo punto il sistema consegnerà il messaggio evidenziato. 
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Figura 9 - Creazione Soggetto Correlato Organizzazione - Messaggio di salvataggio 

 

2.1.1 Creazione di un Soggetto Correlato – Persona Fisica 

Per poter creare l’anagrafica del Soggetto Correlato, come Persona fisica, bisogna accedere alla tile 
“Soggetto Correlato – Gestione” e cliccare sul pulsante sottoindicato: 

 

Figura 10 - Creazione Soggetto Correlato - Persona fisica 

Dopo aver cliccato sulla voce “Persona” il sistema indirizza l’utente alla schermata di creazione del 
BP.  

I campi contrassegnati dal “*” rappresentano i campi obbligatori.  

Il campo Pub. Amministrazione, nel caso di Persona, sarà valorizzato sempre come “N”.  
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Figura 11 - Creazione Soggetto Correlato Persona fisica - Campo Pub. Amministrazione 

 
Va valorizzato il campo “Sett. ATECO”. Cliccando sul campo si aprirà una popup da cui sarà possibile 
individuare il codice ATECO tra quelli elencati. 

 

Figura 12 - Creazione Soggetto Correlato Persona fisica - Campo Settore ATECO 
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A questo punto sarà possibile valorizzare i diversi campi dei tab presenti, come di seguito: 

 

Figura 13 - Creazione Soggetto Correlato Persona fisica - Campo indirizzo/nome e cognome 

È necessario valorizzare il campo “data di nascita” e il campo “P.Iva/Cod.Fis” con il Codice Fiscale 
della Persona fisica, indicando come Tipo: “IT1”, che corrisponde alla descrizione “Italia: Codice fi-
scale/Partita Iva”. 
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Figura 14 - Creazione Soggetto Correlato Persona fisica - Campo Data di nascita e P.IVA/Cod.fis 

 

Una volta valorizzati tutti i campi cliccare su Salvare. 

 

Figura 15 - Creazione Soggetto Correlato Persona fisica -Salvare 

A questo punto il sistema consegnerà il messaggio evidenziato. 

 

Figura 16 - Creazione Soggetto Correlato Persona fisica - Messaggio di salvataggio 
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2.1.2 Modifica di un Soggetto Correlato  

Per poter modificare l’anagrafica del Soggetto Correlato, come Organizzazione – NO Pubblica Am-
ministrazione, bisogna accedere alla tile “Soggetto Correlato – Gestione”  

Cliccando sul tab “Aprire BP” è possibile effettuare la ricerca del BP. Cliccandoci si aprirà una pop-
up in cui è possibile inserire direttamente il codice del BP, oppure aprire il matchcode ed effettuare 
una ricerca. 

La ricerca può essere effettuata: attraverso i dettagli generali del Soggetto Correlato oppure attra-
verso il Codice fiscale/P.Iva. Il campo “Partita IVA” può essere valorizzato sia dal Codice Fiscale che 
dalla Partita Iva.  

 

Figura 17 - Modifica Soggetto Correlato – Organizzazione 

A questo punto sarà possibile selezionare il Soggetto Correlato su cui effettuare le modifiche da una 
popup che si aprirà una volta inseriti i filtri di ricerca.  

È possibile entrare nell’anagrafica del Soggetto Correlato cliccando direttamente sul BP oppure se-

lezionando il BP e cliccando sull’icona  . 
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Figura 18 - Modifica Soggetto Correlato Organizzazione - Popup ricerca bp 

Una volta individuato il Soggetto Correlato su cui attuare le modifiche, tramite il pulsante “Passare 
da visualizzare a modificare”, si passa in modalità di modifica: 

 

Figura 19 - Modifica Soggetto Correlato Organizzazione - Passare da visualizza a modifica 
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Sarà possibile così effettuare tutte le modifiche possibili. 

Di seguito un esempio di modifica dell’indirizzo. Una volta modificato, come in questo caso, il n. 
civico, cliccare su Salvare. Il sistema consegnerà un messaggio di Modifiche salvate. 

 

Figura 20 - Modifica Soggetto Correlato Organizzazione - Esempio di modifica indirizzo 

2.1.3 Visualizzazione di un Soggetto Correlato  

Per poter visualizzare l’anagrafica di un Soggetto Correlato creato, bisogna accedere alla tile “Sog-
getto Correlato – Gestione”:  

 

Figura 21 - Visualizzazione Soggetto Correlato – Organizzazione 

Cliccando su Invio è possibile visualizzare tutti i Soggetti Correlati presenti in anagrafica. 

Con un click sul Soggetto Correlato, è possibile entrare nell’Anagrafica di dettaglio di ogni singolo 
Soggetto. 
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Figura 22 - Visualizzazione Soggetto Correlato Organizzazione - Entrare in Anagrafica 

A questo punto si avrà la possibilità di visualizzare l’anagrafica del Soggetto Correlato. 

 

Figura 23 - Visualizzazione Soggetto Correlato Organizzazione - Esempio 
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È anche possibile visualizzare un Soggetto correlato entrando nella tile “Soggetto Correlato – Ge-
stione” e cliccando su “Aprire BP”. In seguito, basta seguire i passaggi definiti nel paragrafo 2.3.3 
(Figura 19). 
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